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1.	OBJETIVO
Establecer	los	lineamientos	para	administrar	en	SEADEX	Web	las	agencias	de	carga	autorizadas	para	realizar
gestiones	en	nombre	de	una	empresa	exportadora,	mediante	su	incorporación	o	desactivación,	asegurando	que
únicamente	las	agencias	designadas	puedan	actuar	en	su	representación.

2.	ALCANCE
Aplica	a	los	usuarios	autorizados	de	empresas	exportadoras	que	necesiten	gestionar	la	vinculación	de	agencias	de
carga	en	SEADEX	Web.	Comprende	desde	el	ingreso	a	la	plataforma	y	la	consulta	de	las	agencias	asociadas	hasta	la
selección,	autorización	y	verificación	de	una	nueva	agencia	de	carga,	así	como	la	desactivación	de	aquellas	que	ya	no
estén	autorizadas	para	realizar	gestiones	en	nombre	de	la	empresa.

3.	DESARROLLO	
El	mantenimiento	de	agencias	de	carga	le	permitirá	administrar	las	agencias	de	carga	autorizadas	para	realizar
gestiones	en	nombre	para	su	empresa.

AGREGAR	AGENCIAS	DE	CARGA:

Paso	1.	Ingresar	al	sitio	web	de	Vupe:	https://vupe.gt/	Seleccionar	la	opción	de	Seadex	Web.

	

Colocar	el	usuario	y	contraseña,	luego	presionar	“Ingresar”.	

	

Paso	2.	Acceder	a	la	opción	MANTENIMIENTO	DE	AGENCIAS	DE	CARGA.	

https://vupe.gt/


Paso	3.	En	la	nueva	ventana	verifique	que	los	datos	de	su	empresa.	MANTENIMIENTO	DE	AGENCIAS	DE	CARGA

Paso	4.	Verifique	el	listado	de	empresas	asociadas	a	su	empresa.	

Paso	5.	Despliegue	el	listado	de	agencias	de	carga	autorizadas.	

Listado	de	agencias	autorizadas:	
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Paso	5.	Presione	el	botón	agregar.	

Paso	6.	Presione	el	botón	aceptar	para	completar	el	proceso	de	autorización.	

Paso	7.	La	empresa	deberá	aparecer	en	el	listado	autorizado.	



DESACTIVAR	AGENCIAS	DE	CARGA:

Paso	1.	Seleccione	una	empresa	del	listado

	

Paso	2.	Presione	el	botón	Eliminar.

Paso	3.	Verifique	que	la	empresa.
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