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3. Seleccionar “Doc. Exportacién (Consignatario-comprador)” y darle clic a “Ingreso Documento”.

Ingreso Documento

Listado Documentos

4. Debe seleccionar el tipo de: Régimen, Tipo de Exportacién, Medio y Forma de pago y Medio de transporte.


https://vupe.gt/

Régimen: Tipo Exportacion:

SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION w
Medio de pago: Medio Transporte:

SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION w
Forma de pago:

SELECCIONE OPCION v

5. En la casilla de aduana de Salida dar clic en el botén de lupa/blUsqueda.

6. Aduana de Salida / Aduana de 7ona Franca de Salida

Tipo: Ubicacion:
ADUANA DE SALIDA
Nombre: Pais:

6. Generard un recuadro donde despliega la lista de aduanas, puede realizar la busqueda colocando algin dato para
filtrar.

Seleccion de Aduana o Zona Franca Salida

Codigo Aduana Nombre Aduana Direccion
Codigo Aduana Direccion Pais
10 SAN CRISTOBAL. ATESCATEMPA, JUTIAPA  GUATEMALA m
GUATEMALA
AEC  ADUANAEL Ni& GUATEMALA
. =3
A ADUANA DE GUATEMALA GUATEMALA [V
VEHICULOS -
c6 CENTRAL 10 CALLE 13-02, ZONA 1,  GUATEMALA m
CIUDAD CAPITAL
EC EL CARMEN ALDEA EL CARMEN GUATEMALA [P
e =
MARCOS
G ADUANA GUATEMALA GUATEMALA m
ALMAGUATE

First | « 2 3 4 5 » Last

7. Debe de elegir el pais destino donde enviara la exportacién, puede filtrar por nombre o puede deslizar la barra para
ver la lista de paises.

7. Pais de Destino de la Mercancia

Pais Destino:

| SELECCIONE OPCION o

8. En la casilla “Aduana de Entrada” debe dar clic en el botén de lupa.

Tipo: Ubicacion:
ADUANA DE ENTRADA v B
Nombre: Pais:

9. Al dar clic en la lupa, generd el siguiente recuadro, donde puede filtrar la informacién por cédigo, aduana, direccién
o bien pais, posteriormente dar clic en aceptar.



Seleccion de Aduana o Zona Franca Destino

Céodigo Aduana Nombre Aduana Direccion

Codigo  Aduana Direccion Pais

US43 McAllen, TX. EEUU UNITED STATES m
= Laredo, TX. EEUU UNITED STATES m
us45 El paso, TX. EEUU UNITED STATES m
US46 Calexico, CA. EEUU UNITED STATES m
US47 San Diego, CA EEUU UNITED STATES m
us4s Phoenix, AZ EEUU UNITED STATES m

First ¢ - 2 ] Last

10. En la casilla “Datos del consignatario / Importador”, dar clic en el botén de lupa, generard un recuadro donde tiene
la opcidn de filtrar por nombre, direccién, NIT, Teléfono y pais destino, posteriormente dar clic en aceptar.

Nota: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en el botén "Agregar Consignatario", importante colocar el
RUC, RTN etc. Del pais destino

©a, Dates del Consignatans / Importader

Nombre: Direccion:

NIT: Telefono: Pais:

Para agregar un consignatario agregar informacién del pafs, razén social, NIT y dar clic en "Aceptar".

Pais:
AM - ARMENIA v

Razon:
RAZON

NIT:
NIT
Direccion:
DIRECCION

Contacto:
CONTACTO

Teléfono:
TELEFONO

Nit Valido:

N. No vélido, S. vélido

Solo aplica para Honduras, El Salvador,
Nicaragua y Costa Rica

Cancelar

11. En casilla Factura, dar clic en signo mas donde generara el siguiente recuadro debe ingresar serie y nimero, fecha
y monto, en el caso de tener mas de una factura debe de realizar nuevamente el proceso.



| Factura |
NIT: 1 Pais:
'| Serie y Numero: |

]

) Fecha:
No. Serie y Numero Monto:
Total: USD$ 0.00 RIS .‘.OEIU'::-

12. En casilla de Observaciones si desea puede ingresar informacion relevante al proceso o bien puede dejarla vacia,
importante, solo puede colocar 1000 caracteres, de lo contrario se rechazard el documento.

12. Observaciones

Observaciones

1000

13. En casilla de Incoterm seleccionar el que utilizara.

}' SELECCIONE OPCION I v||

14. En la casilla “Mercaderia”, en el apartado “12. Detalle Mercancias” dar clic en el botén de lupa para buscar el
Inciso Arancelario o digitar el nimero, esto generara una descripcién de referencia, la cual debe modificar y colocar la
gue indica la factura de exportacidn, ingresar No. de bultos, Cantidad, Unidad de Medida, Pais de Origen, Peso Bruto
(KG), Peso Neto (KG), Valor FOB (US$), Flete, Seguro, y valores.

Mercaderia
12. Detalle Mercancias
No. No. de
Inciso i Descripeion de la ia bultos Canfidad Unidad de Medida Pais Origen
1 0 “ MINIMO 5 CARACTERES. MAXIMO 100 CARACTERES 0 0 SELECCIONE C w SELECCIONE C

15. Se debe indicar el tipo de equipamiento, tamafio de equipamiento, tipo de carga transporte, nimero de
identificacién.

Equipamiento

13. Equipamiento

Nimero de identificacion del

No. Tipo Equipamiento Tamaiio Equipamiento Tipo Carga Transporte contenedor Eliminar

1 SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION v 12 u

16. Dar clic en botén “Guardar” y genera un mensaje indicando "Exito al crear documento”, dar clic en “Aceptar”.

V Exito al crear documento.

17. Posteriormente dar clic en botén "Enviar solicitud" le generard un recuadro de validaciones con éxito y dar clic en
botén aceptar.

’0 W DPX-10-9806899 (19/11/2024 MINICIADO ' INGRESC

ENCA:IEETEN % Documentos Adjuntos 1 Enviar Solicitud ©@ '

V Cambio de Estado Exitoso




18. El estado del documento se traslada a "Ingreso requisitos no Tributarios", dar clic en flecha para continuar a la
siguiente pantalla.

© WDPX-10-9806899 19/11/2024 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS & ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

Ac

19. En la casilla “2. Requisitos No Tributarios”, en el apartado de “Tratado:”, elegir la opcién para elaborar un DUCA F.

¥ A 2. Requisitos No Tributarios

Tratado:

| bucaF

Actualizar Requisitos <7

20. Se generara el Certificado de Origen para crear el DUCA F, debe de desplegar la lista.

. CERTIFICADO ORIGEN DUCA-F

CODIGO n l Fecha FECHA

[ Numera

21. Se generara el siguiente recuadro.

E n E n Estado Certificado:

PENDIENTE
# 1. Datos del Exportador

Codigo: Nit: Teléfono: Fax:

o 12345678
Direccion:

A 4. Datos del importador

Teléfono: Fax

¢ [T ——

22. En la casilla “Detalle de mercancias”, elegir el Criterio de Origen, Método VCR, otras instancias y bultos.

» 8. Detalle de mercancias

PARTIDA DESCRIPCION CRITERIO_ORIGEN METODO_VCR OTRAS_INSTANCIAS CLASE_BULTO

1 3305100000 CHAMPUES

SELECCIONE OPCION w SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION v SELECCIONE OPCION

23. En casilla de “Equipamiento”, ingresar el tipo de equipamiento, tamafio de equipamiento, tipo carga transporte y
numero de identificacién del contenedor, dar clic en el botén “Agregar” solo cuando tenga mas de un equipamiento.

Equipamiento
13. Equipamiento - Fr—
& Numera de identificacion del
No.  Tipo Equipamiento i Tamahso Equipamients & Tipa Carga Transporte contenedor ‘/ Eliminar
1 10 - CARGA SUELTA v 66NN - CARGA SUELTA v 10 - CARGA SUELTA v NA 12 n

24. Dar clic en botén “Guardar”, generard el mensaje "Guardado exitosamente, los datos del certificado se guardaron
exitosamente", cerrar el cuadro.

B mn Estado Certificado:

PENDIENTE

25. Le generara nimero de certificado, dar clic en botén “Enviar”, genera el recuadro “;Esta seguro de validar el
requisito?” Dar clic en botén “Aceptar”, finalmente quedara validado.



v A2 Pegusiog Ne Tibusae

Tratado:

Aousox Regustos O

L]

DUCAF

A CERTFICADO ORIGEN DUCAF

ANumero MEFAL-2451855 Fecha a0s202)

Quedara validado de |a siguiente f

A CERTEIADD CRIGEN DUCAS

Numars l»_\.m,-us\ma m | Focsa | wsnann I

26. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplido y posteriormente dar clic en el botén "Enviar
Solicitud".

© WDPX-10-9806899 [ 19/11/2024 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS ~ # ACTIVIDAL

@ Modificar Solicitud (SL) | [# VerBitacora RN ENCERNTIGHI N Enviar Solicitud © | @ Modificar §

27. Genera la siguiente alerta de "Transicion ejecutada exitosamente", dar clic en botén “Aceptar”.

28. El estado debe ser espera de firma, posteriormente debe estar en estado Aprobado, ir a la opcién "Listado de
Solicitudes" para poderla imprimir.

Ingreso Documento

Listado Documentos

18 19/11/2024 DPX-10- £8-454282- f.PROBADY sV DUCA-F m

10675954 2024

29. Ubicar el documento y dar clic en "Aprobado" ir a Navegacién electrénica del documento, darle clic en botén

“Imprimir Documento” y luego "Aceptar".
Datos del Documento

Impresiones del documento

Imprimir Documento

Imprimir el documento en formato
PDF.

Funciones Adicionales Documento
Consulta de trazabilidad / Requisitos no
tributarios

Certificado Camara de Comercio




Exportador
Nombre

NOMBRE DEL EXPORTADOR
Cargo

CARGO DEL EXPORTADOR

Nombre

NOMBRE DEL PRODUCTOR

Empresa

NOMEBERE DE LA EMPRESA PRODUCTORA
Cargo

CARGO PRODUCTOR

< e

Al levantar el PDF dar clic en botén de imprimir.
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ELABORO REVISO APROBO
) ulio Catalan
Manuel Jose Andreu Estuardo Arriaga J i
ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION CALIDAD Y PLATAFORMAS DE
COORDINADOR DE SERVICIO AL CLIENTE GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES
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HACEMOS DE GUATEMALA UN PAiS EXPORTADOR
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