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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para elaborar, presentar y gestionar la autorizacién electrénica del Certificado
de Circulacién de Mercancias EUR.1 en SEADEX Web, asegurando el registro correcto de la informacién y el
cumplimiento de los requisitos de origen aplicables.

2. ALCANCE

Aplica a la emisién electrénica de certificados EUR.1 para mercancias originarias de la Parte Centroamericana
destinadas a la Unién Europea, dentro del marco del Acuerdo de Asociacién. Comprende desde la verificacién del
Cuestionario de Origen en estado “Aprobado” y el ingreso de la solicitud en SEADEX Web hasta su envio, revisién y
autorizacion mediante firma electrénica por VUPE.

3. DESARROLLO

Previo a emitir un Certificado de Circulacién de Mercancias EUR1 electrénico en el sistema SEADEX WEB deberéa haber
cumplido con los siguientes requisitos:

1. Contar con un Cuestionario de Origen en el sistema SEADEX WEB en estado “Aprobado”.
Una vez cumplido estos requisitos puede emitir su certificado EUR.1 con los pasos que se detallan a continuacioén:
Paso 1:

Ingresar al sitio web de: https://vupe.gt/ Seleccionar la opcién de Seadex Web.

Nuestras
plataformas de
apoyo

Plataformas electronicas que
facilitan el comercio Iniciar Sesion Iniciar Sesion Ingresa aqui i

internacional.
> Chatbot VUPE

Colocar el Usuario y Contrasefia asignados, después presionar en “Ingresar”.


https://vupe.gt/

T, |
somnnd te a aemimch H % ' Ministerio de
Lo ] . - Economia
. . g, o
Ventanilla Unica Para las Exportaciones Oficina de Regimenes Argmt
de Perfeccionamiento Activo
Codigo Exportador ~ Portal VUPE  Ministerio de Economia  Asociacion de Exportadores  Contactenos

ULTIMAS NOTICIAS:

Iniciar sesion

PE.GT O SOPORTE.SEADEX@VUPE.GT

Ingresar  Olvidaste tu Password?

118 VUPE, Guatemala, C.A.

Paso 2:

Dirigirse a la pestafia de “MINECO”, clic en “Acuerdo de Asociacién (ADA)” y seleccionar “EUR.1 Otros Productos

(ELECTRONICO)".

MINECO

Ingreso de Cuestionario Textiles y
Vestuario

CERTIFICADO SUSTITUTIVO OTROS
TEXTILES Y VESTUARIO

Ingreso de Cuestionario de Otros
Productos

Ingreso de Solicitud EUR.1 Textiles y
Vestuario

Ingreso de Solicitud EUR.1 Otros
Productos

CERTIFICADO SUSTITUTIVO OTROS
PRODUCTOS

Guias de Llenado

Actualizar Correlativo General (Rango
Final) EUR

Generador de Reportes EUR.1

Mantenimiento Cormrelativo EUR

EUR.1 Otros Productos
(ELECTRONICO)

Paso 3:

Le aparecera el Listado de Certificados EUR.1, en donde debera elegir la opcién "NUEVO" para ingresar la informacién

de la Solicitud EUR.1. Dar Clic.

Listado de Certificados EUR

Emisor: Nimero de Solicitud: Nimero Certificado:

MINECO - DACE + NUMERQ DE SOUCITUD NUMERD CERTIFICADD
Fecha Inicial: Fecha Final: Pais Destiso:

FECHA INICIAL FECHA FINAL Saleccisrue Pai ”

ooz ] ver 7 [ s e

Paso 4:
En la casilla No. 1 apareceran precargados los datos del exportador.
En la casilla Tipo certificado: Colocar Electrénico

En la casilla No. 2 debe de seleccionar C.A-Centroamérica y UE-UNION EUROPEA.

Estado:

aleccionar Eot

Niimero Correlativo:

CORRELATIVO



1. Exportador (nombre, apellidos, direccion completa y
pais)

Codigo: Tipo Canificado:

Nombre

NOMBRE DE EXPORTADOR

Digeccion

1. Exportader (nombre, apelbdos, direccion completa y
pais) EUR.1 No. A

Codigo

n 2. Certificado utilizado &n los intercambios
Huembie preferenciales entre
SOCIEDAD ANONMA

Pais o pinador

I C A - CENTROAMERICA

0

REF ORWA GUATEMALA, GUAT ENGALA

Pais

JUATEMALA

Paso 5:

En la casilla 3. aparecera precargada una lista de destinatarios, dar clic en el botdén de blusqueda ﬂ y seleccione el
destinatario deseado. Podrd filtrar su destinatario por nimero de consignatario, nombre o NIT.

3. Destinatario (nombre, apellidos, direccién completa
Y pais)

Codige :

NOMBRE @

Dirwecion

NRECOON CONSIGNATARK

Pais

Seleccionar Consignatano

Corsgralao Wrtre i Dneccor

- BTN DAL AT
L] T " Tumnira
= e T2 Seona

NOTA: Si su consignatario no se encuentra dentro del listado debera entonces que guardar los datos
desde la opcion Documentos de exportacion/ingreso de Solicitud/Casilla 9 “Datos del Consignatario” y en

la opcion “Agregar Consignatario”.

9a. Datos del Consignatanio / Importador

Nombre: Direccion:

NIT: Telefono: Pais:




Creacion de Consignatarios

Pais:

Direccion:
Contacto:
Teléfono

Nit Valido:

N. No valido, 5. valido

$olo aplica para Honduras, El Salvador, Nicaragua y Costa Rica

Paso 6:

En la casilla 4 elija el pais, grupo de paises o territorio de la parte exportadora de donde se consideran originarios los
productos; deberd en el caso de productos originarios de los paises de la Parte Centroamericana indicar:
CENTROAMERICA (GUA) o bien seleccionar el pais especifico.

4. Pais, grupo de paises o
territorio de origen de los
productos

CA

Paso 7:

En la casilla No. 5 Deberd seleccionar el pais de destino de su exportacién, grupo de paises o territorio de destino.

5. Pais, grupo

erritorio de destino

de paises 0

Paso 8:

Casilla No. 6. Podra seleccionarse el medio de transporte en que se conduce la mercancia para su ingreso, incluyendo
el nimero de guia aérea o conocimiento de embarque. De lo contrario seleccionar ninguno.

Paso 9:

En la casilla No. 7 observaciones, debe tomar en consideracién que si es de uso Retroactivo (Unicamente para
exportaciones que ya hayan salido de territorio nacional del dia previo a la impresién del certificado hacia atras) debe
seleccionar la opcién en inglés ISSUED RETROSPECTIV ELY, de lo contrario puede dejarse en blanco. Si coloca que es
de uso Retroactivo debera adjuntar el BL o Guia Aérea en la opcidn de documentos adjuntos que aparecera al pie de la
pagina después de haber guardado la solicitud e ingresar el correo electrénico para recibir las notificaciones.



7. Observaciones

[n;(iv'\!.fe =0 NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

Paso 10:

En la casilla No. 8 Dar clic en la opcién para habilitar el cuadro donde ingresara descripcion de los productos,
incluyendo nimero de orden; marcas, numeracién de paquetes; nimero y naturaleza de los bultos; designacién de las
mercancias y su clasificacién arancelaria conforme al Sistema Armonizado. Tratdndose de productos que no se
encuentren embalados, se debera indicar la leyenda “a granel”. Los productos deberdn detallarse de acuerdo con los
usos comerciales y con el detalle suficiente para que puedan ser identificados y relacionados con la descripcién
contenida en la factura.

Luego de llenar los campos presionar el botén de guardar Informacién

Paso 11:

Una vez realizado hasta el paso 10 se le habilitara la opcién de guardar su Certificado EUR.1.

Paso 12:

Una vez realizado el paso 11 el sistema guardara su informacién, su documento se encontrara en estado “Ingresado”
y se le habilitaran las opciones de vista previa, enviar solicitud, ver bitdcora o ir al listado de solicitudes. Si su
certificado es de uso retroactivo, al pie de la pagina se le habilitara la opcién para adjuntar el BL o la Guia aérea.
Posterior a ello podréa enviar la solicitud.
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1. Exportador (nombre, apellidos, direccién completa y

pais) EUR.1 No. A 17701

Codigo:

OLarga de documantos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales

BL /Guia Aérea EUR 1

Paso 13:

Una vez enviada la solicitud, la informacién serd recibida en Ventanilla Unica Para las Exportaciones -VUPE-,
posteriormente serd autoriza por medio de firma electrénica. Unicamente para el caso que su solicitud sea ingresada
en el médulo EUR.1 Vestuario y Textil sera revisado por VESTEX y posterior a su autorizacion sera impreso.
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ELABORO REVISO APROBO

Julio Catalan
ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION CALIDAD Y PLATAFORMAS DE
ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

Manuel Jose Andreu Estuardo Arriaga
COORDINADOR DE SERVICIO AL CLIENTE GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | AGEXPORT




HACEMOS DE GUATEMALA UN PAiS EXPORTADOR



