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1. OBJETIVO

Establecer las actividades y los controles necesarios para elaborar y enviar un certificado de origen de Cdmara de
Comercio asociado a varias licencias de exportacién en SEADEX Web, asegurando la correcta vinculacién de los
documentos y el registro de la informacién requerida para su revisién y autorizacién.

2. ALCANCE

Aplica a los usuarios de SEADEX Web que necesiten emitir un certificado de Cdmara de Comercio utilizando varios
DEPREX o DUCA F en estado “Aprobado”. Comprende desde la verificacidn de los requisitos previos y la seleccién de
las licencias de exportacién hasta el llenado, almacenamiento, adjunto de documentos y envio del certificado al
delegado de Cadmara de Comercio para su revisién y autorizacion.

3. DESARROLLO

Previo a realizar la creacién de certificados de CAmara de Comercio que utilizaran varias licencias de exportacién en
Seadex Web es necesario cumplir con requisitos previos, los cuales se detallan a continuacién:

1. Tener usuario y contraseia para acceder al sistema Seadex Web.

2. Los documentos de exportaciéon Deprex o DUCA F deben estar en estado “Aprobado”.

3. Debe tener como minimo un saldo de Q.106.00 en la cuenta de certificados adicionales. Para mas informacién de
pago pude direccionarse al siguiente link http://v .export.com.gt/servicios-v -en-lin

Una vez cumplido estos requisitos puede realizar la creacién de certificados de camara de comercio que utilizaran
varias licencias de exportacién en Seadex Web, a continuacién, se detallan los pasos especificamente para utilizar el
sistema:

Paso 1:

Ingresar al sitio web de Vupe: https://vupe.gt/ Seleccionar la opcién de Seadex Web.
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Paso 2:
Darle clic a la opcién “Doc. Exportacién (Consignatario-comprador)” y luego a “Listado Documentos”.
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Reportes 2
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Ingreso Documento
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Paso 3:

Se le mostrara la siguiente pantalla:

No. Fecha Documento  VCA Estado Destino Documento
1 12/06/2013 DPX-10- 98-211753- APROBADO US DEPREX T Abrir
Consulia de frazabilidad / Requisitos no
tributarios
First, | & n ’ " *. Certificado Camara de Comercio

Crear Certificado

Click para crear su certificado de
Camara de Comercio

Ver Certificado

Click para ver el listado de
certificados de Camara de Comercio

Crear Certificado Adicional

Click para crear certificados
adicionales de Camara de Comercio

En el listado de solicitudes debe de seleccionar el documento Deprex o Fauca Aprobado del cual se desea generar los
certificados. Puede buscarlo en los filtros de la pantalla.

Se habilitara el panel derecho con las siguientes opciones:

e Crear Certificado
e Ver Certificados
e Certificado Adicional

“DEBE SELECCIONAR LA OPCION CERTIFICADO ADICIONAL”

Pais Tipo

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento
i 12/06/2013 DPX-10- 98-211753- APROBADO US DEPREX m
w2

Consulta de trazabilidad / Requisitos no
tributarios
First | « - 7; | sLast Certificado Camara de Comercio

Crear Certificado

Click para crear su certificado de
Camara de Comercio

Ver Certificado

Click para ver el listado de
certificados de Camara de Comercio

Crear Certificado Adicional
Click para crear certificados
adicionales de Camara de Comercio

1"

Paso 4:

Se mostrara la pantalla de Ingreso de Certificado, como primer punto en esta pantalla debe dirigirse a la opcién Elegir
el tipo de Certificado, y luego seleccionar la opcién “Varios Certificados por Licencia”



Informacion del Deprex: DPX-1_".

Trazabilidad

Serie Tipo Documento VCA Estado

SR VCA: GO

Tipo Certificado

Fob Licencia Fob Cert.

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:

Seleccione el tipo de Certificado:

{

.

— UN CERTIFICADO POR LICENCIA

3] VARIOS CERTIFICADOS POR LICENCIA

RECTIFICACION

Para agregar las licencias de exportacién debe digitar el nimero de licencia separado por su ventanilla, correlativo y

ano luego presionar el botén agregar, debe tomar en cuenta que solamente puede agregar una vez la licencia, y si
ésta ya se encuentra asociada a otro documento ya no le sera posible utilizarla.

Ingreso da Certncado Camara de Comercio

Certificado Camara de Comercio Guatemala

Saldo Disponible: Q.

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:
Seleccione el npo de Certiicado:

UN CERTIFICADO EN VARIAS LICENCIAS e,

Numero de Licencia: a8 306 356 2015

iAgregar Licencia

B

Al presionar agregar el sistema mostrara un listado de las licencias que se estan enlistando para emitir el certificado

de origen.

Ingreso de Certificado Camara de Comercio

Certificado Camara de Comercio
Guatemala

Saldo Disponible: Q. 600

Seleccione el tipo de Certificado:

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:

UN CERTIFICADO EN VARIAS LICENCIAS

Numero de Licencia: o8

7094 2015

LISTA DE LICENCIAS A
% 7081 2015 [Eliminar] UTILIZAR. TAMBIEN SE
% To%4 2015 [Eliminar] PR TIENE LA OPCION DE
ELIMINAR

En qué idioma desea emitir el certificado:
Espariol:
Seleccione una de estas opciones.
Inglés: (@]

Los demds campos deben ingresarse con normalidad y luego presionar el botén verde “Siguiente”



Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:

Seleccione el tipo de Certificado: /
VARIOS CERTIFICADOS POR LICENCIA

En qué idioma desea emitir el certificado:

Espafiol: ® P

Inglés: O

Contacto de Notificaciones

Para obtener su factura comuniquese a Camara de Comercio de Guatemala al
24172700.

Ingrese nimero telefénico:

(EJ. 12345678

Ingrese Correo Electronico:

[EJ EJEMPLO@EJEMPLO.COM k
-

Confirme correo electronico:

[ CONFIRMACION CORREO ELECTRONICO

-

Al llenar el certificado se podra observar que las lineas que muestra el certificado son las generadas desde las
licencias seleccionadas.

4

| LINEA1=LICENCIA 1
L LINEA 2=LICENCIA 2
PESO PESO VALJ"“—
INCISO DESCRIPCION DE NO.DE UNDADDE BRUTO NETO  FOI
ARANCELARIO LASMERCADERIAS MARCA BULTOS CANTIDAD MEDIDA (KG) (KG) {Uss) i /.\_\_

g

08072000 PAPAYA 1080 1714608  KILOGRAMOS 17146.08 1714608 14535 n N
L
08072000 PAPAYA | 1080 1714608  KILOGRAMOS 17146.08 1714608 14535

Observaciones.

Paso 5:

Si todo se encuentra ingresado correctamente el sistema lo redireccionara a la ventana para ingreso de datos en el
certificado.

Al terminar de ingresar los datos debe presionar el botén “Guardar”.

Saldo: Q.900

1. Encabezado del Certificado

Nodmbie del repiesentinte Momibee de [a eempresa

ELISA SOCIEDAD ANONIMA

Domicilic 8¢ La smprssa Medio de Tranaporte

FILOMETRO AERED vl

Woembie del Uanapoe Aduans d¢ sida

| mice RANSPORTE EXPRESS AEREQ j
"Pecha o srpartacion Pais desting A Ls orden de

FECHA ZARPOZARPARA SINGAPORE v|

VD S8V 3CEONES
2 Detalle del Certificado

PESO

INCISO DESCRIPCION DE LAS NO. DE UNIDAD DE BRUTO PESOMETO  VALOR FOB
ARANCELARIO MERCADERIAS MARCA BULTOS CANTIDAD  MEDIDA MG (K uss) +

330 ACEITE [heaxamo 5o cama ] 1 50 UTROS j L L) i3 u

El detalle tiene los siguientes campos que son modificables:

e Datos de transporte
e Fecha de salida de la mercaderia



e Descripcién de la mercaderia (de ser necesario)
e Marcas

Debe tomar en cuenta que tiene habilitada las siguientes opciones antes de realizar el envio del certificado:

e Guardar: Guarda los cambios realizados

Vista Previa: Le permite ver como quedara el certificado.

Adjuntar documento: Puede adjuntar la factura u otro documento segln sea requerido por Cdmara de Comercio.
Enviar: El documento es enviado al delegado de cdmara para su respectiva revision y autorizacién.

Opcidn de eliminar linea: Con esta opcién se podra eliminar cada linea*.

*Nota: La eliminacién de la linea es definitiva. Si fue eliminada erréneamente tendrd que realizar nuevamente el
certificado, consultar guia de Anulacién y Rectificacién de Certificado de Origen Camara de Comercio.
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