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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para configurar los pardmetros regionales del equipo en formato “Espafol
(Guatemala)”, asegurando la presentacion e interpretacién uniforme de nimeros, moneda, hora y fecha durante el
uso de SEADEX Web.

2. ALCANCE

Aplica a los equipos con sistema operativo Windows utilizados para realizar gestiones en SEADEX Web. Comprende
desde el ingreso al Panel de control y la seleccién de la configuracién regional hasta la verificacién de los formatos de
numeros, moneda, hora y fecha, y la aceptacién de los cambios realizados.

3. DESARROLLO / ENLACE

Seleccionar "Panel de control" en las aplicaciones de la computadora.

Panel de control

Aplicacién

Seleccionar "Reloj y regién"

=& Panel de control

4  EA > Panel de control

Ajustar la configuracién del equipo Verpor Categoria =

Sistema y seguridad . Cuentas de usuario
o ¢l extudo def equipo @ % Combioreltipo decuents

Guardar copias de seguridad de tus archivos con

Historial de archivios E
Copias de seguridad y restauracién (Windows 7] Apariencia y personalizacion

S " Redes e Internet — - -

“ Ver el estado y las tareas de red P ‘} RE|0] (EEEQILE ‘/
s I

—

Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero

Hardware y sonido o
Ver dispositives e impresoras Accesibilidad
Agregar un dispositivo Permitir que Windows sugiera pardmetros de

configuracién

Ajustar pardmetros de configuracidn de movilidad de
uso frecuente

Programas
r Desinstalar un programa

Optimizar la presentacién visual

Ir a la seccién "Regién"



8" Reloj y region

M > Panel de control » Relojy region

Ventana principal del Panel de

control I Fecha y hora

Configurar la horay la fecha | Cambiar la zona horaria | Agregar relojes para zonas horanias diferentes
Sistema y seguridad =
g & Region
Redes ¢ Internet Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero

Hardware y sonido
Cuentas de usuario
Apariencia y persanalizacién

® Relojy regién
Accesibilidad

Darle clic al botén "Configuracién adicional..."

© Regién X
Formatos ~ Administrativo

Formato:

Espariol (Guatemala) P

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: d/MM/aaaa v
Fecha larga: dddd, d 'de' MMMM 'de' aaaa ~
Hora corta: HH:mm w
Hora larga: HH:mm:ss ~
Primer dia de la I

unes v
semana:
Ejemplos
Fecha corta: 9/09/2026
Fecha larga: miércoles, 9 de septiembre de 2026

Hora corta: 13:31
Hora larga: 13:31:30 /
Configuracion adicional...

Cancelar Aplicar

Verificar que en cada una de las pestafias se encuentren los datos como se detallan a continuacién:



. :
© Personalizar formato X

Nimeros Moneda Hora Fecha

Ejemplo

Positivo: 123,456,789 Negativo:  -123,456,789
Simbolo decimal: I .| v]
Namere de digitos decimales: 2 v
Simbolo de separacion de miles: g v }
Ndmere de digitos en grupo: 123,456,789 ot
Simbolo de signo negativo: | - v ‘
Formato de numero negativo: -1.1 v
Mostrar ceros a la izquierda: 07 v
Separador de listas: H v
Sistema de medida: Meétrico v
Digitos estandar: 0123456789 v
Usar digitos nativos: Nunca ™

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restablecer

predeterminada de ndmeros, moneda, hora y fecha.

Cancelar Aplicar
.
©  Personalizar formato b4

Nimeros Moneda Hora Fecha
Ejemplo
Positive:  Q123,456,789.00 Negativo: -Q123,456,789.00
Simbolo de moneda: Q ~ |
Formate de moneda positivo: Q1.1 ~
Formato de moneda negativo: -Q1.1 v
Simbolo decimal: . ~
Ndmero de digitos decimales: 2 v
Simbelo de separacion de miles: : ~
Mimero de digitos en grupo: 123,456,789 ~
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restablecer
predeterminada del sistema para nimeros, moneda, hora y —
fecha.
Aceptar Cancelar Aplicar




€ Personalizar formato X

Numeros Moneda Hora  Fecha

Ejemplos
Hora corta: 15:00
Hora larga: 15:00:13]

Formatos de hora

Hora corta: l HH:mm vl
Hora larga: [ HH:mm:ss vl
Simbolo a.m.: l a.m. vl
Simbolo p.m.: l p. m. vl

Significado de las notaciones:
h = hora m = minuto

s = segunde (selo hora larga)
tt=am.opm.

h/H = 12/24 horas

hh, mm, ss = mostrar cero a la izquierda
h, m, s = no mostrar cero a la izquierda

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion Restablecer
predeterminada del sistema para nimeros, moneda, hora y

fecha.
Cancelar Aplicar
6 Personalizar formato X

Nimeros Moneda Hora Fecha

Ejemplo
Fecha corta: 9/09/2026
Fecha larga: miércoles, 9 de septiembre de 2026

Formatos de fecha

Eecha corta: | d/MM/aaaa v|

Fecha larga: | dddd, d ‘'de’ MMMM ‘de’ aaaa v |

Significado de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de la semana; M = mes; a = afio

Calendario

Los afios escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:

1950 y 2049 2
Primer dia de la ‘domingo RV
semana:
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion Restablecer

predeterminada del sistema para nimeros, moneda, horay

fecha.
e | ot

Dar clic en “Aceptar” cuando haya terminado de configurar todos los campos.
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