COPIA NO CONTROLADA

C6digo: VUPE-SE-I-
003

g CONSULTA DE TRAZABILIDAD DE DOCUMENTOS
AGEXPORT Y ADJUNTAR REQUISITOS NO TRIBUTARIOS

Versién: 003

Fecha: 2026-
09-09

1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para adjuntar requisitos no tributarios y consultar la trazabilidad de los
documentos de exportacién en SEADEX Web, asegurando la correcta asociacién, verificacidn y disponibilidad de los
documentos relacionados con la operacioén.

2. ALCANCE

Aplica a los documentos de exportacién en estado “Aprobado” cuyos requisitos no tributarios deban adjuntarse o cuya
trazabilidad deba consultarse en SEADEX Web. Comprende desde el ingreso a la plataforma y la blsqueda del
documento hasta la carga de los requisitos y la verificacién de los documentos asociados, sus rectificaciones, fechas
de emisién y datos de transmisién en la seccién de trazabilidad.

3. DESARROLLO / ENLACE

1. DEFINICIONES

 Trazabilidad: es obtener la traza que va dejando un producto por todos los procesos internos de una compafiia, con
sus manipulaciones, su composicién, es decir, todos los indicios que hacen o pueden hacer variar el producto para el
consumidor final.

* Requisitos no tributarios: Son requisitos no arancelarios por lo que no generan pago de tributo.

* SEADEX: Sistema Electrénico de Autorizacién de Exportacién.

2. El exportador ingresa a https://vupe.gt/ Botén “SEADEX WEB".
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3. Ir a seccién de "Doc. Exportacién (Consignatario - Comprador)”.

4. Dar clic en “Listado Documentos”.

Solicitud de Cédigo Exportador

= SIMPLIFICADA SIN
COMPLEMENTARIA

Administracion Seadex
Sugerencias y Quejas
Certificado SGP
Documentos de Exportacion
Administracion de usuario
Reportes 2

Catalogos

Constancia

Doc. Exportacién (Consignatario- -
comprador)

Ingreso Documento

do Do 0s

Validacion de Incisos Arancelarios GT-
HN

Listado de Solicitudes

FILTROS DE BUSQUEDA

Serie Documento

SELECCIONE OPCION
Ventanilla

SELECCIONE OPCION
Aifio

ANO DEL DOCUMENTQ

Exportador:

CODIGO EXPORTADOR “
Pais Destino

SELECCIONE OPCION E
Requisito

SELECCIONE OPCION

Del Documento
NOQ. DE DOCUMENTOQ INICIAL
Del Correlativo
CORRELATIVO INICIAL
Fecha Inicial
ddimmyyyyy
Estado
SELECCIONE OPCION E
Numero

NO. DE

5. Buscar el documento que desea consultar.

FILTROS DE BUSQUEDA

Serie Documento

SELECCIONE OPCION
Ventanilla

SELECCIONE OPCION
Afio

AR DEL DOCUMENTO
Exportador:

CODIGD EXPORTADOR
Pais Destino

SELECCIONE OPCION
Requisito

SELECCIONE OPCION

Del Documento

- 11638759 4__

Del Correlative
CORRELATIVO INICIAL

Fecha Inicial

n dd/mm/yyyy

Estado

- SELECCIONE OPCION -
Numero

- NO. DE

Al Documento

NO. DE DOCUMENTO FINAL
Al Correlativo
CORRELATIVO FINAL
Fecha Final

ddfmmiyyyy
No. Orden(915)

NO. DE ORDEN

6. Una vez encontrado su documento, verificar que esté en Estado Aprobado.

Automaticamente habilita la nueva seccién de “Consulta de trazabilidad / Requisitos no tributarios”

Seleccionar “Cargar Documentos”: En esta seccidn puedes cargar documentos de soporte, ejemplo:

Licencia de exportacién de productos de chatarra, metalicos y cobre- MINECO

[ )

e Factura

e BL

e Guia Aérea



Orden de embarque
Resoluciones de Autorizacion
Manifiesto de Carga

Entre otros.

[+ [ Qe €

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento
Impresiones del documsento
1 O7/08/2026 DPX-10- 93-342374- | APROBADO |ES DEFREX m
11638759 2026

Funciones Adicionales Documento

Consulla do trazabadad | Requesilos no

Tributarios
First ¢ - ¥ Last

Cargar documentos
Permite adjuntar documentos digitales.
4

Ver trazabilidad

Ver los documentos de soporte para el
documento actual.

Cerlificads Camara de Comercio

[ igrie

¥ A 2. Requisitos No Tributarios

Tratado:

NINGUNO

# CERTIFICADO FITOSANITARIO

[ Numero: |CODIGD | { Fecha: |FECHA

7. Ir a la seccién de "Carga de documentos". Seleccionar el tipo.

&Carga de documentos

Paso 1 Selecci el tipo de d to a subir

|

Documentos actuales

FACTURA COMERCIAL
Paso 2 Sube el documento
[
&= Seleccionar documento
PDF
F-26277..pdf
CARTA DE PORTE

Para consultar si esta cargado correctamente debes ir a la seccidn del paso 6 y dar clic en “Ver Trazabilidad”.

Botdn Trazabilidad de documentos: Con esta nueva funcionalidad puedes verificar los documentos que estan
asociados entre si, ejemplo: puedes verificar que tipo de DUCAS tiene asociado tu DEPREX, asi mismo puedes verificar

si posee alglin documento rectificado. Adicional puedes imprimir cada uno de tus documentos desde la seccidn de
trazabilidad. A continuacién, lo veremos paso a paso.



[+ romo [ Qo |

Pais Tipo
No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento

Datos del Documento

Impresiones del documento

1 07/08/2026 DPX-10- 93-342374-  APROBADO ES DEPREX m
newrs s

Consulla de trazabibdad / Requisios no
tributasios

First 1 » Last
Cargar documentos

Permite adjuntar documentos digitales.

Ver trazabilidad

Ver los documentos de soporte para el
documento actual,

Cartificado Camara de Comercio

Dsigner

COMBEX-IM

En esta seccidn se despliega la trazabilidad de los documentos asociados, donde se puede verificar la fecha de
emisién y la hora que fue transmitido.

Requisitos no tributarios

Serie: DPX - Tipo: 10 - Documento: 11638759

Documento Requisito Numero Fecha Ver requisito
Trazabilidad de documentos

= DEPREX Documento: DFX-10- VCA: 93-330145-2026

11626530

MNimero de orden: N/D
Estado: RECTIFICADO
Fecha: 30/07/2026 09:21 am

B siMPLIFICADA Documento: DSM-30-1686025 VCA: 93-330145-2026
Nimero de orden: 915202600304824
Estado: APROBADD

Fecha: 30/07/2026 09:38 am

B DEPREX RECTIFICATORIO Documento: DPX-10- VCA: 93-342374-2026

11638759
Nimero de orden: N/D
Estado: APROBADO
Fecha: 07/08/2026 13:01 pm
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Manuel Jose Andreu @ 2026-09-30, 11:59:37



