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1.	OBJETIVO
Establecer	las	actividades	necesarias	para	localizar	documentos	de	exportación	emitidos	en	SEADEX	Web	mediante
los	criterios	de	búsqueda	disponibles,	asegurando	su	identificación	y	consulta	de	forma	correcta	y	eficiente.

2.	ALCANCE
Aplica	a	la	búsqueda	de	documentos	de	exportación	emitidos	en	SEADEX	Web.	Comprende	desde	el	ingreso	a	la
plataforma	y	el	acceso	al	listado	de	documentos	hasta	la	localización	del	documento	requerido	mediante	su	número
de	documento,	correlativo	VCA	o	número	de	orden	(915).

3.	DESARROLLO	/	ENLACE
Ingrese	a	vupe.gt	sección	SEADEX	WEB.

Ingresar	a	la	plataforma	con	las	claves	de	acceso	de	la	empresa.	

Para	buscar	un	documento	emitido	en	el	sistema	SEADEX	WEB	se	ingresa	a	la	opción,	“Doc.	Exportación
(Consignatario-comprador)”	y	dar	clic	a	“Listado	Documentos”.

https://vupe.gt/


Seleccionar	el	tipo	de	documento	que	deseamos	buscar	desplegando	las	opciones	de	“Serie	Documento”.

Por	número	de	documento:

Tomar	el	número	de	documento

Ejemplo:	usaremos	una	DUCA	NORMAL	(DNR-30-176584).

Utilizaremos	únicamente	el	número	176584	y	lo	colocaremos	en	el	campo	documento.

Por	correlativo:

Para	buscar	por	medio	de	VCA	(No.	de	Licencia),	debe	de	ingresar.

Ejemplo:	Usaremos	un	DEPREX,	VCA	(Ventanilla,	Correlativo	y	Año)	97-134909-2026:



Por	No.	de	Orden	(915):

Para	buscar	por	medio	del	No.	Orden

Debe	de	seleccionar	primeramente	el	tipo	de	DUCA,	para	que	se	habilite	la	opción	de	buscar	por	medio	de	No.	de
orden	(915).

Ejemplo:	Usaremos	una	DUCA	COMPLEMENTARIA	(DCM-30-661990)
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