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1.	DESCRIPCIÓN
	Ingresar	al	sitio	web	de	Vupe:	https://vupe.gt/	Seleccionar	la	opción	de	Seadex	Web.

Colocar	el	usuario	y	contraseña	asignados,	luego	presionar	“Ingresar”.	

Debe	dirigirse	a	la	opción	“Doc.	Exportación	(Consignatario-comprador)”	y	luego	a	“Listado	Documentos”.

https://vupe.gt/


1.	Escoger	el	DEPREX	aprobado	para	generar	DUCA,	dar	clic,	para	habilitar	funciones	adicionales.

2.	Dar	clic	en	botón	"Generar	DUA",	para	empezar	a	digitar	la	misma.

3.	Escoger	tipo	de	DUCA	y	dar	clic	en	aceptar	DSM	30	=	DUCA	Simplificada.

4.	Genera	un	mensaje	donde	indica	que	la	DUCA	se	ha	generado	con	Éxito,	dar	clic	en	"Aceptar".

5.	Se	abrirá	la	solicitud	donde	indica	el	número	de	DSM,	la	fecha	y	el	estado	iniciado.	Minimiza	las	casillas	con	datos
emitidos	desde	el	DEPREX,	estos	datos	se	encuentran	predeterminados,	por	lo	cual	no	se	puede	modificar.



6.	Casilla	Datos	Adicionales	de	la	DUCA:	Debe	de	agregar	la	"Naturaleza	de	transacción"	y	seleccionar	el	"Depósito
temporal".

7.	Casilla	Observaciones:	Es	una	casilla	que	queda	a	criterio	del	exportador	si	necesita	agregar	alguna	observación,	de
lo	contrario	puede	dejarla	vacía.	El	límite	son	1000	caracteres.

8.	Casilla	"Detalle	de	Mercancías",	debe	de	agregar	únicamente	la	clase	de	bulto	y	la	región	de	producción.

9.	Casilla	Contenedores,	debe	de	agregar	los	datos	brindados	por	la	naviera	o	su	línea	aérea	dependiente	el	tipo	de
transporte	utilizado:

Tipo	de	contenedor
Número
Entidad
Marchamo
Tamaño	de	equipamiento
Tipo	de	carga



10.	Al	completar	el	formulario,	debe	de	dar	clic	en	botón	"Guardar".

11.	Genera	el	mensaje	que	se	ha	guardado	con	éxito.

12.	Posteriormente	dar	clic	en	botón	"Enviar	solicitud"	para	que	cambie	el	estado	"Iniciado"	al	siguiente	estado
"Ingreso	de	documentos	de	soporte".

13.	Indica	un	mensaje	que	ha	cambiado	con	éxito	y	el	estado	es	"Ingreso	de	documentos	de	soporte".

14.	Una	vez	en	dicho	estado	posee	las	siguientes	operaciones:



1.	Botón	"Modificar	Sol.	Nuevo	Sistema",	funciona	para	regresar	el	estado	modificado	y	corregir	algún	dato	que	se
ingresó	incorrecto.

2.	Botón	"Vista	Previa"	sirve	para	levantar	una	vista	previa	de	la	DUCA	antes	de	concluirla	y	poder	revisar	que	toda	la
información	se	encuentre	correcta.

15.	Deslizarse	con	la	barra	vertical	para	ir	al	final	de	formulario	y	verificar	la	sección	"Documentos	de	soporte",	si
necesita	agregar	puede	hacerlo,	de	lo	contrario,	el	formulario	está	concluido.

16.	Para	concluir	su	documento	dar	clic	en	botón	"Enviar	solicitud",	esta	acción	el	documento	solicitará	firma	de	-SAT-
y	el	último	estado	será	aprobado.

17.	Una	vez	el	estado	sea	"Aprobada",	ir	a	la	sección	de	Doc.	Exportación	(consignatario-comprador)	ir	a	la	sección
"Listado	de	Documentos",	ubicar	el	DUCA	Simplificado,	dar	clic	al	DUCA	para	habilitar	"Impresiones	del	documento",
dar	clic	y	genera	el	archivo	en	PDF.
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