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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para generar anticipadamente una DUCA D a partir de un DEPREX aprobado en
SEADEX Web, asegurando el registro y la incorporacién correcta de los documentos de soporte requeridos para
continuar con su gestion.

2. ALCANCE

Aplica a la generacién anticipada de una DUCA D mediante la opcién DNR-30, a partir de un DEPREX en estado
“Aprobado”. Comprende desde el ingreso a SEADEX Web y la seleccidon del DEPREX hasta el registro, adjunto y
almacenamiento de los documentos de soporte en la DUCA D.

3. DESARROLLO

Paso 1. Ingrese a vupe.gt seccion SEADEX WEB.
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ULTIMAS NOTICIAS PARA CONSULTAS PUEDE ESCRIBIR A LOS CORREQS: SERVICIOALEXPORTADOR@VUPE GT O SOPORTE SEADEX@VUF
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Paso 2. Ir a la opcién "Doc. Exportacién (Consignatario-comprador)”, darle clic a “Listado Documentos”,
posteriormente seleccionar el DEPREX en Estado Aprobado para generar la DUCA D, dirigirse a Funciones Adicionales
Documento, por ultimo, dar clic en "Generar Dua".
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Ingreso Documento

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento
o 1 250022022 DPX-10- 98-83957-"| APROBADO |MX DEPREX [ o o |
MINECO 4 E
Senvicios de Val Copiar Documento
Sehboeadiobil it First | ¢ o | Last Realizar una copia y generar un
Certificados SGP nuevo documento.
MEM - Rectificar Documento
Rectificar y generar un nuevo
Descargos Opa Web documento.
PIPAA
B >Generar Dua
Zi Crear Dua.
gon 0

Paso 3. Seleccionar la opcién de DNR-30 y dar clic en botén "Aceptar".

DOCUMENTO ACTUAL

Serie DOcumento Tipo Documento Documento
DPX 10 9229209

Tipo Descripcion
DEPREX DECLARACION PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACIONES.

DOCUMENTOS DEPENDIENTES

Seleccione Documento Descripcion: NORMAL

ES LA DECLARACION DE MERCANCIAS QUE EFECTUA MEDIANTE TRANSMISION
ELECTRONICA EL DECLARANTE ANTE EL SERVICIO ADUANERO. ESTA
- DECLARACION PUEDE PRESENTARSE A PARTIR DEL DA DE INGRESO DE LAS
~— MERCANCIAS A LA ZONA PRIMARIA DE LA ADUANA.

Q Ccancelar

Una vez abierta la DUCA D, debe estar en Estado “Ingreso de documentos de soporte”.

Pais  Tipo
No. Fecha  Documento VCA  Estado Destino Documento
1 24/052021 DNR-30- 98- INGRESO DE HN DUCA-D

127850 206601-  DOCUMENTOS DE NORMAL
2021 SOPORTE

Paso 4. Ir a la seccion de “Documentos de Soporte”, hay que considerar que aparece precargado el tipo de
documento factura cédigo 380 y licencia de exportacién cédigo 811 desde la emisién de DEPREX. Dar clic en botén
“+Agregar”.

Documentos de Soporte

Documentos de Soporte

No. Fech
i Tipe Documento Soporte Numero de Documento Emisor Fecha Expediente :nelami.rwo Tipe
_‘_l 380 - FACTURA COMERCIAL ~ | 5124312412 PROV - PROVEEDORES ~ | 28/0712026 LV
2 730 - CARTA DE PORTE v | 12345678 TRAN - COMPARIA DE TRANS v 28/07/2026 s
3 811 - LICENCIADE EXPORTACION v | 98-0000134787-2026 VUPE - VENTANILLA UNICA P, »  28/07/2026 2710812026 [V

Paso 5. Se desplegard el siguiente recuadro donde se cargara:

* Tipo Documento de Soporte.



¢ Numero de Documento de soporte.

e Emisor.

* Fecha de Expedicién.

« Fecha de vencimiento, la cual no es obligatoria, por lo cual puede quedar vacia.
e Tipo de Moneda.

* Monto.

« Linea (s) Mercancia: donde deben realizar la referencia a que linea afecta del documento, ejemplo: si posee 3 lineas

de mecdnica en carta de porte se colocaria 1-3 indicando que afecta todas las lineas.
¢ Documento Adjunto: Dar clic en botén “Seleccionar Archivo”.

Darle clic en “Aceptar” cuando se hayan llenado los campos.

Documentos de Soporte
Tipo Documento de Soporte:
SELECCIONE OPCION v
Numero de Documento:
Méximo 50 caracteres, Ej. 12345678, 123-ABCD, AB-CDEFG
Emisor:
SELECCIONE OPCION v

Fecha Expediente: Fecha Vencimiento:

Tipo Moneda: Monto:
SELECCIONE OPCION v MONTO
Linea(s) de Mercancia ©
Lineas Item

Documento Adjunto:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Paso 6. Dar clic en botén “Guardar”.

&iCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir

Paso 2 Sube el documento

s Saleccionar Nt

Paso 7. El documento aparecera cargado, de esta forma se debe de realizar con el manifiesto de carta, entre otros.

Documentos de Soporte

Documentos de Soporte

Tipo Documento Soporte Numero de Documento Emisor
1 380 - FACTURA COMERCIAL v | 5124312412

2 730 - CARTA DE PORTE +— v | 12345678

PROV - PROVEEDORES v | 28/07/2026

TRAN - COMPANIADE TRANS v | 28/07/2026

Fecha

Fecha Expediente  Vencimiento Tipo

+Agregar

Nota: Si por alguna razén se requiere modificar el documento cargado, debe de desplazar la barra al final de la linea y
darle clic al botén de Modificar, levantara el recuadro para realizar la correccidn, adicional tiene el botén color rojo

para Eliminar la linea completa.



Documentos de Soporte

Documentos de Soporte
Fecha
Fecha Expediente  Vencimiento Tipo Moneda Monto Documento Lineas Mercancia Documento Adjunto
DORES v ||| 28/07/2026 US DOLLAR - UNITED STATES | | 1000 1 FACTURA1.PDI ﬂ
[ADE TRANS v | | | 28/07/2026 US DOLLAR - UNITED STATES v 1 1 DECLARACION n ﬂ
LLAUNICAP ~ | | 28/07/2026 2710812026 US DOLLAR - UNITED STATES ~ | | 1000 1 FACTURAZAPI n n
LLAUNICAPR: ~» 2810712026 2710872026 US DOLLAR - UNITED STATES 1000 11 DOC_SOPORTE u n
[ADE TRANS | | 28/07/2026 US DOLLAR - UNITED STATES w| |1 1 DEPREX 1 PAR n
4 ——> »
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