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ELABORACION DUCA F

1. DESCRIPCION

Tomar en consideracién lo siguiente:

® Navegadores a utilizar: Explorer
® Elimar achivos temporales
8 Activar Pop Ups/ Paginas emergentes

1. Ingrese a vupe.gt seccion SEADEX WEB
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Plataformas electronicas que

facilitan el comercio Iniciar Sesion

Iniciar Sesion Ingresa aqui F]

Chatbot VUPE

internacional.

2. Ingrese con su usuario y contrasefia

3. Ingrese en la seccién Documentos de Exportacion V2 seccién Ingreso Documento
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4. Debe seleccionar el tipo de: Régimen, Tipo de Exportacién, Medio de pago y Medio de transporte

3. Tipo de Exportacion

Régimen:

Tipo Expartacién:

SELECCIONE OPCION

v SELECCIONE OPCION

4. Medio y Forma de pago

5. Media de Transportes.

Medio de pago: Medio Transparte:

SELECCIONE OPCIGN v SELECCICNE OFCIGN ~
Forma de pago:

SELECCIONE OPCIGN ~

5. En la casilla de aduana de Salida dar clic en el botéon de lupa/busqueda.

6. Aduana de Salida / Aduana de Zona Franca de Salida

Tipo: Ubicacion

ADUANA DE SALIDA v n
Nombre: Pais:

6. Generara un recuadro donde despliega la lista de aduanas, puede realizar la busqueda colocando algun dato para filtrar

Seleccion de Aduana o Zona Franca Salida

Cédigo Aduana Nombre Aduana Direccion

Codige Aduana Direccion Pais

10 SANCRISTOBAL, ATESCATEMPA, JUTIAPA  GUATEMALA
GUATEMALA
AEC  ADUANAEL A GUATEMALA
CEISO
A ADUANA DE GUATEMALR GUATEMALA
VEHICULOS
[ec] CENTRAL 10 CALLE 13-82. ZONA 1.  GUATEMALA
CIUDAD CAPITAL
=C EL CARMEN ALDEA EL CARMEN GUATEMALA
MALACATAN, SAN
MARCOS
=3 ADUANA GUATEMALA GUATEMALA
ALMAGUATE

First « 2 2 4 5 3 Last

7. Debe de elegir el pais destino donde enviara la exportacion, puede filtrar por nombre o puede deslizar la barra para ver lista de
paises.

7. Pais de Destino de la Mercancia

Pais Destino:

| SELECCIONE OPCION 4

En la casilla aduana de entrada debe dar clic en el botén de lupa.

Tipio:

Ubicacion:
ADUAMA DE ENTRADA

Hombre: Pais:




9. Al dar clic en la lupa, generé el siguiente recuadro, donde puede filtrar la informacién por cédigo, aduana, direccién o bien pais,
posteriormente dar clic en aceptar.

Seleccion de Aduana o Zona Franca Destino

Codigo Aduana Nombre Aduana Direccion
Codigo  Aduana Direccion Pais
US4z McAllen, TX. EEUU UNITED STATES
Us44 Lareda, TX. EEUU UNITED STATES
Us45 El paso, TX. EEUU UNITED STATES
Us4s Calexico, CA. EEUU UNITED STATES
us4T San Diego, CA. EEUU UNITED STATES
Us4s Phosnix, AZ EEUU UNITED STATES

First 3 - 2 3 Last

10. Casilla del consignatario, dar clic en el botén de lupa, generara un recuadro donde tien la opcién de filtrar por NIT, nombre del
consignatario, pais destino o direccion, posteriormente dar clic en aceptar.

Nota: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en le botén "Agregar Consignatario”, importante colocar el RUC, RTN etc. Del
pais destino

Sa.Dastos del Consignatasio / Importadar

Nomiore: Direccion:

NIT: Telefono: Pais:

Para agregar un consignatario agregar informacion del pais, razén social, NIT y dar clic en "Aceptar".

Pais:
AM - ARMENIA v

Razon:

RAZON

NIT:
MNIT
Direccion:

DIRECCION

Contacto:
CONTACTO

Teléfono:
TELEFONO

Nit Valido:

N. No valido, S. valido

Sélo aplica para Honduras, El Salvador,
Nicaragua y Costa Rica

11. En casilla Factura, dar clic en signo mas donde generara el siguiente recuadro debe ingresar serie y nimero, fecha y monto, en el
caso de tener mas de una factura debe de realizar neuvamente el proceso



| Factura |
NIT: 1 Pais:
| Serie y Numera: |

10. Facturas

* Fecha:
No. Serie y Numero Monto:
Total: USDS$ 0.00 LD 000,

12. En casilla de Observaciones si desea puede ingresar informacién relevante al proceso o bien puede dejarla vacia, importante
solo puede colocar 150 caractéres, de lo contrario rechazara el documento.

gy Ctmereaciones

13. En detalle de mercancias dar clic en el boton de lupa para buscar inciso arancelario o digitar el nimero, esto genera una
descripcién de referencia, la cual debe modificar y colocar la que indica la factura de exportacion, ingresar No. de bultos, cantidad,
unidades de medida, pais de origen, flete, seguro, peso bruto, peso neto y valores.

12. Detalle Mercancias | paregar+ |
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13. Equipamiento m
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J SELECCIONE OPCION w ||| SELECCIONEOPCION v SELECCIONE OPCION v 12 n

16. Dar clic en botén guardar y genera un mensaje indicando "Exito al crear documento”, dar clic en aceptar.

Exito al crear documento.

17. Posteriormente dar clic en botén "Enviar solicitud” le generara un recuadro de validaciones con éxito y dar clic en boton aceptar.

‘0 i DPX-10-9806899  f119/11/2024  MINICIADO & INGRESC

[£) Ver Bitacora % Documentos Adjuntos Enviar Solicitud &

V Cambio de Estado Exitoso

18. El estado del documento se traslada a "Ingreso requisitos no Tributarios", dar clic en flecha para continuar a la siguiente pantalla




© [WOPX-10-980683% 2 19/11/2024 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS & ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

Ac

19. Casilla tratado, dar clic en opcién tratado, elegir opcién para elaborar un DUCA F

¥ A 2 Requisitos No Tributarios

Tratado:

| DUCAF

Actualizar Requisitos 2

20. Casilla requisitos No Tributarios, genera el certificado de origen para crear el DUCA F, debe de desplegar la lista.

A CERTIFICADO ORIGEN DUCA-F

[ Numero: Jconico @ ( Fecna: [recha

21. Generara el siguiente recuadro

@opm e

Teidbuns Fan

22. En casilla detalle de mercancias, elegir el criterio de origen, método vcr, otras instancias y bultos
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23. En casilla de Equipamiento, ingresar el tipo de equipamiento, tamafio de equipamiento, tipo carga transporte y nimero de
indentificacién del contenedor, dar clic en el boton agregar solo cuando tenga mas de un equipamiento.

-
e o [, [r—
o . 0

24. Dar clic en boton guardar, genera el mesaje "Guardado exitosamente los datos del certificado se guardaron exitosamente”,
cerrar el cuadro

E 5 En Ecbak Lt adt

PO RO O R —

25. Le generard numero de certificado, dar clic en botén enviar, genera el recuadro ¢Esta seguro de validar el requisito? Dar clic en
boton aceptar.
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*  Desrigeion General
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modeficados.

26. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplido y posteriormente dar clic en el botén "Enviar Solicitud".

O KWDPX-10-9806899 [919/11/2024 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS & ACTIVIDAI

© Modificar Solicitud (SL) | [2Ver Bitacora JECYMILCGEFNGEY @ Enviar Solicitud© | @ Modificar §

27. Genera la siguiente alerta de "Transicion ejecutada existosamente", dar clic en botén aceptar.

*  Descripcion General

e Transicion ejecutada exitosamente. =
-
| Errores Advertencias |
Tipa Drecoriprion Cipoinnes |
_ §§ FECHA DE EMISION al
WALTDA SI ES DEPREX

MAPED DIRECTO DEPREY =
REQUISITOS MO TRIBUTARIOS
@) SALDD PARA SERVICIO FIRMA ELECTROMICA INAB -

*  peralles Tecnicos

28. El estado debe ser espera de firma, posteriormente debe estar en estado Aprobado, ir a la opcion "Listado de Solicitudes" para
poderla imprimir

18 | 19/11:2024 DPX-10- 05454253 FROBAD sV DUCA-F m
10672054 2024

29. Ubicar el documento y dar clic en "Aprobado” ir a Navegacion electrénica del documento clic en botén Imprimir Doc. y luego
"aceptar".

Impresiones del decumento

Imprimir Documento
mprimir &l documento =n formsto POF.

Funcicnes Adicionales Documento

Consulta de trazshilidad ! Requisitos no tributarios
Certificade Camara de Comercio
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HNombre

NOMERE DEL EXPORTADOR
Cargo

CARGO DEL EXPORTADOR

Nombre
NOMERE DEL FRODUCTOR
Empresa

NOMERE DE LA EMFRESA PFRODUCTORA
Cargo

CARGO PRODUCTOR

Al levantar el PDF dar clic en botén de imprimir

s s o g sl L - r IR T - L
m-'-i.w——. Loy = QA - Peommsar g | _
L L\‘l.
: T A
DECLARACION UNICA CENTROAMERICANA (DUCA) Vo T
S
[ 7o Voo BT = i o ey
o Aamemne" e [ e e B T
E; s i AT A o ETAMBL TSR0 et
fommm e e e catecin 2 £ e n :rh--
g hciaienaicd e e 10 A
I 51 P Pt L5 AR s =
I ¥ i
g - [T 12 bt T i P
m EL SO0 U T8 LM 04 S GALLE CORTES A4 22 e 0
[Ty " [Pl P Y r——
-E P rRE— (=24 =
B |y 45 LA TEARL TR O ESROSTE RS A —
it
E DGR | e 1 I EL B4 MADOR
st - s T b B

ELABORO REVISO APROBO
; Andrea Pérez
Manuel Jose Andreu Estuardo Arriaga .
ANALISTADEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
COORDINADOR DE SERVICIO AL CLIENTE GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES DLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2024-11-26

HACEMOS DE GUATEMALA UN PAIS EXPORTADOR

Manuel Jose Andreu @ 2024-12-09, 17:16:21




