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INGRESO DE DUCA ED A SEADEX WEB EXCEPTUANDO AGENTE 915

1. DESCRIPCION

Guia de llenado de ingreso de DUCA ED a SEADEX Web exceptuando agente 915

1. Ingresar al Portal Web VUPE http://vupe.gt/

2. Dar clic en el boton SEADEX WEB

Nuestras plataformas

de apoyo 4 SEADEX
Plataformas electrénicas que facilitan el =J wEeBs
cccccccccc ternacional

) Iniciar Sesién

3. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Iniciar sesion

4. Enla parte izquierda de la pantalla se desplegara un listado de opciones, seleccionar la pestafia “OPA", luego elegir opcion “Péliza ED"y
finalmente “Ingreso Péliza ED".


http://vupe.gt/

OPA

Consulta Descargos Mercancias SAT

Altas y Bajas de Agentes Aduaneros

DUCAED

Listado de Duca ED

Ingreso Duca ED

5. Se desplegara la siguiente ventana:

Duca de Exportacion

Duca Agente de Aduanas Correlative Agente Recepcion

Informacion General de la Duca

Exportador Pais de Origen Aduana

el B e i, e Tk GT-GUATEMALA v v
Pais Destino Consignatario Conocimiento de Embarque

v CONSIGNATARIO ELECTRONICO v

Fecha Conccimiento de Embarque Facturas Compafiia de Transgorte

dd/mm/asaa = W
Fechs Embargue Real Tasa de Cambio Régimen Duca

miaaaa ® EXPORTACION DEFINITIVA (ED) v

Bulto Peso Unidades FOB Total(§) Seguro Flate
Otros CIF Total Zona Franca Fais Autorizacion SAT
Detalle Duca
Bultos Unidad de Medida Unidades Feso FOB ()
v
Cédigo Producto Descripcidn Producto

6. Alingresar a la opcion de “Ingreso de poliza ED”, el sistema genera automaticamente los datos de la empresa registrados en la base de datos
del Cédigo de Exportador.

Para el ingreso de datos, se podra desplazar con la tecla TAB de casilla a casilla.

Duca de Exportackin

Agents e Aduanas Correlativo Agente

Llenado de campos seglin nimero de casilla reflejada en poéliza ED:

® DUCA: Campo 1 de la DUCA.
® Recepcion: Campo 3 de la DUCA.



We la declaracion |

1 No. correlativo 2 No. de DUCA
o referencia

325- " GTSTCST-22-

7. Aduana registro / Inicio transito

9. Aduana ingreso

8. Aduana salida
GTSTCST

10. Aduana destino

CODIGO DE BARRAS

QWBLOQ

“Ru=

7. Completar los campos obligatorios reflejados en la DUCA ED.

Eecha Embarue R

Llenado de campos segin numero de casilla reflejada en poliza ED:

Aduana: Digitar y/o elegir el nombre de la aduana de salida.

Ejemplo:

Aduana

8. Aduana salida

ST-SANTO TOMAS DE CASTILLA e

Identificacion de la declaracion ]

1 No. correlativo 2 No. de DUCA
o referencia

7. Aduana registro / Inicio transito

9. Aduana ingreso

325- GTSTCST-22-

3 Fecha de
aceptacion

05/10/2022
B. Aduana salida
GTSTCST

10, Aduana destino

CODIGO DE BARRAS

e Pais Destino:

17. Pais destino




12. Modalidad
ED

11. Régimen aduanero

22

13. Clase

37

14. Fecha vencimiento

15. Pais procedencia

17. Pais destino

us

® Facturas: Casilla No.

21. Lugar de embarque

GTSTC

16. Pais exportacion

GT

18. Depésito aduanero / Zona Franca

22. Lugar desembarque

® Conocimiento de Embarque: Casilla No. 54.2

® Fecha Conocimiento de Embarque:

54 2 Nimero de documento

37918CB3-1023
SIMPLE0020
SIMPLE0020
98-0000134 2022

3. Fecha de
Aceptacion
Identificacion de la declaracion e
1 No. correlativo 2 No. de DUCA 3 Fecha de
o referencia aceptacion
325- GTSTCST-22- 20-0002- e
05/10/2022 \
7. Aduana registro / Inicio transito 8. Aduana salida ]
GTSTCST
9. Aduana ingreso 10. Aduana destino
JQWBL

54.2

54 2 Numaro o8 do0amento

37918CB3-1023
SIMPLE0020
SIMPLE0020
98-0000134 2022

e Compaiiia de Transporte: Elegir segun tipo aduana.




Aduana Modalidad

Compaiiia de Transporte

Aguas Caliente
Tecun Uman
Corinto

San Cristobal

Las Chinamas

El Florido

Valle Nuevo

La Ermita

Pedro de Alvarado

Terrestre

Terrestre/Furgdn/Camion

Puerto Quetzal
Puerto Barrios
Santo Tomas

Maritimo

Maritimo/Barco

Express Aereo Aereo

Aereo/Avion

e Tasa de Cambio:

31. Tasa de cambio

25. Valor de transaccion 26. Gastos de transporte

§ | 42595.20 0.00

E 29. Valor en Aduana Total 30. Incoterm
5 42595.20 FCA

o

>

27. Gastos de seguro 28. Otros gastos
0.00 0.00

31. Tasa de cambio

7.79630

ilmportante! Al no contar con datos en las casillas de Seguro, Flete y Otros gastos podra agregar un nimero 0 6 dejar en blanco.

® Seguro: Campo 50 de la DUCA.
® Flete: Campo 49 de la DUCA.
® Otros: Campo 51 de la DUCA.

8. Si desea agregar mas lineas dar click en el botén “Agregar” y complete nuevamente los campos obligatorios (marcados

35. Cantidad de bultos 36. Clase de bultos 37. Peso Neto 38. Peso Bruto 39. Cuota Contingente
340.00 BX 5126.000 6120.000 ]
40. Ndmero de linea 41. Pais 42. Unidad de medida 43, Cantidad 44, Acuerdo

@1 GT KGS 5126.000

‘é 45, Clasificacion  46. Descripcion de las mercancias 47.1 Criterio para 47.2. Reglas

e arancelaria certificar origen accesorias

£ 10603110000 ROSAS (340 CAJAS)
48. Valor de transaccion 49, Gastos de transporte 50. Seguro 51. Otros gastos 52. Valor en aduana
42595.20 0.00 0.00 0.00 42595.20

en rojo).

Llenado de campos segln nimero de casilla reflejada en DUCA ED:



Unidad de Medida: Campo 42 de la DUCA.
Unidades: Campo 43 de la DUCA.

de la DUCA.
FOB: Campo 52 de la DUCA.
Cédigo Producto: Campo 45 de la DUCA.

Bultos: Agregar informacion reflejada en la casilla No. 25.

Peso: Si existen mas de 1 linea, solamente en esta casilla se agrega la totalidad y en una segunda linea se podra agregar un 0 Campo 32

25. Valor de ansaccitn 26, Gastos de transporte. 27. Gastos de seguo 2. Ovos gastos [lho. Peso Bruiotots | 33 PesoNetotots |y ri e vibiae wﬂ:‘”“” T ——
17786.90 0.00 0.00 0.00 993.000 3738.000
a
al s
Nk
b
n S34AMP
w
£
=
i
-

Agerte de Acuanas

Comelates Ageta Recepecn

SOLICITUD POLIZAED

LA SOLICTUD GUARDADA CORRECTAMENTE

® En la parte superior de la pantalla se habilitara el apartado “Documentos Adjuntos”.

LISTADO DOCUMENTOS ADJUNTOS ENVIARSOLICITUD VERBITACORA  EDITAR

® Seleccionar el tipo de documento, Clase 37 (Complementaria) y/o Clase 36 (Rectificada) y subirlo a la herramienta en un solo documento en

formato PDF.

— Archivos Adjuntos

2 °

=~ SELECCIONA UN ARCHIVO ~

Nombre documento

e Al dar click en el botén azul de carga de documentos, le habilitara la opcién de adjuntar la DUCA ED.



e Al finalizar de adjuntar la DUCA ED, la vista previa del archivo se desplegara en la parte derecha de la pantalla junto con las opciones para
abrir o eliminar documento.

— Archivos Adjuntos

o
s Nombre documento

DUCAED ©

4=

e Adjuntar en PDF la confirmacién de SAT. Pasos para obtener la confirmaciéon de la finalizacién de proceso de la DUCA por parte de SAT:

- C @ farm3.sat.gob.gt/menu-agenciaVirtual/private/home.jsf2d4ft4NZ30Do_=BWchCY>3ZIM_8is1ttoX6P/2/Vw:

Agencia Virtual

T r—————

@ Admon. de Cuenta ) Aduanas

9 Servicios )

Despacho de Importacion

e Aplicaciones ) Despacho de Exportacién
Trénsi
@ Salir ) Despacho de Transito

Consulta Unificada de Despacho

Contenedores Ingresados en Aduanas Maritimas

Expedientes para Solicitudes Aduaneras




v, e Convata Duspacho do i Expms

&

T, ’ 55C 1. SOCIEDAD ANONIMA
Dutaie el Cocumento U1 FHOPQ-2012 20029
O . o * + .
Estado okl | 24112002 .
VALIDADA 5 1 CUA rdten 2412002 151253 Odas 00 horas ©
WUWE N DOCUMENTC q La declirasstn
BXENTA et sceern o | S8 1000 202 1BXI | Odies 20 horas ¢
g e v botos
Prasalac &n
vl 212002
COMPLEMENTARIA PRESENTACH | Declarackin | 1y on o3 WIUO022151835 | 1des 03 horas 3

ATPROPQ-2022-12050100029 |2 3 [Aatenior] [Sgimrtn]

10. Luego de verificar que el documento adjunto es el correcto, seleccionar el boton “Enviar Solicitud” en la parte superior de la pantalla. El
sistema generara un menu emergente en la que se indica que la solicitud ha sido guardada.

LISTADO DOCUMENTOS ADJUNTOS  ENVIAR SOLICITUD VERBITACORA  EDITAR

NUEVOD

Duca de Exportacion

Envio Exitoso

11. Se habilitara el botéon “Bitadcora y Rechazos” para que pueda observar si existe rechazo de la solicitud.

LISTADO VERDUCA |

= Bitacora
No. Razon Comentario Usuario Fecha
1 OTROS Unidades no coinciden. VIPALACIOS 09-11-2022

12. En la opcién “Listado” se podra validar:
Estados
Péliza
Documento



LISTADO DOCUMENTOSADJUNTOS ENVIAR SOLICITUD VERBITACORA EDITAR

Listado de

Estadosu Poliza Documento

[wcwos 9 0 a T TR

No. Documento Nombre Poliza Unidades Peso (Kgs.) FOB(S) Ir

& SOCIEDAD ANONIMA 3302704 18,853.00 20,339.60 68,239.26 ®

13. Sila DUCA ED ha sido rechazada:

® En el mantenimiento del listado de pélizas, puede filtrar la solicitud en estatus rechazada.

Listado de Polizas

Estados Poliza Documento

‘\— INICIADO
REVISION

S e
APROBADO

RECHAZADO k‘ Poliza Unidades Peso (Kgs.) FOB($) Ir

8 SOCIEDAD ANONIMA 3302704777 18.853.00 20,339 60 68,239 26 @

® Dar click sobre el signo ©

® |ralaopcién de Actividades y elegir “Rectificacién Solicitud”.

Seadex Serie: Documento: Fecha: Estado: Actividades: : Usuario:
POL 6 04/10/2022  RECHAZADO VER SOLICITUD «| | ANTIGUA PROCESSORS, SOCIEDAD ANONIMA

VER SOLICITUD ]

® Elegir boton “Rectificar Solicitud”. En esta opcidn realizar las correcciones correspondientes dentro de la solicitud.

Seadex Serie: Documento: Fecha: Estado: Actividades: Usuario:
POL 6 04/1072022  RECHAZADO RECTIFICACION SOLICITUD v] ANTIGUA PROCESSORS, SOCIEDAD ANONIMA

—_—
LISTADO RECTIFICARSOLICITUD VER BITACORA
I ————————————

® Al realizar esta accion el sistema enviard una alerta de cambio de estatus:

Envio Exitoso

® Se habilitara la opcién “Editar”. En este momento la solicitud cambia a estado “Iniciado”



LISTADO DOCUMENTOSADJUNTOS ENVIARSOLICITUD VERBITACORA  EDITAR |

® Realiza modificaciones seglin observaciones de rechazo. Al finalizar hacer click en el botén “Guardar”

Duca de Exportacién

Duca Agente de Aduanas Correlafivo Agenfe Recepcion

® Recibe alerta de cambio de estatus y el estado nuevamente es “Revision”.

SOLICITUD POLIZA ED

LA SOLICTUD GUARDADA CORRECTAMENTE

14. Al no existir rechazo en la solicitud el estatus cambia a “Aprobado”.
15. Podra ingresar una nueva solicitud en el siguiente botén:

Nota: Estatus de solicitudes:

Iniciado: La solicitud esta en estatus ingreso de datos. Al ir a la opcién “Guardar” cambio al estado de “Revision”.

Revisién: El area de Receptor/Verificador de Procesos de Exportacion, valida informacién ante la delegacion SAT y traslada a estatus “Autorizado o
Rechazado”.

Autorizacién: El area de Analista de Atencion de Procesos de Exportacion realiza las validaciones correspondientes y podra enviar a estatus
“Aprobado o Rechazado”.

Aprobado: Proceso de solicitud finalizada. Analista de Atencién de Procesos de Exportacién realiza el cambio de estado.

Rechazado: Rectificar la solicitud para validar rechazo y enviar nuevamente la solicitud.

ELABORO REVISO APROBO

Vilma Palacios Roberto Gonzalez Manuel Andreu

RECEPTOR / VERIFICADOR DE PROCESOS DE JEFE DE OPERACIONES VUPE ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
EXPORTACION PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2023-07-31




HACEMOS DE GUATEMALA UN PAIiS EXPORTADOR



