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GUIA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA
DOCUMENTO DUCA D

Ventanilla Unica para las Exportaciones

Objetivo: Facilitar el proceso de exportacién y en el despacho de mercancia en puesto
fronterizo de aduana, con documento de exportacién Declaracién Unica Centroamerica
-DUCA D-; donde se cargara el archivo en formato PDF seglin corresponda al régimen y clase
de DUCA D 11 simplificada, 37 complementaria, 36 rectificatoria, 54 provisional y 10
Normal.

Aduanas por las cuales se integra el proceso:

1. -Puerto Barrios

2. -Santo Tomas de Castilla
3. -Puerto Quetzal

4. -Express Aéreo

5. -Teclin Uman

Nota, los documentos que presentan actualmente no sufren modificaciones, Unicamente
lo que se integra es el modulo de digitalizacién en SEADEX WEB

Se recomienda realizar el proceso de eliminacidn de archivos temporales.

Paso 1. Ingresar a seadexweb.export.com.gt con claves de acceso de la empresa.
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Ingresa al SEADEX Web Codigo Exportador Ministerio de Economia Portal VUPE Asociacion de Exportadores Soporte tecnico 24/7

ULTIMAS NOTICIAS: SERVICIO AL EXPORTADOR, ASESORIAS DE EXPORTACION AL 24223535 OPCION 1 OPCION 2. SERVICIO DE SOPORTE TECNICO

Iniciar sesién




Paso 2. Debe de poseer el DEPREX en estado aprobado.

2 | 24/05/2021 DPX-10- 98-83- APROBADO HM DEPREX m
BETE026 2021 @

Paso 3. Una vez apertura la DUCA D, y el estado de esta es “Ingreso de documentos de
soporte”

Pais Tipo
No. Fecha Documento VCA Estado Destinoe Documento
1 2410572021 DMR-30- 98- INGRESO DE HN DUCA-D
127850 206601- DOCUMENTOS DE

2021 SOPORTE

Paso 4. Ir a la seccion de “Documentos de Soporte”, hay que considerar que aparece
precargado el tipo de documento factura cddigo 380 y licencia de exportacién cédigo 811
desde la emision de DEPREX, en esta seccion debe proceder a agregar los documentos de
soporte que corresponde al régimen y clase de la DUCA D.

Dar clic en botén “Agregar” y documentos que corresponden segun régimen y clase de
DUCAD

Documentos de Soporte

— >

No. Fecha

Documentos de Soporte

Tipo Documento Soporte Numero de Documento Emisor Fecha Expediente  Vencimiento
E> 1 380 - FACTURA COMERCIAL A123 PROV - PROVEEDORES 24/05/2021

1 2 &11 - LICENCIA DE EXFORTACION 93-0000206601-2021 VUPE - VENTANILLA UNICA F 24/05/2021 231062021




Paso 5. Al dar clic en botdn agregar despliega el siguiente recuadro donde se cargara

e Tipo Documento de soporte

e Numero de documento de soporte

e Emisor

e Fecha de Expedicién

e Fecha de vencimiento, la cual no es obligatoria, por lo cual puede quedar vacia.

e Tipode Moneda

e Monto

e linea (s) Mercancia: donde deben realizar la referencia a que linea afecta del
documento, ejemplo: si posee 3 lineas de mecanica en carta de porte se colocaria
1-3 indicando que afecta todas la lineas.

e Documento Adjunto: Dar clic en botén “Seleccionar Archivo”

Documentos de Soporte

Tipo Documento de Soporte: Numero de Documento:
730 - CARTADE PORTE W 234
Emisor:
PROV - PROVEEDCRES w
Fecha Expediente: Fecha Vencimiento:
24/05/2021 241052021
Tipo Moneda: Monto:
US DOLLAR - UNITED STATES w 12

Linea(s) Mercancia

|_ 12 |

Documento Adjunto: | | o

DOCUMENTO ADJUNTO




Paso 6. Dar clic en botdn Guardar

Documento Adjunto: n

[+

DOCUMENTO ADJUNTO Ninguin archivo seleccionado

P o [l

Considera que genera la siguiente alerta

Al finalizar los cambios que desea realizar, es necesario

guardar cambios.

Paso 7. El documento aparecera cargado, de esta forma se debe de realizar con el
manifiesto de carta entre otros

Documentos de Soporie

+Agregar

Documentos de Soporte

No. Fecha
Tipo Documento Soporte L Numero de Documento Emisor Fecha Expediente  Vencimiento
1 380 - FACTURA COMERCIAL A123 PROV - PROVEEDORES 241052021
2 811 - LICENCIA DE EXPORTACION 93-0000206601-2021 VUPE - VENTANILLA UNICA F 241052021 231062021
| 3 730 - CARTA DE PORTE ICI | 344 TRAN - COMPARIA DE TRANI 2810572021 2810572021

<
< N >



Nota: Si por alguna razén se requiere modificar el documento cargado, debe de correr con
la barra al final de la linea, ubicar el botdn de modificar, levantara el recuadro para
realizar la correccion, adicional tiene el botdn color rojo para eliminar la linea completa.

Documentos de Soporie

+Agregar

Documentos de Soporte

Fecha

Emisor Fecha Expediente  Vencimiento Tipo Moneda Monto Documento
PROV - PROVEEDORES 24/05/2021 US DOLLAR - UNITED ST)'-\TE 123 n ﬂ
1 VUPE - VENTANILLA UNICA F 2410512021 23/06/2021 US DOLLAR - UNITED ST)'-\TE 4 n n

TRAN - COMPARNIA DE TRAN: 28/05/2021 28/05/2021 US DOLLAR - UNITED STATE 123 n E]
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IMPRESION DE FORMATO DE DUCA RESUMIDA

Una vez la DUCA D se encuentra en estado aprobado puede imprimir el formato de DUCA
RESUMIDA

NOTA este formato aplica Unicamente para la DUCA D.

<

‘ e WDSM-30-723761 2 08/12/2022 | WMAPROBADO | # VER DOCUMENTO

[8] Ver Bitacora % Documentos Adjuntos
m Vista Previa Imprimir DUCA Resumida [#) | Actualizar Pantalla [§

[ Saldo: | 0 845 ]

Home Home Documento Exportacion

1. Datos del Exportador

Codigo: NIT: Telefono:
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DUCA RESUMIDA
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Tipo de DUCA: DUCAF 2 Numerc: GTIUTPA1 21 (434800019
7. Aduana regisira | [ 1. Fecha de acepaacian 708201
inicia ransito: de Rsgistra:
IMPORTADOR O EXPORTADOR
rﬂmtz5 r_uh-lnum-h-ﬂ.t FMW
DECLARANTE O AUXILIAR
-1 Cadiga: r15 |nummom-ﬂ-|: r LA
REGIMEN ADUANERO
11. Regimen Auanere: 12. Modaldad: 15. Pais Procedenca: 14. Depasito AduanerciZona Franca:
22 FE &1
TRANSPORTISTA
16,1 Codigo- 24 de la uridad de 24.11 Nimer de del
4.7, Mamena de de o 17. Pals desting: 10, Aduana desting:
EL SALVADOR =8
28 Valor en Aduana botal: G406 34.4. Total General:
35 Cantidad de buhios: 17800 33 Pesa Meto Total: 2505 1210 32 Peso BruboTolal: 2758120
55. Obsefvaciones:

Adicional puede ser impresa desde la seccion de listado de documentos.

e | Qocor (Gl

No. Fecha

1

2 08M12/2022 DSM-30-
723761

Documente VCA Estado

Pais

97- APROBADO us

3927-
2022

FIN

DUCA-D
SIMPLIFICADA

Destine Tipo Documento

Datos del Documento

Impresiones del documento

o

Imprimir Documento

Imprimir el documente en formato
PDF.

Imprimir DUCA Resumida

Imprimir DUCA resumida en formato
PDF.

Funciones Adicionales Documento

Consulta de frazabilidad / Requisitos no

tributarios




