
1.	DESCRIPCIÓN

Paso	1.	Ingresar	a	seadexweb.export.com.gt	con	claves	de	acceso	de	la	empresa.

Paso	2.	Una	posea	el	DUCA	F,	en	estado	“Ingreso	Requisitos	No	Tributarios”

Paso	3.	Ir	a	la	sección	de	“Requisitos	No	Tributarios”	elegir	en	casilla	Tratado:	DUCA	F,	ir	a	la	sección	“Certificado	Origen	DUCA
F”.

Paso	4.	Dar	clic	en	botón	“+Agregar”.



Paso	5.	Al	dar	clic	en	botón	agregar	despliega	el	siguiente	recuadro	donde	se	cargará

1.	Tipo	Documento	de	soporte

2.	Número	de	documento	de	soporte

3.	Emisor

4.	Fecha	de	Expedición

5.	Fecha	de	vencimiento,	la	cual	no	es	obligatoria,	por	lo	cual	puede	quedar	vacía.

6.	Tipo	de	Moneda

7.	Monto	Documento

8.	Línea	(s)	Mercancía:	donde	deben	realizar	 la	referencia	a	que	 línea	afecta	del	documento,	ejemplo:	si	posee	3	 líneas	de
mecánica	en	carta	de	porte	se	colocaría	1-3	indicando	que	afecta	todas	las	líneas.

9.	Documento	Adjunto:	Dar	clic	en	botón	“Seleccionar	Archivo”

Paso	6.	Dar	clic	en	botón	“Cargar	documento”

Paso	7.	Seleccionar	el	archivo	a	subir,	marcarlo	y	dar	clic	en	“Abrir”

El	documento	aparecerá	cargado,	de	esta	forma	se	debe	de	realizar	con	el	faltantes	



Nota:	Por	si	alguna	razón	necesita	corregir	el	archivo	subido	cuenta	con	el	siguiente	botones:

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Paola	Salguero	
COORDINADOR	CALL	CENTER

Estuardo	Arriaga	
GERENTE	DE	SEADEX	Y	REGIMENES

Manuel	Andreu	
ANALISTA	DEL	SISTEMA	DE	GESTIÓN	INTEGRADO	Y	OTRAS
PLATAFORMAS	DE	ESTRATEGIA	ORGANIZACIONAL

FECHA	DE	VIGENCIA:	2022-05-08

HACEMOS	DE	GUATEMALA	UN	PAÍS	EXPORTADOR


