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PRESENTACION Y RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA MENSUAL

1. DESCRIPCION

1. Ingresar al Portal Web VUPE http://vupe.export.com.gt/

2. Dar clic en el boton SEADEX WEB
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RESTABLECIDO SISTEMA ELECTRONICO DE EL SALVADOR Y
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Ingrese aqui:

3. Ingresar Usuario y Password

Obtener Cadigo Exportador o Iniciar sesion

Ingresar

| e i, BR ingresar  Cividasie i Passwonr?

4. En la parte izquierda de la pantalla se desplegara un listado de opciones, seleccionar la pestafia “Declaraciones Juradas”, luego
“Listado de Declaraciones”.

Anulacidn de Documentos

Tramitex

5. Se abrira una nueva pestafia, seleccionar el botén “Nuevo”


http://vupe.export.com.gt/

Listado de Declaraciones Juradas

Documento: Hit:

DOCUMENTO NIT

Periodo: Estado:

Barindn -

.m Limplar # | Buscar @

Codigo Intermno Opa:

6. Ingresar el Codigo de Exportador o bien presionar el botén de lupa para seleccionar los datos de su empresa, el sistema toma
automaticamente los datos de la empresa registrados en la base de datos del Cédigo de Exportador,

1. Datos del Exportador
[T Hit:
(€8] n MNIT

Nosilis

MOMBRE DE EXPORTADOR

Rasan Social:

DOMICILIO FISCAL

Direccion:

DOMICILIO FISCAL

Tuhahemno: Fax:

TELEFONG FAX

Busqueda HOMERE
Exporiador Mombwe
) SOCEDAD WITABA

EXPORTADDA M

AVENCH LA REFDRIM * Seleceinar

FERCRL SUATERALS, SR TERALL

Luego llenar el campo “Email Principal” e ingresarlo nuevamente en el campo “Confirmar email principal”, en la parte 2 de la pantalla

seleccionar del listado el mes o periodo a declarar.

Email principal: #
CORREQ NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
Email Secundario:

CORRED SECUNDARID

Confirmar email principal #
CONFIRMAR CORREQ, NECESARIC PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
\Confamar email secundario

CONFIRMAR CORREQ, NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

2. Datos de Declaracidn: ‘

Mes:

7. Guardar los cambios seleccionando el botén “Guardar” en la parte superior de la pantalla (este boton se habilitard automaticamente al
llenar los campos requeridos en los apartados 1y 2)

8. Luego de guardar, en la parte inferior de la pantalla se habilitara el apartado “Carga de Documentos”, seleccionar el tipo de documento
a adjuntar y subirlo a la herramienta, los detalles del mismo se desplegaran en la parte derecha de la pantalla junto con las opciones para
abrirlo o eliminarlo.

&Carga de documentos
Paso 1 Selecciona el tipo de documento a sublr
DECLARACION JURADA j
Paso 2 Sube el documento

o> T

{&Carga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir

Tomar en cuenta que deben adjuntar DECLARACION JURADA v

documentos en formato PDF y peso Paso 2 Sube &l documerito
maximo de 4MB.
& Seleccionar docu nento
Archive: 2516580913 pdi - Tamafie: 0.07 MB 85ubr documenio ‘

BCarga de documensos

Pasa 15 wl g de ol a maksir Dacumenton actuales

= DECLARACION JURADA
Faso 2 Sube ol documento
Archivo: 2616540913 pdf - Tamafio: 10T MB = il 30303456 13 par

. O O



9. Luego de verificar que el documento adjunto es el correcto, seleccionar el botén “Enviar Declaracién” en la parte superior de la
pantalla. Se habilitara el botén “Bitacora” para que pueda observar la trazabilidad de su solicitud.
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El sistema mostrard un mensaje indicando “Cambio de Estado Exitoso y el nuevo estatus del documento sera REVISION DE
DECLARACION, en la parte superior de la pantalla podra visualizar el correlativo que el sistema asigné a su declaracién, la fecha de la
solicitud y el estatus de la misma.

O RWJURG0-181748  EHO0T1201T  MREVISION DE DECLARACION

10. El sistema enviara una notificacion de que la Declaracién Jurada fue recibida, el documento cambia a estatus de REVISION DE
DECLARACION.
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11. Sila Declaracién Jurada fuese rechazada, el sistema enviara una notificacion indicando el motivo de rechazo, por lo que debera seguir
los pasos 6 al 9, segin el rechazo que se emita.
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12. Si la Declaracién Jurada es presentada extemporaneamente, el sistema le enviara un correo electrénico indicando que debe imprimir
la Notificacién de Pago. El documento cambia a estatus PAGO DE MULTA y podra obtener la multa en la parte superior de la pantalla
seleccionando el botén “Ver Multa”.

ke

=
‘ & Ver Multa Envizr Declaracion Pagada ©

13. Luego de realizar el pago en Agencia de SAT, ingresar al sistema, seleccionar la Declaracion Jurada en multa y repetir el paso 8,
seleccionando el documento “RECIBO DE PAGO DE MULTA”, el sistema mostrara los dias atrasados y el monto a cancelar. Seleccionar el



botén “Enviar Declaracién Pagada”.

3. Muks
St Slpam Los documentos o adjuntar son:
ATRASRD 11 DIA CECLARACION JURALA [ | #0000
[eSepp— *Boleta Declaraguate SAT-2000
*Boleta Ingresos Cobranza
*Boleta de pago del banco

Fana 1 St o s e G wrats & sali T aaiti aaskid

14. Cuando la declaracion jurada es APROBADA, puede obtener una constancia seleccionando el botén “Constancia de Declaraciéon” en la
parte superior de la pantalla.

e
prabuciin de Declaracin darsis

& Constancia de Declaracién

Si desea rectificar el documento adjunto puede seleccionar el botén “Rectificar Declaracién” y se habilitaran las opciones para que pueda
adjuntar la documentacion requerida. Luego seleccionar el botén “Enviar Rectificacién”.

@Carga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir

CARTA SOLICITUD RECTIFICACIOM
RECTIFICACION DECLARACION
BsSeleccionar documento

ELABORO REVISO APROBO

Manuel Andreu
ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

Estuardo Arriaga

Macedonio Lopez Noj GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2022-05-23

HACEMOS DE GUATEMALA UN PAiS EXPORTADOR

Paola Salguero @ 2022-07-29, 13:08:51




