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GUIA DE USUARIO CAMARA DE COMERCIO UN CERTIFICADO CON VARIAS LICENCIAS

1. DESCRIPCION

Previo a realizar la creacion de certificados de Camara de Comercio que utilizaran varias licencias de exportaciéon en Seadex Web es necesario
cumplir con requisitos previos, los cuales se detallan a continuacién:

1. Tener usuario y contraseia para acceder al sistema Seadex Web.
2. Los documentos de exportacién Deprex o DUCA F deben estar en estado “Aprobado”.
3. Debe tener como minimo un saldo de Q.50.00 en la cuenta de certificados adicionales. Para méas informacién de pago pude direccionarse

al siguiente link http://vupe.export.com.gt/servicios-vupe/pagos-en-linea/

Una vez cumplido estos requisitos puede proceder a realizar la creacion de certificados de camara de comercio que utilizaran varias licencias
de exportacion en Seadex Web, a continuacion, se detallan los pasos especificamente para utilizar el sistema:

Paso 1:

Ingresar al sitio web de Vupe OPA: vupe.gt Seleccionar la opcion de Seadex Web.
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Colocar el usuario y contraseia luego presionar aceptar.
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Ingresa al SEADEX Codiga Ministerio de Portal Asociacion de Superintendencia de Admon Saporte tecnica
Web Exportador Economia VUPE Exportadores Tributaria 2
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Obtener Codigo Exportador Iniciar sesion
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Debe dirigirse a la opciéon Documentos de Exportacién/ Listado de Solicitudes.

Paso 2:


http://vupe.export.com.gt/servicios-vupe/pagos-en-linea/
http://vupe.export.com.gt/

Documentos de Exportacion
Administracion de usuario

Reportes 2
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Paso 3:

Se le mostrara la siguiente pantalla:

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento
1 12/06/2013 DPX-10- 98-211753- APROBADOC US DEPREX i

‘Consulia de irazabilidad / Requisitos no
tributarios

First | « n 3 Last Ceriificado Camara de Comercio

Crear Certificado

Click para crear su certificado de
Camara de Comercio

Ver Certificado

Click para ver el listado de
cerificados de Camara de Comercio

Crear Certificado Adicional

Click para crear certificados
adicionales de Camara de Comercio

En el listado de solicitudes debe de seleccionar el documento Deprex o Fauca Aprobado del cual se desea generar los certificados. Puede
buscarlo en los filtros de la pantalla.

Se habilitara el panel derecho con las siguientes opciones:

® Crear Certificado
® Ver Certificados
® Certificado Adicional

“DEBE SELECCIONAR LA OPCION CERTIFICADO ADICIONAL’

Pais Tipo

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento
] 12/06/2013 DPX-10- 98-211753- APROBADO US DEPREX ‘& Abrir

4822080 2013

Consulta de trazabilidad / Requisitos no
tributarios

First | « n > | Last Cerfificado Camara de Comercio

Crear Certificado

Click para crear su certificado de
Camara de Comercio

Ver Certificado

Click para ver el listado de
certificados de Camara de Comercio

Crear Certificado Adicional

b Click para crear certificados
adicionales de Camara de Comercio

Paso 4:

Se mostrara la pantalla de Ingreso de Certificado, como primer punto en esta pantalla debe dirigirse a la opcién Elegir el tipo de Certificado, y



luego seleccionar la opcién “Un certificado en varias licencias”.

Certificado Camara de Comercio Guatemala
Elegir la opciénUn
CertificadoEn

Varias Licencias.

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:
Seleccione el tipo de Certificado: UN CERTIFIGADO EN VAR

UN CERTIFICADO EN VARIAS LICENCIAS

Numero de Licencia:  Fj o3 123456 2016

Ventanilla Comsiative  Ano

Para agregar las licencias de exportacién debe digitar el nimero de licencia separado por su ventanilla, correlativo y afo luego presionar el

botén agregar, debe tomar en cuenta que solamente puede agregar una vez la licencia, y si ésta ya se encuentra asociada a otro documento ya
no le serd posible utilizarla.

Ingreso de Certificado Camara de Comercio

Certificado Camara de Comercio Guatemala Saldo Disponible: Q.

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:
Seleccione el ipo de Certiticado: UN CERTIFICADO EN VARIAS L"-t'r“d—\ tl
Apregar

Agregar Licencia
Numero de Licencia: a3 206356 20185 m

Al presionar agregar el sistema mostrara un listado de las licencias que se estan enlistando para emitir el certificado de origen.

Ingreso de Certificado Camara de Comercio x

Certificado Camara de Comercio

Saldo Disponible: Q. 600
Guatemala

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:
Seleccione el tipo de Certificado: UN CERTIFICADO EN VARIAS LICENCIAS v

Numero de Licencia: 93 7094 2015

Vool Conwathy  Ane LISTA DE LICENCIAS A

s - a01s Eliminar] UTILIZAR. TAMBIEN SE

s 7094 2018 [Eiminar __p TIENE LA OPCION DE
ELIMINAR

En qué idioma desea emitir el certificado:

Espaiiol:
Seleccione una de estas opciones,

Inglés: O

Los demés campos deben ingresarse con normalidad y luego presionar el botdn siguiente.

Favor de Elegir el tipo de Certificado que emitira:
Seleccione el ipo de Cariicadss  VAROS CERTIFICADOS POR LICENGIA el

En qué idioma desea emitir el certificado:
Espaiol: .

ingiés:

Contacto de Notificaciones

Seleccione of uger donds recogers su corbficado: | VENTANLLA UNICA PARA EXPORTACIONES v
Ingrese remern teeténica P

Ingrese cormeo elecvonico: pructadiomal com

(Confirme Comeo electromico: pructagomat com

| (= |

Al llenar el certificado se podré observar que las lineas que muestra el certificado son las generadas desde las licencias seleccionadas.

LINEA 1=LICENCIA 1

LINEA 2=LICEN 2
PESO PESO VA gEnc

INCISO DESCRIPCION DE NO. DE UNIDADDE BRUTO NETO Fi
ARANCELARIO LAS MERCADERIAS  MARCA BULTOS CANTIDAD MEDIDA (KG) (KG) (us$)

08072000 PAFAYA :' 1080 1714608  KILOGRAMOS 1714608 1714608 14535 n
08072000 PAPAYA :' 1080 1714608  KILOGRAMOS 17146.08 17146.08 14535

Observaciones

o

Paso 5:

Si todo se encuentra ingresado correctamente el sistema lo re direccionara a la ventana para ingreso de datos en el certificado.

Al terminar de ingresar los datos debe presionar el botén “Guardar”
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Nombre de la empresa

ANONIMA

Alaorden de
2. Detalle del Certificado
peso
WSO DESCRPCIONDELAS o o UNDAODE  BRUTO  PESONETO VALORFOB
ARANCELARIO MERCADERIAS =) BUTOS  cATOM> MEDDA KO ko) s
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El detalle tiene los siguientes campos que son modificables:

® Datos de transporte

® Fecha de salida de la mercaderia

® Descripcion de la mercaderia (de ser necesario)

® Marcas

Debe tomar en cuenta que tiene habilitada las siguientes opciones antes de realizar el envio del certificado:

Guardar: Guarda los cambios realizados

Vista Previa: Le permite ver como quedara el certificado.

Adjuntar documento: Puede adjuntar la factura u otro documento segun sea requerido por Camara de Comercio.
Enviar: El documento es enviado al delegado de cdmara para su respectiva revision y autorizacién.

Opcioén de eliminar linea: Con esta opcion se podra eliminar cada linea*.

*Nota: La eliminacion de la linea es definitiva. Si fue eliminada erréneamente tendrd que realizar nuevamente el certificado, consultar guia de
Anulacién y Rectificacion de Certificado de Origen Cédmara de Comercio.

NONIMA

Al orden de
2. Detalle del Certificado
PESO
INCISO DESCRIPCIGN DE LAS NO.DE UNIDADDE ~ BRUTO PESONETO  VALOR FOB
ARANCELARIO MERCADERIAS MARCA BULTOS  CANTIDAD  MEDIDA ®e) (K wss)
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©Carga de doeumentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir & Documentos

CUMENTO ADJUNTO ADICIONAL

DOCUMENTO ADJUNTO ADICIONAL
ELABORO REVISO APROBO
. Manuel Andreu
Paola Salguero Estuardo Arriaga .
ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
COORDINADOR CALL CENTER GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2022-05-23

HACEMOS DE GUATEMALA UN PAiS EXPORTADOR



