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1. DESCRIPCION

1. Ingrese a vupe.export.com.gt seccién SEADEX WEB
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2. Ingrese con su usuario y contrasefia
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3. Ingrese en la seccién Doc. Exportacién (Consignatario-comprador) seccién Ingreso Documento
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4. Debe seleccionar el tipo de: Régimen, Tipo de Exportacion, Medio de Pago y Medio de transporte
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5. En la casilla de aduana de salida dar clic en el botén de lupa/busqueda
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6. Generarda un recuadro donde despliega la lista de aduana, puede realziar la busqueda colocando algun dato para filtrar, debe seleccionar la
aduanay dar clic en Aceptar.
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Verificar agregar el depdsito temporal

6 Aduana de Salida / Aduana de Zona Franca de Salida

Tipo:

ADUANA DE SALIDA E

Nomibie:

EXPRESS AEREC

Deposiio temporal:

DEPOSITO TEMPORAL ADUANA EXPRESS AERED
DEFQSITO TEMPORAL DE COURIER

DEFOSITO TEMPORAL DHL

DEF:SITO TEMPORAL ADUANA DE VEHICULOS

7. Debe de elegir el pais destion donde enviara la exportacién, puede filtrar por nombre o puede deslizar la barra para ver lista de paises

7. Pais de Destine de la Marcancia
Paig Desting,
US - UNITED STATES

MNC - NEW CALEDOMIA
ME - NIGER

MF - NORFOLK ISLAND
MG - HIGERIA

NI - MIGARAGL A

MR - MNALIRU
NT - NEUTRAL ZONE

8. Casilla de consignatario, dar clic en el botén de lupa, generara un recuadro donde tiene la opcion de filtar por NIT, nombre de consignatario,
pais destino o direccion posteriormente dar clic en aceptar.

NOTA: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en el botén "Agregar Consignatario", importante colocar el RUC, RTN, etc Del pais destino



Horne. Dieercion:

A Tawiara: Patu:

i Ak oy [

uF Asabn [ [—
CURNTOERISGUDTCMERIAC IAS MY FOAGTIN CAPSLADLIAT AR, P 45 10030 VIGOMITND FVENERIA AL
mnas P Coms, PR
st COLCMES [T ST
g Coucmms oo, e
e e -

EEws IWTTDATATES  CAIERER

foaaea

Para agregar un consignatario, agregar informacién de pais, razén social, NIT y dar clic en "Agregar Comprador"
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9. En casilla Factura, dar clic en signo mas donde genera el siguiente recuadro debe ingresar serie y nUmero, fecha y monto, en el caso de tener
mas de una factura debe de realizar nuevamente el proceso.
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10. En casilla de Observaciones si desea puede ingresar informacién relevante al proceso o bien puede dejarla vacia, importante solo puede
colocar 150 caracteres, de lo contrario rechazara el documento.

11. En casilla

OFU - ENTREGADA LudGak DESCARGADA
EXW - EN FABRICA
FCA- LIBRE TRANSFORTISTA

CFT - FLETE PAGADO HASTA
CIF- FLETE ¥ SEQUAD PAGADD HASTA "
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13. En detalle de mercancia dar clic en el boton de lupa para buscar inciso arancelario o ditar el nimero, esto genera una descripcién de
referencia, la cual debe modificar y colocar la que indica la factura de exportacién, seguidamente ingresar No. de bultos, cantidad, unidades de



medida, pais de origen, flete, seguro, peso bruto, peso neto y valores.
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14. Agregar Equipamiento, como tipo de equipamiento, tamafio equipamiento, tipo carga transporte, nimero de identificacién del contenedor.
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16. En ese momento genera un nimero de documento, la fecha del documento y el estado "iniciado".
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17. Posteriormente dar clic en botén "Enviar solicitud" le generara un recuadro de validaciones con éxito y dar clic en botén aceptar.
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18. El estado del documento se traslada a "Ingreso Requisitos no Tributarios", dar clic en flecha para continuar a la pantalla siguiente
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19. Casilla Tratado, dar clic en opcién tratado, elegir opcién que se encuentra vacia para que sea DEPREX
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Tratado:

CAFTA

20. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplido y posteriormente dar clic en el botén "Enviar Solicitud".
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21. Genera la siguiente alerta de "Transicion ejecutada exitosamente", dar clic en botén aceptar.



22. El estado debe ser espera de firma, posteriormente debe estar en estado Aprobado, ir a la opcién "Listado de solicitudes" para poderla
imprimir la version final.
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23. Ubicar el documento y dar clic en "Aprobado" ir a Navegacién electrénica del documento clic en opcién "Impresiones del documento”
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24. Al levantar el PDF dar clic en botén de imprimir
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