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LA ACTIVIDAD EXPORTADORAY DE MAQUILA"

1. DESCRIPCION

Ingresa en el siguiente link http://vupe.export.com.gt/ luego seleccione el botén SEADEX WEB que se encuentra en la parte inferior derecha del
Portal Web.

Ingresa su Usuario y Contrasefia, obtenidos con el Cédigo de Exportador. Si no cuenta con Usuario y Contrasefia para Seadex Web, por favor

comunicarse a seadex@agexport.org.gt

Obtener Codigo Exportador

Ingresar Oticassle tu Passwond 7

|~

Selecciona la pestafia MINECO, Departamento de Politica Industrial, 29-89, Solicitud de Calificacién, Ingreso de Solicitud OPA.
= MINECO
Acuerdo de Asociacion (ADA)

Departamento de Politica Industrial

Solicitud de Transferencia

Solicitud de Calificacion
Ingreso de Solicitud MINECO
Ingreso de Solicitud OPA

Listado de Solicitudes

Ingraso de Solicitud OF

INGRESA DATOS DE LA EMPRESA

En la pantalla de ingreso de datos, en campo NIT del Exportador, utiliza el buscador (lupa) para seleccionar el NIT o Cédigo o Nombre de su
empresa, el sistema automaticamente desplegara la informacién almacenada en la base de datos del Cdodigo del Exportador, en los siguientes
campos:

® Nombre RTU
® Razodn Social
® Direccién


http://vupe.export.com.gt/
mailto:seadex@agexport.org.gt

® Actividad Econémica
® Propiedad de
® Representante Legal
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Debera completar la informacién del expediente llenando los siguientes campos obligatorios:

Empresa a Calificar (Nombre Comercial)
Correo Electrénico  Confirmar Correo Electrénico
Fecha Inicio de Exportaciones (Ver fecha autorizada en Resolucion)

Forma de Calificacion (Seleccionar del listado desplegable)

Al finalizar el ingreso de datos, debe presionar el botén de Disquete para guardar la informacién. El sistema autométicamente le trasladara a la
siguiente pantalla.

INGRESO DE INCISOS ARANCELARIOS
En campo Tipo escoge el rubro de los incisos a ingresar. Los rubros son segun su clasificacion:

® Exportacion
® Importacién Materia Prima,
® Importacién Maquinaria o Componentes Agroindustriales
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En campo Inciso digite el numero del inciso arancelario o utilice el botén lupa para seleccionar del listado habilitado, el inciso requerido.
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El sistema automaticamente desplegard la unidad de medida y descripcién del inciso seleccionado (No es necesario ingresar
manualmente una Descripcion). Si el inciso es de rubro Importacién, Maquinaria o Componentes Agroindustriales, el campo Cantidad



Solicitada se habilitara para el ingreso de la cantidad de unidades requerida para el inciso.
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Para adicionar el inciso presione el botén de signo mas (+).

En el recuadro inferior de la pantalla se visualizaran los incisos conforme se estén registrando.

Seleccione el botéon de disquete para guardar los cambios, si no presiona este boton, no se guardaran los incisos ingresados.

Imcisa

TZ21000000
T21000000
8306100000
308100000
TZ2E500000
TZ28500000
7301200000
T31200000
T306900000

T306900000

tipo

IMPORTACION
EXPORTACION
MPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION

EXPORTACION

*

Tipo

Inciso"

Unidad de medida®

Descripeion

Clasificacién

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERIA PRIMA E INSUMOS

EXPORTACION

EXPORTACION

Cant. Solicitada

Cantidad

Unid. Medida
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
PIEZAS

PIEZAS

KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
KLOGRAMOS
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS

KILOGRAMOS

EXPORTACION v
Cantidad
Solicitada
y
Descripeion
ALAMBRON DE ACERO INOMDABLE

ALAMBROMN DE ACERO MOMDABLE

GORCHETES, GANCHOS Y AMLLOS PARA QUETES
CORCHETES, GANCHOS Y ANILLOS PARA OJETES
LAS DEMAS BARRAS

LAS DEMAS BARRAS

PERFILES

PERFILES

LOS DEMAS

LOS DEMAS

Opciones.

Si el listado de incisos arancelarios a registrar es extenso, el sistema Seadex Web cuenta con una plantilla de carga de datos, con la cual, desde
Microsoft Excel, puede adjuntar el listado completo de incisos, utilizando el formato establecido.

Ingise

TZ21000000
TZ000000
8308100000
B306100000
T228500000
TZ28500000
T301200000
7301200000
TH0E900000

T306900000

tipe

IMPORTACION
EXPORTACION
MPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION
EXPORTACION
IMPORTACION

EXPORTACION

*

Tipo

Incise”

Unidad de medida”

Descripeion

Clasificacién

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERLA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERIA PRIMA E INSUMOS
EXPORTACION

MATERLA PRIMA E INSUMOS

EXPORTACION

EXPORTACION

Cant. Solicitada

Cantidad

Unid, Medida
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
PIEZAS

PIEZAS

KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS
KILOGRAMOS

KILOGRAMOS

EXPORTACION v
Cantidad
Salicitada
4
Descripein
ALAMBRON DE ACERO INOMDABLE

ALAMBRON DE ACERO INOXIDABLE

CORCHETES, GANCHOS Y ANILLOS PARA OJETES
CORCHETES, GANCHOS Y AMILLOS PARA OJETES
LAS DEMAS BARRAS

LAS DEMAS BARRAS

PERFILES

PERFILES

LOS DEMAS

LOS DEMAS

Opeiones

Para el registro de incisos con la plantilla de Excel, NO DEBE LLENAR LA COLUMNA DESCRIPCION, TAMPOCO DEBE ELIMINARLA. La
columna CANTIDAD tnicamente debe utilizarse en caso de ingresar incisos de clasificacion MAQUINARIA Y COMPONENTES
AGROINDUSTRIALES. (Eliminar la columna F).

NO PERSONALIZAR / MODIFICAR EL FORMATO DE LA PLANTILLA
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Si desea editar/eliminar los incisos ingresados debe seleccionar las columnas al final del recuadro inferior en la parte derecha del mismo.

En la edicidn, se habilitan los campos TIPO DE INCISO Y CANTIDAD SOLICITADA, si desea cambiar el inciso ingresado debe seleccionarlo

en la columna ELIMINAR y dar clic en el botén n para que este sea eliminado del recuadro de incisos.
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EXPORTACION a LOS DEMAS

CARGA DOCUMENTACION REQUERIDA

En pantalla Documentos Adjuntos, el sistema automéaticamente cargard a la solicitud los siguientes documentos, los cuales extrae de la base de
Datos de Cdédigo de Exportador de la empresa (Si la empresa genero su cédigo de Exportador en Seadex Web, de lo contrario estos
documentos no se mostraran):

Registro Tributario Unificado

Patente de Empresa

Patente de Sociedad

Fotocopia de Nombramiento Autenticada incluyendo Registro Mercantil
Documento de Identificacién (si es empresa tipo Individual)

Para adjuntar la documentacion requerida, debe seleccionar el Tipo de Documento a adjuntar a la solicitud.



- CARTA DE REGISTRO INTENDENCIA DE ADUANAS

. CARTA HABILITACION DE NIT EN CATALOGO DE NIT ESPECIALES

- FORMATO DE REGISTRO DE FIRMA Y SELLO

. REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO

- RESOLUCION DE LA SOLICITUD

. SOLICITUD NOTIFICAME Y DPI DEL REP. LEGAL EN UN SOLO ARCHIVO

Los documentos requeridos son:

Carta de Registro Intendencia de Aduanas (inicialmente debe presentar en torre SAT zona 9 primer nivel, ventanillas 3 o 4 una carta
dirigida a la Intendencia de Aduanas acreditando la calificacion emitida por el Ministerio de Economia, acompafada de una fotocopia de
la resolucién de calificacion, le colocaran una calcomania de recibido, esto con base a la obligacion indicada en la literal L) de su
resolucién de calificacion)

Carta dirigida a la Intendencia de Aduanas solicitando Habilitacion de NIT en el Catélogo de NITS Especiales de SAT

Formato de Registro de Firma y Sello RE-F-005

RTU

Resolucién de la Solicitud (Resolucion de Calificacion autorizada por MINECO)

Resolucién de la Solicitud 2 (opcional)

Resolucién de la Solicitud 3 (opcional, esto es para dividir hasta en 3 archivos una resolucidn, si esta es demasiado grande).

Seleccione del listado el documento a adjuntar y presione el botén de lupa

ﬂ Archivos Adjuntos

‘ CARTA DE REGISTRO INTENDENCIA DE ADUANAS v ﬁ

Se abrird una ventana del explorador de su computadora para que seleccione el archivo que desea cargar a la pagina web, luego de seleccionar
el archivo, presione el botén Abrir
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Seleccione el botén Cargar para que el documento se adjunte, el sistema desplegara un aviso indicando que la carga fue correcta

| Documentos Adjuntos

/ga o o)

Para navegar entre los archivos cargados a la pagina, utilizar los siguientes botones para abrir o eliminar los mismos.

wady,  CALIOANN2 200603 REVIBONDOCUMENTO VUPE  REVISION DE DOCUMENTD WUPE  AUDITORM VUPE  Salscciondr activicad =

B archivos Adjuntos

- CARTA KABILITLCIOM DE MITEN CATRLOGO DE NIT ESPECILES

- FORMATD DE REGISTRO DE FIRMA ¥ SELLO

% H

Al finalizar la carga de documentos, seleccionar el botén: Enviar Solicitud.

El sistema automéaticamente generara Notificaciones las cuales seran enviadas al correo electrénico consignado en la pantalla de Ingreso de
Datos de la empresa, informando al exportador el estatus de su Solicitud.

También puede ingresar nuevamente a la Plataforma y revisar continuamente la trazabilidad entre estatus de la misma, consultando la
bitacora.

ol CAL-20-2102 2000512022 REVISION DOCUMENTO VUPE REVISION DE DOCUMENTO VUPE AUDITORIA VUPE Seleccionar actividad -

En Formato Solicitud se despliega el listado de incisos ingresados al sistema ordenadamente empezando por el Rubro de Exportacién,
Magquinaria y Componentes Agroindustriales y Materia Prima.



Al enviar la solicitud, se traslada a un estatus de REVISION DOCUMENTO VUPE, el cual se estara aprobando en un maximo de 5 dias
habiles.

Para ingresar de nuevo al detalle de la solicitud, presionar la flecha en la parte derecha del recuadro de solicitudes.
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Cualquier duda o cometario por favor comunicarse con Servicio al Exportador

ELABORO REVISO APROBO

Manuel Andreu
ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

Estuardo Arriaga

Macedonio Lopez Noj GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2022-05-23
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