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PRESENTACION DE PLANILLA IGSS

1. DESCRIPCION

1. Ingrese en el siguiente link http://vupe.export.com.gt/ luego seleccione el boton SEADEX WEB que se encuentra en la parte inferior derecha
del Portal Web.

2. Ingrese su Usuario y Contrasefia, obtenidos con el Cédigo de Exportador. Si no cuenta con Usuario y Contrasefla para Seadex Web, por favor
comunicarse a seadex@agexport.org.gt

Ingresar  Obicaste tu Fasswond?

Ingreso Solicitud Motificame

Aftas y Bajas de Agentes Aduaneros
Bitacora Pre Validador - Visado

Pre Validador Notificame
Mantenimiento de Muevos Agentes

Consulta Web Opa

Planilla de Igss «

Consulta Nolificaciones Opa

4. Seleccione el botén “Nuevo”

Listado de Planillas de IGSS

Documento: Nie: Cidigo bnterma Opa:
DOCUMENTD MIT COMGD OPA

Poriodoc Estada:

Seleccionar Periodo selecionar Estado
Lingior

5. El sistema desplegara los datos de su empresa, debe ingresar un correo electrénico y seleccionar el periodo a presentar.


http://vupe.export.com.gt/
mailto:seadex@agexport.org.gt

1. Dales del Exportador:

Cadiga: Hit: Tubsdono: Fax:
[a ] w0

Nemmibin

SOCIEDAD ANOMIMA
Raxon Socisk:

SOCIEDAD ANDRIMA
Diswccion:

FUATEMALA, GUATLEMALA

Email paincipat: # Confirmar emai principal #
CORRED NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONE b* CONFIRMAR CORREC, NEGESARID PARA RECIBIR NOTIFICACIONE
Emall Secumdario: Confirmar emad secundario
CORRED SECUNDARIO CONFIRMAR CORRED, NECESARKY PARA RECIBIR MOTIFICACIONE

2. Dates de Declaracion:
s

6. Guardar la informacion dando clic al botén “Guardar”, en la parte superior izquierda.

Listado

7. Se habilitara en la parte inferior de la pantalla un apartado para “Carga de Documentos”

GCarga de documentos

Pasa 1 Selecclona el tipo de documento a sublr
PLANILLA DE iGSS ﬂ
Paso 2 Sube el documento

& Seleccionar documento

8. Pueden dividir el archivo PDF hasta en 3 partes, tomando en cuenta que cada archivo debe contener 4MB de peso méaximo.

@Carga du documentos.

Paso 1 Selecciona el po de docsmenio a subir Documensos aciuales

PLANILLA DE IGS!
PLANILLA DE G55 PARTE 2 OPCIOMAL
OMAL

PLANILLA DE 1G55 PA o

El sistema desplegara opciones para visualizar o eliminar los archivos.

OCarga de documentos.
Paso 1§ ol tipo de a subir Dascu actuales
M
Paso 2 Subs &l documento planile_30%5% 150 pait
oo

9. Luego seleccionar el botén “Enviar Planilla IGSS” para finalizar el envio.

B Ver Bitacora | Enviar Planilia de IGSS © «

El sistema le enviara una notificacién indicando que el documento se encuentra en estatus de RECEPCION PLANILLA IGSS.

Constancia de RecepelSn de Planilla de 1655

Documento:
Estimado [a) Re~nsentamo Logal
T
Codige Intama OP&

Le informamaos que la Flanita de 1655 del Pericdo de JULIO - 2017, ha sido Aecibida, 22 mismo 32 han achwizando
los registros del sistenna de OFA.

IMPORTANTE:
o Guardar & ta notificacdn como corstancia de envio de la Planilla de IGS5 ante OPA.

ESTATUS:

[Emsts | Usmaris [ Facha yHera
| Inigass - Recepooen 4 Plasalla 1GES | | DT

Base Legal
Decreto Mamerc 19-2006 articulo # 13

10. Puede consultar la trazabilidad del documento dando clic al botén “Bitacora”, el sistema desplegara el detalle del envio del documento.



[3 ver Bitacora «

@ RECEPCION PLANILLA |GSS prmreymerymmerey

S23pm

E=
= valdacianes
Fecha Usiars  Valacie Estadn
A 1F 52 pm VALIDACION DOCUMENTO ADIUNTO PLAMLLA 1655 -
| EEDisparacares
Fecha Uswano Drparaser Extado
AT TT 52

PLANILLA ERICO NOTIFICACION DE REVES DN

Tomar en cuenta que una vez enviado el archivo que contiene la planilla de IGSS no es posible modificarlo/eliminarlo
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