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1. DESCRIPCION

PASO 1

Ingresar usuario y contrasefia en seadex web:

* www.seadexweb.export.com.gt/
® Solicitud de Cédigo Exportador
® |ngreso de Solicitud

e-Docs
Noticias VUPE-OPA
Documentos de Transporte

= Solicitud de Cddigo Exportador

Ingreso de Solicitud &

PASO 2
Dar clic sobre el botén “Actualizar Datos Solicitud”
PASO 3

Dirigirse al apartado de “Carga de documentos”, en la parte inferior de la solicitud de cédigo de exportador. Y cargar los
documentos que corresponden, dependiendo del tipo de actualizacién:

Representante legal:

Carta entregada a MINECO para registrar el cambio (Documento autorizado MINECO 29-89)
Solicitud de Registro de firmas autorizadas RE-F-005

Documento de identificacién del representante legal

Nombramiento de representante legal

Razén social:

Resolucién de cambio de razén social emitida por MINECO (Documento autorizado MINECO 29-89)
Solicitud de Registro de firmas autorizadas RE-F-005

Documento de identificacién del representante legal

Nombramiento de representante legal

Direccion fiscal:

Carta entregada a MINECO para registrar el cambio (Documento autorizado MINECO 29-89)
Solicitud de Registro de firmas autorizadas RE-F-005

Documento de identificacién del representante legal

Nombramiento de representante legal


http://www.seadexweb.export.com.gt/

EaCargh die documenlos
Paso 1 Selecciona el tipo de documenio a subir Documenios aciuales

PATENTE DE EMPRESA

b

Paso ? Sube el documenta
- COFWA DE FACTURA

PATENTE DE SOCIEDAD AROHINA

REGESTRO TRIBUTARIO UNIFICADO

ROMERAMENTO REFRESENTANTE LEGAL VIGENTE
FORMATO DE REGISTRO DE FIRMA Y SELLO

DOCUMENT O IDENTIFICACION DE REPRESENTANTE LEGAL

DOCUMENT O AUTORIZADD MNECD 20-80

Tomar en cuenta: si el sistema detecta que dentro de la solicitud de cédigo de exportador hace falta la carga de cualquier
documento adjunto (independientemente de los requeridos). El sistema solicitara la carga de los documentos faltantes.

PASO 4

Luego de cargar todos los documentos requeridos. Dar clic sobre el bot6én “Finalizar Actualizacién”. Para que el departamento
de Auditoria VUPE-OPA realice las verificaciones correspondientes y proceda a autorizar la actualizacién o rechazar.

& Ver Bitacora Finalizar Actualizacion @

PASO 5

Si la Solicitud ha sido rechazada por el departamento de auditoria, el sistema enviara una notificacion, detallando el rechazo.
Realizar las correcciones correspondientes y Enviar nuevamente su solicitud a revision, para finalizar la actualizacion, y que el
auditor proceda a realizar la actualizaciéon correspondiente.

ELABORO REVISO APROBO
Yanis Leonardo Samayoa Davila . Manuel Andreu
j Estuardo Arriaga 2
ANALISTA DE ATENCION DE PROCESOS DE GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS
EXPORTACION PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2022-07-25
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