INSTRUCTIVO SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS MATERIA PRIMA'Y
MAQUINARIA SEADEX WEB

PASO 1

Ingresar a www.seadexweb.export.com.gt/ :

e Menu desplegable izquierdo

e Opcion: MINECO

e Departamento Politica Industrial
e Solicitud de transferencia

e Crear transferencia
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http://www.seadexweb.export.com.gt/

Paso 2

El sistema muestra la solicitud de ingreso de datos, para la presentacidén de transferencia de
materia prima. Esta solicitud consta de 5 apartados:

1. Tipo de transferencia: En este apartado el usuario elige el tipo de transferencia a realizar.
Ya sea materia prima o Maquinaria.

LTipo Transfereacia

Tipo de Transferencia ‘ v

MATERIA PRINA k
| MAQUINARIA |

2. Empresa cedente: en este apartado el usuario coloca el NIT de la empresa cedente, luego
da clic sobre el botdn de la lupa, para que el sistema se encargue de realizar la busqueda
de los datos guardados de la empresa.

2 Empress Cadente

it Hombre de la empresa

Direccian:
Representante Legal o Propietario Individual Télefono: Correo electranico:
Nombre de |a Entidad Actividad Economica

Direccitn de planta,

Tipo Calificacion Régimen Descripcidn

3. Empresa cesionaria: en este apartado el usuario coloca el NIT de la empresa cesionaria,
luego da clic sobre el botén de la lupa, para que el sistema se encargue de realizar la
busqueda de los datos guardados de la empresa.

Nit Nombre de la empresa

Direccian:
Representante Legal o Propietario Individual Télefono: Correo electranico:
Nombre de la Entidad Metividad Economica

Direceién de plants.

Tipo Calificacion Régimen Descripcion




4. DUCA: En este apartado el usuario debe de agregar las DUCAS a transferir, segln
resolucidn de transferencia, autorizada por MINECO:
- Clic sobre el botén color verde, “Agregar +”

Duca Fecha recepcion saldo

- El sistema abrird un cuadro emergente. En el cual debe digitar la o las DUCAS a

transferir.
Dueca | |
Duca Fecha recepcion Total Unidades

Cerrar

- El sistemaira cargando las DUCAS ingresadas en el apartado 4. Dando un detalle de las
DUCAS ingresadas previamente.

P

Duca Fecha recepcion saldo

5. Detalle de la transferencia: En este apartado el sistema colocara las DUCAS de
importacion ingresadas previamente en el apartado 4. Ya que es en este apartado, en el
cual, el usuario debe digitar la cantidad de unidades a transferir. Segun la cantidad de
unidades autorizadas en la resolucidn de transferencia de Materia prima/Maquinaria por

Ho. Duca Linea Incizo arancelario Descripeion Total unidades Saldo unidades Unidades a Transferir

s



Paso 3

Luego de realizar el ingreso de las DUCAS y colocar el total de unidades autorizadas. El usuario
procede a:

Dar clic al botdn de “Guardar”, en la parte superior izquierda de la solicitud

=

- El sistema abrird los campos de Numero de expediente, Numero de resolucion y fecha
de resolucion. Para que el usuario coloque la informacidn segun resolucion autorizada
por MINECO.

- Luego de colocar los datos de la resolucidn de transferencia, el usuario procede a dar
clic sobre el botén “Documentos adjuntos flujo de aprobacién”. Para adjuntar el PDF
de la resolucién de transferencia, con un peso menor a 4MB.

- Procede a dar clic en el botén “Cerrar”.

Documentos Adjuntos Flujo de sprobacien B

Documentos Adjuntos

w % Nombre Adjunto
RESOLUCION APROBACION DE TRANSFERENCIA. E E

Cerrar

Paso 4

Procede a dar clic sobre el botdn verde “Aceptar y Continuar”. Para finalizar el proceso de ingreso
de la solicitud de transferencia.

ETRA-100-3 M 23052022 MRECEPCIONOPA  MEMORANDUM Actividades - Opciones -

ACEFTAR Y CONTINUAR

Documentos Adjuntas Flujo de aprobacién B



