COPIA NO CONTR

Ventaniila Unica para [as Exporfaciones

CODIGO : VUPE-SE-I-006

VERSION: 001

USUARIO PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA INAB

1. DESCRIPCION

Previo a realizar la solicitud de Firma Electrénica para la exportaciéon de productos que necesiten autorizacién del Instituto Nacional de
Bosques (INAB) se debe cumplir con lo siguiente:

1. Se debe haber realizado el correspondiente pago por medio de los bancos autorizados y poseer el correspondiente saldo en la Cta. De
Certificados Adicionales.

2. Debe de contar con un documento de tipo DEPREX o DUCA F.

3. El respectivo documento debe contener partidas que requieren autorizacion del Instituto Nacional de Bosques (INAB).

4. Debe contar con los documentos digitales, requeridos para la exportacién de productos forestales.

Una vez cumplido estos requisitos puede proceder a realizar la solicitud de Firma Electrénica INAB con los pasos que se detallan a
continuacién:

Paso 1: Ingresar al sitio web de Vupe OPA: http://vupe.export.com.gt/ Seleccionar la opcidon de Seadex Web.

<« C @ vupe.exportcom.gt/servicios-vupe-opa/seadex-web/ Q v
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Paso 2: Debe dirigirse a la opcién Documentos de Exportacién y luego seleccionar el Listado de Documentos, en este paso ya debe de

tener creado el respectivo documento y debe encontrarse en el status Ingreso de Requisitos no tributarios, luego deberd de acceder al
detalle del documento.
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En el detalle se mostraran las partidas creadas, acd se debe validar que se encuentren incluidas dentro de las que necesitan
autorizacién por parte de INAB.

12. Detalle Mercaderia

No. Inciso Arancelario Descripcién de las Mercaderias  Mo. de Bultos  Cantidad  Unidad de Medida ‘
1 44034900 MADERA EN TROZA TECA 128.00 13.55 METROS CUBICOS(PRINCI &
2 0.00 0.00

Paso 3: Si se intenta enviar la solicitud para su respectiva autorizacién y no ha adjuntado los documentos correspondientes se estara
mostrando el siguiente mensaje.

¥ Descripcion General
0 Error al Validar documentos Adjuntos

|  Errores | Advertencias

Tipo Descripcion Opciones
“INO SE ADJUNTO SOLICITUD DE EXPORTACION
° PRODUCTOS FORESTALES Y FOTOCOPIA FACTURA DE
EXPORTACION Y NOTA DE ENVIO FORESTAL

Por lo que debera dirigirse hacia el encabezado del documento y presionar el botén de documentos adjuntos, el cual lo llevara a la
seccion para agregar los respectivos archivos

Paso 4: Se mostrara la siguiente pantalla, en la cual debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe seleccionar el Tipo de Documento, los cuales pueden ser
a. Certificado Cites
b. Fotocopia de Factura de Exportacion
c. Listado de Dimensiones del Producto sujeto a Exportar
d. Nota de Envi6 de Empresa Forestal
e. Solicitud de Exportacién de Productos Forestales
2. Debe seleccionar el archivo con un formato de tipo PDF y mostrar de forma clara y concisa la informacion.
3. Por ultimo debera presionar el botdn cargar para adjuntar su archivo, y realizar este procedimiento para todos los archivos.

&Carga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales

I | -crua comercaL

Paso 2 Sube el documento

E-Seleccionar documento



Si todo se encuentra correctamente se mostrara la siguiente alerta:

I N
™ Descripcion General
OEI Documento se ha cargado exitosamente -

L3

Paso 5: Luego de haber presentado todos los documentos requeridos debe de cumplir con los requisitos tributarios obligatorios:

a. Nota de Envié de Empresa Forestal
b. Registro nacional Forestal

‘ Requisitos No Tributarios

2. Requisitos No Tributarios

Py
"

Nimero:
El exportador no tiene autorizacion para la emision electronica del requisito ERROR: EL EXPORTADOR 24813 NO SE ENCUENTRA REGISTRADO EN EL REGISTRO NACIONAL
FORESTAL, FAVOR COMUNICARSE CON EL INAB., para  mayor m'ormauon Cm aJ JOSE OVALLE Teléfono: 24223400 EXT. 3545 Email:

~ NOTA DE ENVIO DE EMPRESA FORESTAL

Nimero: 025455 %)
'Requisito NOTA DE ENVIO DE EMPRESA FORESTAL cumplido

Nomero:  EXIM-2120 G
Requisito NOTA DE ENVIO DE EMPRESA FORESTAL cumplido

~ REGISTRO NACIONAL FORESTAL

o © ob or

Nimero: EXIM-2120
Requisito REGISTRO NACIONAL FORESTAL cumplido

Posteriormente se debe enviar la solicitud para su respectiva autorizacion.

Serie:  DPX Documento: 5572323 i Actividad: INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS
INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS Responsable: USUARIO N1 SOPORTE

Bienvenido N1_FP
N | DEPREX Rol rtador

Tinn= 10 Serias NIV Nnrumentn 5572323 Fecha: 08/02/2016 Actividad: VER DOCUMENTO
Estado Actual:  AUTORIZACION REQUISITOS B Responsable: USUARIO N1 SOPORTE

l Operaciones Manuales l Enlaces Relacionados |

Paso 6: Debera de esperar la autorizacion del delegado, si el documento fue rechazado se mostrara la razén del rechazo en la descripcion
del requisito, por lo que debera de corregir el inconveniente y enviar nuevamente el documento.

~ CERTIFICADO INAB Q

Nimero:
El exportador no tiene autorizacion para la emision electronica del requisito ERROR: CUMPLIR CON LO SicJ.IENTEIND SE ADJUNTO EL CERTIFICADO CITES, para mayor
informacién contacte a: JOSE OVALLE Teléfono: 24223400 EXT. 3545 Email: JOSE.

. NOTA DE ENVIO DE EMPRESA FORESTAL n

Si el documento fue aprobado el requisito tributario de CERTIFICADO INAB aparecerd exitosamente aprobado.

~ CERTIFICADO INAB Q ‘

Numero: 58201520927 0
Requisito CERTIFICADO INAB cumplido 1

Paso 7: Luego de la aprobacion del requisito deberd enviar el certificado para la solicitud de firma electronica.



Serie:  DPX Documento: 5572323

Actividad: INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS

INGRESQ REQUISITOS NO TRIBUTARIOS Responsable: USUARIO N1 SOPORTE

Paso 8: El documento pasara a un estado de Espera de Firma INAB, el cual sera autorizado por el delegado de INAB en un lapso corto de
tiempo, y el documento quedara aprobado.

NTROL DE EXPORTACION | DEPREX

Tipo: 10 Serie: DPX Documento: 5572323 Fecha: 08/02/2016

Actividad: ~ VER DOCUMENTO
Estado Actual: ~ ESPERA DE FIRMA INAB

Responsable: USUARIO N1 SOPORTE

Paso 9: Al finalizar el proceso ya puede imprimir el documento el cual ya se encuentra firmado electrénicamente.

e —

Actualizar Datos

Datos del Documento

(BaiaDestinagy Documento |oPx-10-5572323 | vCA [se.20927.2015 |
16/01/2015 | DPX-10-5572323 98-10927-2015 APROBADO N Estado [aproBADO |
|

Usuario 724813

a
Observaciones ‘

-

Navegacion del Documento

Impresiones del Documento
I Imprimir Doc. CERT. ORIGEN

Funciones Adicionales Documento

Consulta de trazabilidad / Requisitos no tributarios

—

ELABORO REVISO APROBO
. Manuel Andreu
Paola Salguero Estuardo Arriaga .
COORDINADORA DE CALL CENTER GERENTE DE SEADEX Y REGIMENES ANALISTA DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Y OTRAS

PLATAFORMAS DE ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO AGEXPORT 2022 FECHA DE VIGENCIA: 2022-05-08

HACEMOS DE GUATEMALA UN PAiS EXPORTADOR

Paola Salguero @ 2022-05-19, 14:21:34




