
1.	DESCRIPCIÓN

Tomar	en	consideración	lo	siguiente:

✓	Eliminar	archivos	temporales

✓	Activar	pop	ups/paginas	emergentes.

1.	Ingrese	a	vupe.export.com.gt	sección	SEADEX	WEB.

2.	Ingrese	con	su	usuario	y	contraseña.

3.	Ingrese	en	la	sección	Documentos	de	transporte.



4.	Desplegara	el	listado	de	documentos	DUCA	en	estado	únicamente	aprobado,	para	crear	la	carta	de	porte,	dar	clic	en	el	botón	Carta	de
Porte.

5.	El	85%	de	los	datos	que	requiere	la	carta	de	porte,	son	insertados	automáticamente	de	la	DUCA,	quedando	habilitada	únicamente	las
casillas	 de	 nombre	 del	 transportista,	 NIT,	 nacionalidad,	 fecha	 de	 expedición	 de	 documento	 y	 fecha	 embarque,	 una	 vez	 ingresada	 la
información	se	procede	a	dar	clic	en	botón	“Guardar”.

	6.	Genera	una	alerta	indicado	que	se	grabó	con	éxito	y	hace	referencia	al	número	de	carta	de	porte	creada.

7.	Indica	el	número	de	carta	creada	como	referencia,	indica	que	el	estado	es	iniciado	y	si	todo	esta	correcto	debe	de	dar	clic	en	“Enviar".



8.	El	estado	del	documento	es	Finalizado	y	cuenta	con	la	opción	de	imprimir	carta	de	porte.

GENERACIÓN	DE	MANIFIESTO	DE	CARGA

1.	Ir	a	Documentos	de	Transporte,	hay	que	confirmar	que	se	tenga	una	carta	de	porte	creada,	dar	clic	en	botón	“Manifiesto”.	

2.	El	100%	de	datos	será	insertados	de	forma	automática	de	la	carta	de	porte.



3.	Dar	clic	en	guardar,	genera	una	alerta	donde	indica	el	número	de	Manifiesto	creado.	

4.	Genera	un	estado	de	Iniciado,	dar	clic	en	enviar	y	se	traslada	a	un	estado	de	Finalizado,	habilita	el	botón	de	impresión.
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HACEMOS	DE	GUATEMALA	UN	PAÍS	EXPORTADOR


