GUIA DE APOYO ELABORACION DOCUMENTO DE EXPORTACION D EPREX
OPCION “Doc. Exportacién Consignatario-comprador)

1. Ingreseavupe.export.com.gt seccion SEADEX WEB
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Rectificaciéon DUCA D
Declaracién Anticipada Guatemala- Honduras o Junio 2024 o
Estimado exportador, por este medio informamos que, & partir del martes 22 de junio, al reslizar s rectificacion del Do Lu WMa M Ju Vi Sa
nocmnemo de exportacion DUCA D clase 36, en fa seccion de documentos adjuntos ef sistema SEADEX WEB
Inserta fos de soporte en colocados en el DUCA D inicial, para facilitar la 1 2 3 4 5
gestion v puedan proceder 3 realzar i3 correccion que necesite cuando aplique, posteriormente es importante de
cfic en botén guardar para salvar 1as modificaciones realizadas a esa seccidn. [ 7 8 9| 40 11| 12
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Atentamente,
Dirsacién VUPEXOPA
seadn@agexport org gt
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R Ultimas Noticias ~
Recuperacion de claves de
ok 7 08 /2088 agrega fir comentano acceso SEADEX WEB

La Intendencia de Aduanas de SAT Guatemala y la Administracion
Aduanera de Honduras, informa a los Auxiliares de la Funcién Ptibica,

Transportistas de carga pesadas, usuario oblacién en general:
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2. Ingrese consu usuario y contrasefia.
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3. Ingrese enlaseccidn Doc. Exportacion (Consignatario-comprador) seccién Ingreso
Documento

SEADEX 2o ®

ULTIMAS NOTICIAS SERVICIO AL EXPORTADOQ

Home

w-Docs

Ep e Noticias VUPE
Solichud de Codgo Exportador  *

N Ao 4 v 0=

Ceiticado SGP e

Adeministiacidn de usaario AVISO IMPORTANTE

PARA EL SECTOR EXPORTADOR

Repones 2
Calalogus
Constancia

A requerimiento de la Superintendencia de A
Tributaria -SAT- se les informa q

ngreo Documenia

ey Do Para mayor informacion puede escribir al ¢
seadex@agexport.org.gt
Transmision Documentos © comunicarse al PBX 24223535

4. Debe seleccionareltipo de:Régimen, Tipo de Exportacion, Medio de pagoy Medio de

transporte
G |
Régimen: ‘ Tipo Exportacion:
DEFINITIVO VI EXPORTACION v
4: o
£ Mediry Forma de page 5 Medo de Tramspories
Medio de pago: 1 Medio Transporte: ‘
TRANSEERENCIA :J MARITIMG v
Forma de pago: @ @ J\’YJ
AL CREDSTO :]

&

5. Enla casilla de aduanade Salida dar clic enel boton de lupa/busqueda

i Alhane Ou B30 / Alund 08 70w Francs de Sa00s

Tipo: Ubicacion:
ADUANA DE SALIDA V| 9 CALLE LAS CHAMPAZ ¥ 7TA. AVENIDA
Nombee: &'] Pais:
SANTO TOMAS DE CASTILLA GUATEMALA
Depasito temporal:

LEPOSITO TENPORAL ADUANA SANTO TOMAN DE CASTILLA v



6. Generardunrecuadrodonde despliega lalista de aduana, puede realizar la busqueda

colocando algun dato para filtrar, debe seleccionarla aduanay dar clic en Aceptar.

Sejeccon de Aduana o Zona Franca Saida

Codigo Aduana ‘@ Nombee ldm& Direccion @

Comgo Aduana Direccion Pats
P PUERTO BARRIOS  PUERTO BARRIOS GUATEMALA VI
ZABAL
] PUERTO QUETZAL PUERTO SAN JOSE GUATEMALA
ST SANTO TOMAS OE 9 CALLE LAS CHAMPAS  GUATEMALA m
CASTILLA Y 7A. AVENIDA

—>

Verificar agregar el deposito temporarl

6. Aduana de Salida / Aduana de fona Franca de Salida

Tipo:

ADUANA DE SALIDA

Nombre:

EXPRESS AEREOQ

Deposito temporal:

DEFOSITO TEMPORAL ADUANA EXPRESS AEREQ
DEPOSITO TEMPORAL DE COURIER
DEPOSITO TEMPORAL DHL

DEP:SITO TEMPORAL ADUANA DE VEHICULOS




7. Debede elegir el pais destino donde enviara la exportacién, puede filtrar por nombre o
puede deslizar la barra para verlista de paises.

¥. Pais de Destino de la Mercancia

Pais Destino:

| |

[ETEENT FRNE IR

NC - NEW CALEDOMIA
ME - NIGER

MNF - NORFOLK ISLAND
NG - NIGERIA

NI - NICARAGUA

ML - NETHERLANDS

NO - NORWAY

MNP - NEFAL

NR - NAURU

NT - NEUTRAL ZONE

8. Casilla del Consignatario, dar clic en el botén de lupa, generard un recuadro donde tiene la
opcion de filtrar por NIT, nombre de consignatario, pais destino o direccioén,
posteriormente dar clic en aceptar.

Nota: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en el botén “Agregar
Consignatario”, importante colocar el RUC, RTN etc. Del pais destino

Nombre: Direscciion:

HIT: Tebefona: E Pais:

Serkecrain Oe Compranions

Wi Nombm Pals Divecion
Y Nembrs Pais Dirwcciden
GHRARDO E ROSSATO CONNERCIALE SAS ALY PIAZZA GUGLIELNG MARCONI, NI 45 20000 VIGONOVD (VEXEZIA] ITALA m
PRUEHA  PRUFEA COLOMEA PRUEEA m
pmba  COLOMEIA COLONEW FRUEBA m
Fruahs COLOMBIA COLONERA PRUEEA m
EEMPLO UNITED STATES  EJEMPLO m
EEMPLO UNTED STATES  CALLE REAL u

S ERR A
AYtegs Caenptasol



L ———

Para agregar un consignatario, agregar informacién de pais, razén social, NITy dar clic en “Agregar
Comprador”

Agregar Comprador

Creacién de Compradores

Pais:

Razon:
RAZON
NIT:
NIT
Direccion:

DIRECCION

Contacto:
CONTACTO
Teléfono:

TELEFONO

cocer [T}

9. En casilla Factura, dar clic en signo mas donde generaelsiguiente recuadro debe ingresar
serie y nimero, fechay monto, en elcaso de tener mas de unafactura debe de realizar
nuevamente el proceso.

Factura
Serie y Numero:

| <=

38

£ Fecha:

30106121 <:

Monto:

USD $ |1| (‘:|

= L




10. En casilla de Observaciones si desea puede ingresarinformacidn relevante al proceso o
bien puede dejarlavacia, importante solo puede colocar 150 caracteres, de lo contrario

rechazara el documento.

1000

11. En casilla

13. Incoterm

DPU - ENTREGADA LUGAR DESCARGADA [}
EXW - EN FABRICA

FCA - LIBRE TRANSPORTISTA

FAS - LIBRE AL COSTADO DEL BUQUE

FOB - LIBRE ABORDO

CFR - COSTOY FLETE

CIF - COSTO, SEGURO Y FLETE

CPT - FLETE PAGADO HASTA

CIP - FLETE ¥ SEGURO PAGADO HASTA

12. Parair a pantalla 2 de mercancias, debe dar clic en guardar documento

Saldo Exportaciones: Q107.00

@ Da uardar declaracion actual

Codigo: |GEaT5 g N'T:I 516348-K | Teléf°"°:i 24223400
Nombre: ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES '
Direccién: | 15 AVENIDA 14-72 ZONA 13




13. En Detalle de Mercancia dar clic en el botén de lupa para buscar inciso arancelario o
digitar el nUmero, esto generaunadescripcion de referencia, la cual debe modificary
colocar la que indica la factura de exportacion, seguidamenteingresar No. de bultos,
cantidad, unidas de medida, pais de origen, flete, seguro, peso bruto, peso netoy valores.

12. Detalle Mercancias m
<)

No No a» .
Imiso Arancelatio Descriposdn de b mertaderia Duitos Cantidad Unidad de Modda Pans Ovigen

1 o u MAXIMG 100 CARACTERES

0 0 20 0 0

14. Agregar Equipamiento, comotipo de equipamiento, tamafio Equipamiento, Tipo carga
Transporte, NUmero de identificacién del contenedor:

13. Equipamiento m
Namers de 1dermtAcanon del ~

‘ No  Tipo Equipanssnto Tamatao Cgupaments Tipe Carga Tramsporte commemdsc Elminar

15. Dar clic enbotén Guardar y generaun mensaje indicando “Detalle del documento
guardado exitosamente”, dar clic en aceptar

ERVICIO DE SOPORTE TECNICO EXCLUSIVO PARA REFORTES DE INCONVENIENTES TECNICOS. HORARID HABIL 242230548 HORAR!
L] Home Decymamo Expectution
Saxio Q1

Codigo: NIT: Telefomn: Fax:
024 n £ 28273400 2422344
Nombre:

ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXFORTADORES
Direcclon:

15 AVENIOA 14-72 JONA 1)

V Exito al crear documanto




16. En ese momento generaun nimero de documento, lafechadel documentoy el estado
“Iniciado”.

©® BDPX-10-8881818 #230/0622021 MINICIADO ¢ INGRESO DOCUMENTO

ERTEGA R Q Documentos Adjuntos IS E ST ITTE )

Cinon o | i © | eumcrrese

17. Posteriormente darclic en botdn “Enviar solicitud” le generard un recuadro de
validaciones con éxitoy dar clic en botén aceptar

© WDPX-10-8881818 f430/06/2021 MINICIADO ¢ INGRESO DOCUMENTO

BAGE RN % Documentos Adjuntos Enviar Solicitud & <::

V Cambio de Estado Exitoso

18. El estado deldocumento se traslada a “Ingreso Requisitos no Tributarios”, dar clic en
flecha para continuara la pantalla siguiente

LiJ

i DPX-10-8881818 £ 30/06/2021 | WM INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS | #* ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

I

Ly

—
@ Modificar Solicitud (SL) | [8) Ver Bitacora Y ENEELTHGCEE Enviar Solicitud © | €@ Modificar Sol. Nuevo Sistema

m Vista Previa Actualizar Pantalla [#



19. Casilla Tratado, dar clic en opcidon tratado, elegir la opcién que se encuentravacia para que

sea DEPREX
Tratado:
Actualizar Requisitos
CAFTA

20. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplidoy posteriormente dar
clic en el botdén “Enviar Solicitud”.

‘ © KDPX-10-8881818 [330/06/2021 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS ¢ ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

G Modificar Solicitud (SL) | [£Ver Bitacora JECYeN I Adj:ntos Enviar Solicitud @ | @ Modificar Sol. Nuevo Sistermna
m Vista Previa [8 | Actualizar Pantalla 3

[ Saldo: ‘ Q. 1764 ]

21. Generala siguiente alertade “Transicidon ejecutada exitosamente”, dar clic en botén
aceptar.

22. El estadodebe seresperade firma, posteriormente debeestaren estado Aprobado, irala
opcidn “Listado de Solicitudes” para poderlaimprimir la version final.

(O BOPCTNGN) @G AR 4 VERDOCNENTD
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ASOCMEION UUATEMALTECA DE EXIORTADORES
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23. Ubicar el documentoydar clic en “Aprobado” ir a Navegacion electrénica deldocumento
clic en opcién “Impresiones deldocumento”

ras 7o
No. Fecha Documento VCA Estado Destino Documento

_ Documento VCA
1 29962021 DPX-10- 98- APROBADO us DEPREX m

8881310 258510
2021

OPX-10-88813 90-258510-202
Estado

APROSADOC
Usuario

VENTASE20079

Dbservaciones
OBSERVACIONES

>

Funcones Adicionates Documento

Consufta de rasdddad / Raquisitos no
butars

24. Allevantar el PDF dar clic enbotdén de imprimir

P 8 B Q D @ 1

rmado y todas las firmas son vibdas,

FIN
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