GUIA DE APOYO ELABORACION DOCUMENTO DE EXPORTACION DUCAF
OPCION “Doc. Exportacién Consignatario-comprador)
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R Ultimas Noticias ~
Recuperacion de claves de
ok 7 08 /2088 agrega fir comentano acceso SEADEX WEB

La Intendencia de Aduanas de SAT Guatemala y la Administracion
Aduanera de Honduras, informa a los Auxiliares de la Funcién Ptibica,

Transportistas de carga pesadas, usuario oblacién en general:
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2. Ingrese consu usuario y contrasefia.
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3. Ingrese enlaseccidn Doc. Exportacion (Consignatario-comprador) seccién Ingreso
Documento

SEADEX 2o ®

ULTIMAS NOTICIAS SERVICIO AL EXPORTADOQ

Home

w-Docs

Ep e Noticias VUPE
Solichud de Codgo Exportador  *

N Ao 4 v 0=

Ceiticado SGP e

Adeministiacidn de usaario AVISO IMPORTANTE

PARA EL SECTOR EXPORTADOR

Repones 2
Calalogus
Constancia

A requerimiento de la Superintendencia de A
Tributaria -SAT- se les informa q

ngreo Documenia

ey Do Para mayor informacion puede escribir al ¢
seadex@agexport.org.gt
Transmision Documentos © comunicarse al PBX 24223535

4. Debe seleccionareltipo de:Régimen, Tipo de Exportacion, Medio de pagoy Medio de

transporte
G |
Régimen: ‘ Tipo Exportacion:
DEFINITIVO VI EXPORTACION v
4: o
£ Mediry Forma de page 5 Medo de Tramspories
Medio de pago: 1 Medio Transporte: ‘
TRANSEERENCIA :J MARITIMG v
Forma de pago: @ @ J\’YJ
AL CREDSTO :]

&

5. Enla casilla de aduanade Salida dar clic enel boton de lupa/busqueda

i Alhane Ou B30 / Alund 08 70w Francs de Sa00s

Tipo: Ubicacion:
ADUANA DE SALIDA V| 9 CALLE LAS CHAMPAZ ¥ 7TA. AVENIDA
Nombee: &'] Pais:
SANTO TOMAS DE CASTILLA GUATEMALA
Depasito temporal:

LEPOSITO TENPORAL ADUANA SANTO TOMAN DE CASTILLA v



6. Generardunrecuadrodonde despliega lalista de aduana, puede realizar la busqueda

colocando algun dato para filtrar, debe seleccionarla aduanay dar clic en Aceptar.

Sejeccon de Aduana o Zona Franca Saida

Codigo Aduana ‘@ Nombee ldm& Direccion @

Comgo Aduana Direccion Pats

i PUERTO BARRIOS PUERTO BARRIOS. GUATEMALA T
ZABAL

" PUERTO QUETZAL PUERTO SAN JOSE GUATEMALA

ST SANTO TOMAS OE 9 CALLE LAS CHAMPAS  GUATEMALA m
CASTILLA Y 7A. AVENIDA

—>

Debe de elegir el pais destino donde enviard la exportacidn, puede filtrar por nombre o
puede deslizar la barra para verlista de paises.

T. Pais de Destino de la Mercancia

Pais Destino:

NI - NICARAGUA

[ETETENE FRE (TP

NC - NEW CALEDOMIA
ME - NIGER
MNF - NORFOLK ISLAND
NG - NIGERIA

NI - NICARAGUA

ML - NETHERLANDS
NO - NORWAY
MNP - NEFAL
NR - NAURL
NT - NEUTRAL ZONE




8. En casilla aduanade entrada debe darclic enel boténde lupa.

8. Aduana de Enirada (USA y CA) / Aduana de fona Franca de Entrada

Tipo:

ADUAMA DE ENTRADA v M=}

Nombre: Vh

Ubicacion:

Pais:

9. Aldarclic enla lupa, generoelsiguiente recuadro, donde puede filtrar la informacién por
cédigo, aduana, direccion o bien pais, posteriormente dar clic en aceptar.

Selecciin de Asuana 0 Zona Franca Destino

&

Codigo Aduana Nombre Aduana

Cédigo
8300

9300
9400

LMN

Aduana Direccion
EL GUASALLE

EL ESPINO

SLIM SHIBLE

LAS MANOS NICARAGLIA

) - : o

U

Direccion

Pais
NICARAGUA

NICARAGUA

NICARAGUA

NICARAGUA

il

(:'L> Aceptan

10. Casilla del Consignatario, dar clic en el botén de lupa, generard un recuadro donde tiene la
opcidn de filtrar por NIT, nombre de consignatario, pais destino o direccion,
posteriormente dar clic en aceptar.
Nota: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en el botén “Agregar
Consignatario”, importante colocar el RUC, RTN etc. Del pais destino

Nombre:

NIT:

Telefona: E

Diresccion:

Pais:




Selercion te Comgeadones

Nt Nombre Fals Diroccion
NIT Nombre Pats Dwreccion
GHIRARDO E ROSSATO COMMERCIALE SAS ALY PIAZZA GUGLIELMO MARCONI, HR-45 J0330 WEONCYO (VENEZIA) ITALIA
PRUEBA  PRUEBA COLOMSIA PRUEBA m
prowba  COLOMEA COLOMAIA PRUERA m
poba  COLOMEA COLOMBLA PRUEBA m
EIEMPLO UNITED STATES  EJEMPLO
EJEMPLO UNITED STATES  CALLE REAL m

Fimt . - ¢ v ! ’ 10 » Lem

Para agregar un consignatario, agregar informacidn de pais, razén social, NITy dar clic en “Agregar
Comprador”

Agregar Comprador

U

Creacion de Compradores

Pais:

Razon:
RAZON
NIT:
NIT
Direccion:
DIRECCION
Contacto:
CONTACTO
Teléfono:

TELEFONO

coos [




11. En casilla Factura, dar clic en sigho mas donde generaelsiguiente recuadro debe ingresar
serie y nimero, fechay monto, en elcaso de tenermas de unafactura debe de realizar

nuevamente el proceso.
10. Facturas

N

No. Serie y Numero Fecha Monto

Total: USD$ 0.00

Factura

Serie y Numero:

| <~

38

£4 Fecha:

30106121 <::

Monto:

usps [1

X — oo L

12. En casilla de Observaciones si deseapuede ingresarinformacién relevante al proceso o
bien puede dejarlavacia, importante solo puede colocar 150 caracteres, de lo contrario

rechazara el documento.

1000

13. En casilla

13. Incoterm

DPU - ENTREGADA LUGAR DESCARGADA %
EXW - EM FABRICA
FCA - LIBRE TRANSPORTISTA
FAS - LIBRE AL COSTADO DEL BUQUE
FOB - LIBRE ABORDO
CFR - COSTO Y FLETE
CIF - COSTO, SEGURO Y FLETE
CPT - FLETE PAGADO HASTA
N1 CIP - FLETE ¥ SEGURO PAGADO HASTA




14. Parair a pantalla 2 de mercancias, debe dar clic en guardar documento

Saldo Exportaciones: Q107.00

@ Da uardar declaracion actual
-y’ : —_—
Cédigo: GeAT 5 NIT: 514348-K Te‘éf°"°:i 24223400
Nombre: ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES - |
Direccién: | 15 AVENIDA 14-72 ZONA 13

15. En Detalle de Mercancia dar clic en el botén de lupa para buscar inciso arancelario o
digitar el nUmero, esto generaunadescripcion de referencia, la cual debe modificary
colocar la que indica la factura de exportacion, seguidamenteingresar No. de bultos,
cantidad, unidas de medida, pais de origen, flete, seguro, peso bruto, peso netoy valores.

12. Detalle Mercancias m
|

L LI N
Inaiso Araneelatio Descriposbn de W mertaderia butos Cantidad Utidad de Modda Pans Ovigen

1 n MAXIMG 100 CARACTERES 0

A o 40 0 o

16. Agregar Equipamiento, comotipo de equipamiento, tamafio Equipamiento, Tipo carga
Transporte, Numero de identificacién del contenedor:

13. Equipamiento w
Nimers de idertAcacion del pY

‘ No  Tipo Equipanientn Tamato [qupaments Tipe Carga Tramsporte commeedzc Ehmunar



17. Dar clic enbotén Guardar y generaun mensaje indicando “Detalle del documento
guardado exitosamente”, dar clic en aceptar

ERVICIO 0E SOPORTE TECNICO EXCLUSIVD PARA REFORTES DE INCONVENIENTES TECNICOS. HORARID HABIL 24223548 HORAR!
o Home Decumano Expectacion
Sado (Q)

| Omioa cul Expocadoe

Codigo: NIT: Telefomo: Fax:
b4 n LA 26223400 2402344
Nombre:

ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORE S
Direcclon:

15 AVENIOA 14-72 JONA 1)

V Exito al crear documaento

18. En ese momento generaun nimero de documento, lafechadel documentoy el estado
“Iniciado”.

© BDPX-10-8881818 #230/0622021 MINICIADO ¢ INGRESO DOCUMENTO

A\ 5\ AN
CRENG I Documentos Adjuntos Enviar Solicitud ©

Cinon o | or © | euncarra 3

19. Posteriormente darclic en botdn “Enviar solicitud” le generard un recuadrode
validaciones con éxitoy dar clic en botén aceptar

© EDPX-10-8881818 £230/06/2021 MINICIADO & INGRESO DOCUMENTO

BRI R - % Documentos Adjuntos | IREEEE T L) <:

V Cambio de Estado Exitoso




20. El estadodeldocumento se traslada a “Ingreso Requisitos no Tributarios”, dar clic en

flecha para continuara la pantalla siguiente

© [RDPX-10-8881818 £830/06/2021 | MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS | # ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

>

—
@ Modificar Solicitud (SL) | [$ Ver Bitacora JECYsNeN L ORIl Enviar Solicitud @ | & Modificar Sol. Muevo Sistema

m Vista Previa Actualizar Pantalla 8

21. Casilla Tratado, dar clic en opcidn tratado, elegir opcion FAUCA para elaboraun DUCA F

¥ A2 Requisitos Mo Tributarios

Tratado:

Actualizar Requisitos 2}

CAFTA
TRATADC GUATEMALA - CAY PANAMA

22. Casilla Requisitos No Tributarios, ir a la opcion Certificado de origen DUCA F, dar clic en

botdn lupa, para llenar dicho certificado.

¥ A 2 Rogquisios No Triutasios

fratado: ‘
C | [T

A CERTIFICADD ORIGEN DUCA-F

} Numero [conoo Fecha: | CODIGO
e S — —d. -

23. Generaelsiguiente recuadro

CTTET IR

AT Dado o Exparao

Codigo: Nit: Teléfono:
IR 516346 % 24223400
Nombire:

ASOCIACION GUATEMALTECA OE EXPORTADORES

Dweccion:

SAVENDA 1477 7084 13

A & Mtes del ek dar

mportante desima e ¢

barrs que ubics al lnde



24. En casilla detalle de mercancias, elegir el criterio de origen, método VCR, otras instancia y

clase de bultos

A I Detabs d6 morcaeclas G G G 0

PARTION DESCRIPGION CRITERIO ORIGEN METODO VR OTRAS INSTANCIAS CLASE BULTO

BO0MI9000  CALAD OWTA 1008 FOLESTER  HEROLOE o i amomo v W vl | CAM FEor

25. Seccién de Documentos de Soporte, darclic en “Agregar” para contar con la opcidn de
agregar los documentos que requiera, ejemplo puedeser cartade porte, manifiestode

carga, etc.
O asmmrts v 00ty

Atencidn
E onts secouie delie Ngrenal st Gocumentas (e saporie y Adunta in archivo paes cads und S50 M groyecs de Dydiaracitn Anticipuds Guatermdls « Hooouwas, e cbligatoniy Guo Cargue L

W sdeo DO mayer du WS poc oada reaisdo £ teoesarid gue como minimo Cwgos schivos aduoios pars las Fucnees Comarclalen. Cana de Potve y ManBesto @ Cargs Tereshie

5 by mas reguanos fee scampafion M DUCAF hags ciic en of 2oodn “Agmgar” pare poder mtpesarts y adhintars sy srchivi adiurtn commpondients

DESE CARGAR SUS DOCUMENTDS ADRINTOS FIMADOS ¥ SELLADOS
Decumentos de Soporte ot
.~ S s O LE
160 Decumants Sopone Cotumento [ Copetomte Fotha Vercemmnts  Tipo Mooeds Moame Cumcsmeness
V' n.FACTURACONERC V| 1 PROV - PROVEEDORES v 3060 USDOLLAR - UMITEDSTATES V| 1
rramms NS
s
Docusantoa de Sopone
L L E ) e
PR me—— [, [ Capasarss Foora Vanuaseste  Tips Masets Messe G eavots

1 20 - FAUTURAGONER V) ' L MEOvV H-;»_‘,r']grjrugn v “hﬂ ""‘7 Us Do L:}z z&rsn STATES
<> - \/ N {, N . N
v V| MONTO n

\

2 —~—y
i - DECLARALION 08 Maneo 59 Cars
- [i

26. Dar clic en botdn guardar, genera el mensaje “Guardado Exitosamente los datos del
certificado se guardaron exitosamente”, cerrarel cuadro

1008 Estado Ceriiicado

Guatdado Exiusamante Los delos del camificade s& guardaron exliosammnte ‘

10



27. Le generaranumero de certificado dar clic en botdn enviar, generaelrecuadro ¢ Esta
seguro de validar el requisito? Dar clic en botdn aceptar, finalmente quedaravalidado.

¥ A 2 Requisitos No Tributarios

Tratado:

DUCA-F Actualizar Requisitos <

# CERTIFICADOQ ORIGEN DUCA-F

[ Numero: ‘OD3-FAU—2451469 @& % Enviar v l Fecha: ‘06!06!2023

Quedaravalidado de la siguiente forma

# CERTIFICADO ORIGEN DUCA-F

[ Numero: |DD3-F.AU-2451469 [ Fecha: |Uﬁ|"051'2023

Requisito CERTIFICADO ORIGEN DUCA-F cumplido

28. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplidoy posteriormente dar
clic en el botdn “Enviar Solicitud”.

‘ © KDPX-10-8881818 [330/06/2021 MINGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS ¢ ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

© Modificar Solicitud (SL) | [8)Ver Bitacora QYL ENIGS Adj;[ntos Enviar Solicitud @ | @ Maodificar Sol. Nuevo Sistema
m Vista Previa [§ | Actualizar Pantalla [8)

[ Saldo: ‘ Q. 1764 ]

29. Generalasiguiente alertade “Transicidén ejecutada exitosamente”, dar clic en botén
aceptar.

11



30. El estadodebe seresperade firma, posteriormente debeestaren estado Aprobado, irala
opcidn “Listado de Solicitudes” para poderlaimprimir la version final.

Trrrerands e ‘ © KDPX-10-8866883 f2 18/06/2021 IﬂAPROBADO # VER DOCUMENTO

L]
@ Obtener Firma Pais

Solicitud de Cédigo Exportador & Ver Bitacors

% Documentos Adjuntos
Mant. de Agencias de Carga

Certificado SGP Firmas Autsiizadas 3

Personas Autorizadas (8 Actualizar Pantalla

Administracion de usuario

Reportes 2 [ Saldo: ‘ W“ ]

Catalogos 1_Fatos del Exportador

Constancia Codigo: NIT: Telefono:
8024 n 516348-K 24223400

Doc. Exportacién (Consignatario- -

prador) Nombre:

ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES
Ingreso Documento

Direccion:

Listado Documentos @

15 AVENIDA 14-72 ZONA 13

31. Ubicar el documentoydar clic en “Aprobado” ir a Navegacién electrénica deldocumento
clic en opcién “Impresiones deldocumento”

No. Fecha Documento VCA Estado Destino Tipo Documento

Impresiones del documento

1 30/06/2021 DCM-30- 98- APROBADO sV DUCAF
1224636 k o
gggim Imprimir Documento

Imprimir el documento en formato
# PDF.

Funciones Adicionales Documento

Consulia de trazabilidad / Requisitos no

tributarios

Datcs dal Docsmento
a2

Documento vCA
OFX-10-88 9 a20m
Estado

APROBADD Verificar que contenga firma
Usuario electrénica de SAT y pais destino,
A inserto ejemplo.

Observacionas

~
v

|' SAT l 01516805431 n<

| HN |210016D0CAC023130 q

Uy

12



Colocar en el recuadro nombre y
cargo y dar clic en botén OK

32. Allevantar el PDF dar clic en botdn de imprimir

&5 Mg

SEADER - Limaoo[ g Ooaimen. (2 sesden supect com gt

1h0 operLiomgt
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