
    
  

 
 
  
 

RED-I-026 
 

INSTRUCTIVO COMO REALIZAR UN DEPREX 
 
 
 
 
Declaración para el registro y control de exportación (DEPREX)  
Aplica cuando el producto no es originario de un país Centroamericano o el 
destino es fuera del área de Centroamérica. 
 
 

El documento consta de 2 hojas 1 Original 1 Copia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

1. Ingresar al portal de Ventanilla Única para las Exportaciones a la siguiente 

dirección:  http://vupe.export.com.gt/  dirigirse al icono de color gris para 

ingresar a la plataforma de SEADEX-WEB. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Ingresar Usuario y Password asignado, dar click en aceptar 

 

 

 

 

 

 

ngreso de Encabezado 

http://vupe.export.com.gt/


    
  

 
 
  
 

3. Dirigirse al módulo Documentos de Exportación luego a Ingreso de 

Solicitud 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Información General del Encabezado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota importante: En la parte superior izquierda muestra el saldo disponible 

para realizar su documento.  

  

 

 

 



    
  

 
 
  
 
 

4. Esta pantalla requiere que ingrese los datos que utilizara para exportar, 

las casillas se muestran en orden numérico para seguir la secuencia, al 

navegar o trasladarse a cada una debe utilizar la tecla de tabulación               

o con el mouse    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. En casilla 6 muestra la aduana se salida o zona franca de salida, 

seleccionar la lista desplegable para elegir la que utilizara. Cuando 

seleccione la indicada dirigirse a la opción de búsqueda        encontrara un 

listado de las aduanas autorizadas para seleccionar la deseada y luego dar 

click en Aceptar. 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota importante: Colocar el depósito temporal a utilizar, si la exportación es 

aérea o marítima Puerto Quetzal, la casilla se habilitará cuando se coloque 

el nombre de las aduanas indicadas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

 

6. Casilla 7. Al dar click en la flecha hacia abajo, se despliega la información, 

seleccionar el país de destino de la mercaría. 

Casilla 8. Seleccionar la aduana o zona franca de destino. 

 

 
 

7. Casilla 9. Ingreso de Consignatario, seleccione la opción de búsqueda 

para que le despliegue los Consignatarios y/o Clientes registrados. 

Seleccione y luego click en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

  7.1 Pantalla para agregar Clientes a la base de datos del exportador, 

cuando se tiene un cliente nuevo se da click en Agregar Consignatario 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Desglose de Facturas puede ingresar un máximo de 10 facturas que sean 

correlativas, el valor de la factura debe ser en dólares, la fecha puede ser 

menor a la fecha de emisión del documento o del mismo día. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

9.  Al finalizar, la casilla de facturas u observaciones, buscar el icono en la 

parte superior, en forma de diskette para guardar la información ingresada. 
 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  Pantalla 2, ingresar la información correspondiente al producto que 

está exportando. El sistema le permite ingresar un máximo de 10 líneas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 
 

 

 

11. Al terminar de ingresar todos los datos y las líneas correspondientes a la 

exportación, darle click en guardar, luego ENVIAR SOLICITUD.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.  El documento pasará a un estado INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS se 

habilitará el icono con la flecha hacia la derecha, para continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 

13. En la pantalla Tratado de Exportación, colocar los requisitos de no tributarios que 

solicita el inciso arancelario que está declarando, si aplica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Cuando el documento está en estado APROBADO y con los requisitos cumplidos ir 

al icono en forma de casita, que lo llevara al Listado de Solicitudes para imprimir el DEPREX 

realizado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
  

 
 
  
 
 

15. Seleccionar el Documento en el listado de solicitudes he imprimirlo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 


