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INSTRUCTIVO COMO REALIZAR UN DEPREX

Declaracion para el registro y control de exportacion (DEPREX)
Aplica cuando el producto no es originario de un pais Centroamericano o el
destino es fuera del &rea de Centroamérica.

El documento consta de 2 hojas 1 Original 1 Copia




entanilla Unica para las Exportaciones

1 . Ingresar al portal de Ventanilla Unica para las Exportaciones a la siguiente

direccion: http://vupe.export.com.gt/ dirigirse al icono de color gris para
ingresar a la plataforma de SEADEX-WEB.
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3.Dirigirse al modulo Documentos de Exportacién luego a Ingreso de
Solicitud
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Esta casilla muestra el estado

del documento que cambia
conforme llene el formulario. lcono para
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documentos cidn que sirve para

e estado el documento
en la segunda pantalla y
aprobacion en la dltima pantalla.
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Nota importante: En la parte superior izquierda muestra el saldo disponible

para realizar su documento.
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4 « Esta pantalla requiere que ingrese los datos que utilizara para exportar,
las casillas se muestran en orden numérico para seguir la se 1, al
navegar o trasladarse a cada una debe utilizar la tecla de ta
0 con el mouse

AH SR ?isaldnExpomcﬁmes:QS‘n‘oo

) Datos del Exportador
1. Datos del Exportador

codigo: = g 1) — l Teléfono: o
1

Nombre: u - = . .

En la casilla 1 ya apareceran

Direccion: N BEES NOIN EES ¥ RN SN E Sy
los Datos del Exportador
@ Regimen y Tipo de Exportacion
2. Regimen 3. Tipo de Exportacion
Régimen: DEFINITIVO v| ek | EXPORTACION v

@ Medio de Pago y Medio de Transparte

4. Medw y Forma de Pago 5. Mmedio de Transporte

Medto de Medio de

Pago: e ¥ | Transporte: \ i '_
Forma de |
Pego: AL CREDITO - AEREC

MARITIMNG
TERRESTRE

Acaer 4¢ v Sraastariia

En cada casilla encuentra una lista
desplegable que muestra un menu para que
seleccione el dato segun sea la exportacion.

5 « En casilla 6 muestra la aduana se salida o zona franca de salida,
seleccionar la lista desplegable para elegir la que utilizara, Cuando
seleccione la indicada dirigirse a la opcién de basquedaencontrara un
listado de las aduanas autorizadas para seleccionar la deseada y luego dar

click en Aceptar.
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& Aduana de salida + Aduana de Zona Franca de salida

Aduana de salida

Hom |'.qduar.a de salida Vzlor de blsqueda

Aduana de Zona Franca de Salida

Columna de bdsqueda [ADUANA v,

) PUERTO BARRIOS PUERTO SARRIOS, IZ&BAL GUATEMALS
[PQ PUERTO QUETZAL PUERTO SAN JOSE, ESCUINTLA G"JATEM.*.
ST NTO TOMAS DE CASTILLA S CALLE LAS CHAMPAS Y 7A&. AVENIDA GUATEMAL:

Nota importante: Colocar el depdsito temporal a utilizar, si la exportacion es
aérea o maritima Puerto Quetzal, la casilla se habilitara cuando se coloque
el nombre de las aduanas indicadas.

£ Origen de la Exportacion
6. Aduana de salida r Aduana de Zona Franca de salida

Tipa: | da salid = ﬂ UH

Homibire: PUERTD QUETZAL Pz

fepostto Temporal: l DEPFOSITO TEMPORAL ADUARA PUERTD QL+ I

& Origende la Exportacion
6. Aduana de Salida / Aduana de Fona Franca de Salida

Tipo: I Aduana de Salida = ] Ubicacién: |:rm. AVENIDA "A% 15 CALLE ZOMA 13, CIUDAD ‘

Nombre: Pais: -
| EXPRESS AERED ‘ GT - GUATEMALA Estainformacion lamuesta

enautomatico. al colocar
Aduanade Salids

Deposito Temporal: [ DEPOSITO TEMPORAL ADUANA EXPRESS A = ] N
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6 « Casilla 7. Al dar click en la flecha hacia abajo, se despliega la informacion,
seleccionar el pais de destino de la mercaria.
Casilla 8. Seleccionar la aduana o zona franca de destino.

T T

& Destino de |a Exportacion

7. Pais de Destino de la Mercancia | &__ aduana de Entrada (USA y CA) £ aduana de Fona Franca de Entrada

Pais Desting: || - | Tipo: [ Aduana de Entrada - _o\j
AD - ANDORRA A Nombre: Presione enter para buscar una Aduana...
AE - UMITED ARAE EMIRATES :] Ubicacion: | |
AF - AFGHAMISTAM
AG - AMTIGUA AND EARBUDA Pais: | |

6 Datos del Al - ANGUILLA
Al - ALEJAMDRIA

9. Datos del € N N buscar la aduana deenbada a

e - ALEAM pais de destino

Nombre: AM, - ARMENIA k ‘
AN - HETHERLAMDS AMTILLES
AD - ANGOLA
AQ - AMTARCTICA -

7 » Casilla 9. Ingreso de Consignatario, seleccione la opcion de busqueda
para que le despliegue los Consignatarios y/o Clientes registrados.
Seleccione y luego click en aceptar.

Seleccion de Consignatarios
Base de datos de Clientes

1 registrados.
Valor de biisgueda l 2

Columna de bisqueda | NOMBRE

GHIRARDO E ROSSATO COMMERCIALE S.A.S, ITALY

prueba COLOMBIA COLOMBIA

COLOMBIA

PRUEBA
prueba COLOMBIA PRUEBA

OFICINA COMERCIAL DE WASHINGTON D.C. UNITED STATES 2220 R. STRI
MARIELA LOPEZ UNITED STATES FERIA EXPC

UNITED STATES 1101 BRICKLI

UNITED STATES EJEMPLO
UNITED STATES CALLE REAL

opcion para agregar nuevos Clientes,

jNSULADO DE GUATEMALA

UNITED STATES LAKE SIDE 12 |
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7. 1 Pantalla para agregar Clientes a la base de datos del exportador,

cuando se tiene un cliente nuevo se da click en Agregar Consignatario

Seleccionar pais de destino de la ]
exportacidn —=

Ramdn:z

_—

Ingresar el nombre de la Empresa |
o persona individual (Cliente) m-'\'_

Ingresar la direccion del Cliente

Colocar el NIT
del cliente, sin
quiones ni
espacios,

Genera validacion de NIT del

cliente Gnicamente si el pais de
destino es centroarmericano.
Tomar en cuenta que el mismo
debe ser valido {SI) para guardar
la informacidn

l} Exportador 23441

Valido: !

~ N.. Mo Valido, 5.. Valido

8. Desglose de Facturas puede ingresar un maximo de 10 facturas que sean
correlativas, el valor de la factura debe ser en doélares, la fecha puede ser
menor a la fecha de emision del documento o del mismo dia.

& Desglose de Facturas
l 10. Facturas

Serie y Mimero | Fecha Monta US 5 ﬂ
] Para agregar facturas hacer click en

GG22102 29/05/2018 O Ui _
M + para que habilite las casillas v
| pueda ingresar la infarmacidn de la

l factura.

Monto Total: | 921009

II # Observaciones
-
.

' L& PARTIDA 1905900000 PIDE VISA DE FACTURA POR MAS CODIGO 007-0M0 EL CUAL MO AF
GoI2102

Fuede ingresar cualquier anotacidn que
considere necesaria o importante resaltar,
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9. Al finalizar, la casilla de facturas u observaciones, buscar el icono en la
parte superior, en forma de diskette para guardar la informacion ingresada.

Bienvenida =
DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX DOCUMENTOS DE EXPORTACION

Tipo: 10 Serie:  DPX Documento: 7405931 Fecha: 04/07/2018 Actividad: INGRESO DOCUMENTD
Estado Actual: INIOADO ﬁ a Responsable: A —

Enviar Solicitud W]

Guardar la informacién Ingreso de Encabezado,
pantalla 1.

@ Datos del Exportador

cadigo: T-- 9 NI | Teléfono:iym Fax:

Hombre: e kb etk E T TS

Direction: |15 AvENDA 1472 ZONA T3 ]
10. Pantalla 2, ingresar la informacion correspondiente al producto que

esta exportando. El sistema le permite ingresar un maximo de 10 lineas.

bw o I'.-. 3 I{ ] Declarar la informacidén solicitada en cada
casilla, para cambiar de casilla puede usar la

& Detalie de Mercancias tecla de TABULACION o con el MAUSE
No. Inciso Arancelario 32 _.ulpdéi{ 'de las Mercaderias ‘ No. de Bultos:  Cantidad Unidad de Medidz | Pais |°
1 - 0.00 0.00 >
2 0.00 0.00
3 0.00 0.00
4 0.00 0.00
5 0.90 mover |a barra hacia la derecha para
I3 0.00 visualizar las demas casillas
7 Q 0.00 vt

& Totzles de |z Declaracién

12.1. Valores Totales

valor FOB Total US$ | 0.00 J Total de Bultos l 0.00
Flete USS \ 0.00| Total Pesa Bruto KGS ¢ e
Seguros US$ \ 0.00 ‘ Total Peso Neto KGS ) 0.00
Oras sy \ 0.00 | Estos valores el sisterna los
valor Total Us$ surmna autormaticamente con
[ 000 forme llena las lineas. =
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1 1 ° Al terminar de ingresar todos los datos y las lineas correspondientes a la
exportacion, darle click en guardar, luego ENVIAR SOLICITUD.

LUELLAKALIUN FARA KEGIDTHU T LUNTHUL UE EAFURKTALNIN | LEFREXR LOLUMEM I UDS DE EXFURKTALIUN

Tipo: 10 Serie: Documento: 7993724 Fecha: 26/08/2019 Actividad: INGRESQ DOCUMENTO

Estado Actual: INICIADO Respons: de: MIHNA MUNUL

Enviar Solic

Fiuarda la informacion de detalle de mercad&tq

(@]l <Tya] 7
'.é. Detalle de Mercancias
12. Detalle Mercaderia

12 ° El documento pasard a un estado INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS se
habilitara el icono con la flecha hacia la derecha, para continuar.

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX DOCUMENTOS DE EXPORTACION

Tipo: 10 Serie: Documento: 7993781 Fecha: 26/08/201% Actividad: ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS

I Estado Actual INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS A-B Responsable: NN S

Operaciones Manuales | Enlaces Relacionados | - 4m  Modificar Solicitud (5L) Enviar Solicitud |

Click para continuar ala pantalla de
Requisitoz no T nbutanos

@ Detalle de Mercancias

12. Detalle Mercaderia
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1 3 ° En la pantalla Tratado de Exportacion, colocar los requisitos de no tributarios que
solicita el inciso arancelario que esta declarando, si aplica.

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX DOCUMENTOS DE EXPORTACION

Tipo: 10 Serie:  DPX Documento: 7993786 Fecha: 26/08/2019 Actividad:
Estado Actual: INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS

ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS
Responsable: MIDMA LI MO
nl-&

Enlaces Relacionados | - 4m  Modificar Solicitud (5L) | Enviar Solicitud -

. Tratado de Exportacion

Traladu:[ --- Minguno ---

@ Requisitos No Tributanios
2. Requisitos No Tributarios

~ CERTIFICADO FITOSANITARIO

Nimero: Enviar Fecha: ::

Datos del requisite incorrectos: El numero es un valor obligatorio. La fecha es un valor obligatorio. NOTA: El requisito MO es cbligatorio para la aprobacidn del
documento

14. Cuando el documento esta en estado APROBADO y con los requisitos cumplidos ir

al icono en forma de casita, que lo llevara al Listado de Solicitudes para imprimir el DEPREX
realizado.

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX DOCUMENTOS DE EXPORTACION

Twpo: U Seres A Documento:  TRRTESS Fecha: 26/08/2019 Actividad: VER DOCUMENTO
Estado Actual:  APROBADO

ﬂ B Responsable: MIRNA MUNOZ

Operaciones Manuales Enlaces Relacionados | -

Listado de Solicitudes. ]

' Tratado de Exportacion
1. Tratado

Tratado:| --- Ninguno --- v Actualizar Pantalla

(&) Requisitos No Tributarios
2. Requisitos Mo Tributarios

~ VISADO OPA

B

Nimero: 028-OPA-1293114

I} Requisito VISADC OFA cumphido




15.
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Seleccionar el Documento en el listado de solicitudes he imprimirlo.

Listado de Solicitudes

_ e

(Fecha  Documento VCA . Etado  FPaisDestinc ‘|

Serie Documento: [ - ‘

\"entanilla:[ . l Del Documento: Al Documento:
Afior Del Correlativo: Al Correlativo:

Exportador: Fecha Inicial: . inal:
Po i Fecha Final: |

Requ.lisito:[ . ‘ Wumero: [
Actualizar Datos

Pais Destino: | - | Estado:

Documenta ™= - YCA |im )

26/08/2015 TIMISIEISTRI  REUTRSCITPR | APROBADD WL Bstado |aeRoBADO |
N [ ——
INGRES0 DE Usisario e e By |
J6/0B/2019 | DCMLOR SESSAR  MpTagaenles DOCUMENTOS DE EO 7 T T i~ Wil | o
SOPORTE Obszervacionas
T 1
26/08/2019 DPX-10-7993813 BE-339669-2019 APROEADO | us r
- - - - Mavegacion del Documento
26/08/2019 | DPX4R.TROQEAT A YL T N LT ) R
) | Doc. Soporte
INGRESO REQUISITOS
26/08/2019 | NS0 "I H ™ MO TRIEUTARIOS s
26/08/2019 | Tmm ——— N E—. . INICIADO sV
26/08/2019 | Do m— m m—— maed IHICIADD us




