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INSTRUCTIVO DE ELABORACION DOCUMENTO DE EXPORTACION DUCA F

Tomar en consideracidn lo siguiente:

v" Navegadores para utilizar: Explorer

v" Eliminar archivos temporales
v Activar pop ups / Paginas emergentes

1. Ingrese avupe.export.com.gt seccion SEADEX WEB

c e 1] ENPOTt.C oM. . Suscm
Ducsmentm de b | G Inco « Vereanits Unica Par.. »
. paclasalguero  Mestoacone
a«mmnm::;mmw IGSS y Coeficiente B Planificacion Menssal
ansformacin
[+] Mayo 2019 [+]
Do Le Ma M N W S
£ LA BEPURU T B R, S
} : § & o8 9 W on
Informes Coeficiante de Transtormacion Listado de Planiias de IGSS IR
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CPHPA)  cnageporage [Te MIZES cpcin |, cpxin 2
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g
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R Ultimas Noticlys .

TRANSMISION DE DUCAS F A TRAVES DE SEADEX WES Ingrese aqui:

- ("]

V/8/2 =
2. Ingrese con su usuario y contrasefia.
WAN A gt =
ce . , : -
VAE <usa L0 U Y
SEADEX

itieh

Inicior sesidn




3.

Ingrese en la seccion Documentos de Exportacidn V.2 seccidn Ingreso Documento

N SEADEX Wek: - Exportacicnes © X

«-c@

.‘C)UC"..CCP'-\Q[' /o gt

SEADEX
web

HIENVENIDOS A LA IEVA MAGEN DE St

HNetiting WIPE-OPA
»locs

Semica Nl Expottador :
Noticias VUPE
Selicitud de Chdipe Taportad Guatemats, 6 ge mave 2002

IMPORTANTE CONSIDERAR LO SiGUIENTE PARA UN
FUNCIONAMIEN TE ADECUADO DE LA PLATAFORMA
SEADEX WEB EN EMISION DOCUMENTO DUCA

Adminstisoen Seaden

Documamos de Expottacion V 2

1Grea v Docuniwitn

Estimado expartador, para un funclonaméento adecuado en la
plataforma SEADEX WEB en la emisidn de documento de
exportacion DUCA, se recomienda la utilizackdn del navegador
Google Chrome y Mogilla Firelox; adicional importante la

Documenmos

Regones

eliminacidn de archivos tempacales en todos los navegadore

Debe seleccionar el tipo de: Régimen, Tipo de Exportacidon, Medio de pago y Medio de
transporte

2. Régimen

3. Tipo de Exportacion

Régimen: | DEFINITIVO L | Teode | EXPORTACION -
Exportacidn
-@ Medio de Pago vy Medio de Transparte

4. Medio y Forma de Pago 5. Medio de Transporte

wedio de

|Gm0 5 | Mediode |TERRESTRE -
Pago: Transporte:
§
Forma de ANTICIPADD -
Pago:

l,‘. Origen de la Exportacion

En la casilla de aduana de Salida dar clic en el botén de lupa/busqueda

—

6. Aduana de Salida / Aduana de Zona Franca de Salida

Tipo: [ Aduana de Salida - Ubicacidn: | |
Nombre: Presione enter para buscar una Aduana.__ Fais: |

S,



colocando algun dato para filtrar.

Seleccion de Aduana de Origen

un recuadro donde despliega la lista de aduana, puede realizar la busqueda

Valor de basgueda

Columna de bisqueda

CODIGO

ADUANA ALMAGU |ADUA"A

ADUANA DE WVEHI

ADUANA EL CEI

DIRECCION
MNOMEBERE

AGUA CALIENTE

CENTRAL

CENTRALSA

ADUANA PERAS BLANCAS GUATEMALA
ADUANA PUERTO CORTES GUATEMALA

ADUANA SANTA ELEMNA GUATEMALA

HOMNDURAS

10 CALLE 13-52, ZONA 1, CIUDAD CAPITAL

GUATEMALA

Debe de elegir el pais destino donde enviara la exportacion, puede filtrar por nombre o

puede deslizar la barra para

ver lista de paises.

7. Pais de Destino de la Mercancia

Pais Destino:

‘, Datos del

9. Datos del C

Mombre:

Direccidn:

Al - ANDORRA

AE - UMITED AR AE EMIRATES
AF - AFGHAMISTAN

AG - ANTIGUA AMD BAREUDA
Al - AMGUILLA

Al - ALEJAMDRIA

AL - ALBAHIA

AN - ARMEMIA

AN - METHERLAMDS ANTILLES
AD - ANGODLA

A - ANTARCTICA

=

3
]




aduana de entrada debe dar clic en el botén de lupa.

8. Aduana de Enirada (USA y CA) / Aduana de fona Franca de Entrada

ADUANA DE ENTRADA v <]

Nombre: 'h Pais:

Tipo: Ubicacion:

9. Al darclic enlalupa, genero el siguiente recuadro, donde puede filtrar la informacién por

cddigo, aduana, direccidn o bien pais, posteriormente dar clic en aceptar.

Seleccion de Aduana Destino

Valor de basgueda |I-'; rese un valor para buscar |
Columna de bisqueda | - |
| CoDIGO
e ADUANA |~
SANTA ANA DIRECCION
5B SAN BARTOLO PALS
013 FARDOS POSTALES EL SAL
50 DELEGACION ADUANA PUERTO CORTES EL SAL |
31 DELEGACION ADUANA PUERTO QUETZAL EL SAL
52 DELEGACION ADUANA STO. TOMAS DE CASTILLO EL SAL
33 DELEGACICON ADUANA PUERTO BARRIOS EL SAL
54 DELEGACION ADUANA TECUN UMAN EL SAL .
1]

| 3
- [ =




Consignatario, dar clic en el botén de lupa, generara un recuadro donde tiene la

opcion de filtrar por NIT, nombre de consignatario, pais destino o direccion,
posteriormente dar clic en aceptar.
Nota: Unicamente para consignatarios nuevos, dar clic en el botén “Agregar
Consignatario”, importante colocar el RUC, RTN etc. Del pais destino

9. Datos del Consignatario / Importador

Direccion:

Pais:

|

Dar clic acad

Para agregar un consignatario, agregar informacion de pais, razon social, NIT y dar clic en
“Aceptar”

210152854820 PRUEBA COlNDMBRE | :
| ]
123654789 PRUEBA A
DIRECCION
310201550001 PRODUCTO:
051407045971018 MANTIS, S.A. DE C.W. EL SALVADOR CENTRO
051123051231017 PRUEBA DE FIRMA EL SALVADOR SAN SAL
05112305131017 PRUEBA DE FIRMA EL SALVADOR SAN SAL
06140509111054 DON POLLO, 5.A. DE C.\. EL SALVADOR  BOULEY
05140402571012 ANTHECR 5.A. DE C.W. EL SALVADOR  BOUTIQ
05142505011067 PRUEBAS EL SALVADOR PRUEBA _
Para agregar un nuevo
i iodar clicaca |

3
D it | i

Agregar Consignatario X

|:> Faf5:| - |
Razdn:

=
(=3 NIT:| |

Direccion:

-:ontacto:| |

Teléfono: | |

Expartador: | 8024 |

valido:| | M- Mo Valido, 5.. Valido
: Solo para Honduras, El Salvador,
Micaragua y Costa Rica

=

Cancelar




11. En casilla Factura, dar clic en signo mas donde genera el siguiente recuadro debe ingresar
serie y numero, fecha y monto, en el caso de tener mas de una factura debe de realizar
nuevamente el proceso.

10. Facturas

Serie y Mumero Fecha Monto US 5

p AZ5394 |08/05/2019 | 100.00 E

4 mayo de 2019 [ ]

DO LU Ma M JU W SA
28 1% 3 1 I 3 4

5 72 ER 0 1

"'ﬂ" Observaciones 12 4 15 16 17 18

: ]
13
iz ovsenacones [Nl
7
3

26 B I 30 O3 1
2 4 5 & T &

12. En casilla de Observaciones si desea puede ingresar informacidn relevante al proceso o
bien puede dejarla vacia, importante solo puede colocar 150 caracteres, de lo contrario
rechazara el documento.

“" Observaciones
12. Observaciones

13. Parair a pantalla 2 de mercancias, debe dar clic en guardar documento

Saldo Exportaciones: Q107.00

Zuardar declaracion actual

@ 0
wxr=-" g =
Cédigo: Ge4aT95 3 NIT:| 516348-K Teléf°"°:i 24223400
Nombre:  ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES . ' _
Direccion: |45 AVENIDA 14-72 ZONA 13




documento

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX

Tipo: 10 Serie:  DPX
Estado Actual: IMCIADO

e e

Documento: | 7840088 Fecha: 09/05/20M%

omento genera un nimero de documento, el Estado Actual y la fecha del

4 DOCUMENTOS DE EXPORTACION

Actividad:

INGRESO DOCUMENTO

Responsable: Paola Salguero

(] 1] {EI 2

'.' Detalle de Mercancias

12 Detale Mercaderia |

15. En Detalle de mercancia dar clic en el botdn de lupa para buscar inciso arancelario o
digitar el nUmero esto genera una descripcion de referencia, la cual debe modificary
colocar la que indica la factura de exportacidn, ingresar No. de bultos, cantidad, unidas de
medida, pais de origen, flete, seguro, peso bruto, peso neto y valores

'.‘..' Detalle de Mercancias

12. Deialle Mercaderia

Inciso Arancelario

1 | }-3192{]9000

Descripcion de las Mercaderias

C] CART 4275CM3 6PZAS PL C1/225 240.00

Mo. :Ie Bultos Cantldad Unidad de Medida f |a

12. Detalle Mercaderia
o "’

capgo.op  PIEZAS{PRINCIPAL) G =

—

GT 0.00 |0.00 0.00

G fonn Aonn fonn

“Selocodn de Partidas Arancolarias

Velor de busqueda
Celumna de bisqueds |

i, st O -
| 0863100000 | Plleancs plasta( DESCRIPCION

N

0803100000

4118.73

T AT

3436.36

ceo 40

O

Pais Origen  Flete  Seguro  Otros Gastos  Criterio Origen Otras Instancias  Peso Bruto (KG)  Peso Neto ‘a

-

Peso Bruto (KG)
4118.73

792.27

295.54

0.00
0.00
0.00
0.00

Peso Neto (KG)
3436.35
668.18

265.91

0.00

0.00

0.00

Valor Fob (USS)
6745.00
1295.34
645.36

0.00

0.00

0.00

,0.00 . .0.00
Puede deslizarse con la siguiente barra

| *

3




n botdn guardar y genera un mensaje indicando “Detalle del documento
guardado exitosamente”, dar clic en aceptar

B — N

V¥ Descripcion General

DETALLE DEL DOCUMENTO GUARDADO EXITOSAMENTE:
DPX-10-7840088

17. Posteriormente dar clic en botdn “Enviar solicitud” le generara un recuadro de
validaciones con éxito y dar clic en botén aceptar

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX 4 DOCUMENTOS DE EXPORTACION >

Tipa: 10 Serie: DPX Documento: 7840131 Fecha: (09/05/2019 Actividad:  INGRESO DOCUMENTO
Estado Actual:  INICIADO aLm Feerograblc:| Racla el

Operaciones Manuales Enlaces Relacionados | =

Alerta

* Descripcion General
9 Transicion ejecutada exitosamente.

l Errores lAdvertencias

Tipo Descripcion Opciones |
DETALLE DE PARTIDAS INGRESADO -
EXISTA EXPORTADOR
ﬂ CONSIGNATARIO EXISTENTE
e’ SALIDA DE EXPORTACION
‘) MECIO TRANSPORTE WVALIDO -

> Detalles Tecnicos

s




el documento se traslada a “Ingreso Requisitos no Tributarios”, dar clic en
flecha para continuar a la pantalla siguiente

DECL ARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX 4 DOCUMENTOS DE EXPORTACION S

Tipo: 10 Serie:  DPX Documento: 7840088 Fecha: 09/05/201% Actividad:
Estado Actual: = INGRESQ REQUISITOS HO TRIBUTARIOS

ACTIVIDAD INGRESD DE REQUISITOS
Responsable: Paola Salguero

4m  Modificar Solicitud (5L) Enviar Solicitud =

19. Casilla Tratado, dar clic en opcidn tratado, elegir opcion para elabora un DUCA F

jalelal?

n‘ Tratado de Exportacion
1. Tratado

Tratado: | DUCA-F

-
|
)

&7

# | TRATADD GUATEMALA - C.A. Y PANAMA

20. Casilla Requisitos No Tributarios, genera el certificado de origen para crear el DUCAF,
debe de desplegar la lista.

2. Requisitos Mo Tributarios

~ CERTIFICADO ORIGEN DUCA-F .

Hidmera: Fecha: | Favor ingrezar Fecha |8
Datos del requititadnccrrectos: El numero 5 un valor obligatoric. La fecha es un valor abligatorio.



siguiente recuadro

E' Bn Estado CanBicada 3

AT Dadeo o Exparaoe

Codigo: Nit: Teléfono: Fax:
I 516348 % 24223400
Nombire:

ASOCIACION GUATEMALTECA OE EXPORTADORES

Deccion:

SAVENDA LTI I0NS 1)

& Ptes del e ndar

22. En casilla detalle de mercancias, elegir el criterio de origen, método vcr , otras instancia y
bultos

A I Detide co marcancis

PARTIDA DESCRIPCION CRITERIO_ORIGEN METODO_VCR OTRAS_INSTANCIAS - CLASE _BIALTO
TI0000000  CLANTALES CAVAROM MAX 39% ALIENTD

A v (NmouNo v wo v s
PREPARADO il Bl |

23. En casilla de Equipamiento, ingresar el tipo de equipamiento, tamafo equipamiento, tipo

carga transporte y nimero de identificacién del contenedor, dar clic en el botén agregar
solo cuando tenga mas de un equipamiento.

Equpaminntc

13, Equipamiento

Wurmer0 G0\ RO cidn el

Tige Carga Tamsporte _r} comanedcs G
-

Dacumentos

P0T07 4
® 3

CONTENEDOR 2
DE PROPOSITO
GENERAL

COINTENFIIOS

Ne  Tipo Equpaneens :l! Tarmaht Eguipameesto .! ;

1

Elwnaan

CONTENEDOR

24. Dar clic en botdn guardar, genera el mensaje “Guardado Exitosamente los datos del
certificado se guardaron exitosamente”, cerrar el cuadro

1008 Estado Ceriificado

Guardedo Exusamante Los delos del conificade s& guardaron exdtosammnte -

1V



25. Le generard numero de certificado dar clic en botdn enviar, genera el recuadro ¢Esta
seguro de validar el requisito? Dar clic en botdn aceptar

9 Requisitos Mo Tributarics
2. Requisitos No Tributarios

~ CERTIFICADO ORIGEN FAUCA L
Muimero: |003-FAL-1934281 Fecha: | 9/05/2019 &
Los datos del requisito estan comp 51 estos son correctos favor enviarlo para que sea validado y autorizado

* Descripcion General

&t‘.&h’l seguro de validar el requisito? Los datos ya no podran ser 3
maodificados.

26. Verificar que el certificado de origen FAUCA se encuentre cumplido y posteriormente dar
clic en el botén “Enviar Solicitud”.

11



DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX 4 DOCUMENTOS DE EXPORTACION
Tipa: 10 Serie:  DPX Documento: 7840088 Fecha: 09/05/201% Actividad:  ACTIVIDAD INGRESO DE REQUISITOS
Estado Actual:  INGRESO REQUISITOS NO TRIBUTARIOS A-8 Responsable: Piola Salguero

Operaciones Manuales Enlaces Relacionados | 4=  Modificar Solicitud (SL) Enviar Solicitud

Paso 2
Enviar solicitud a frima

Tmtado de Expartacion
I Tratado

Tratado: | FAUCA

- | Actualizar Pantalla
-,., Requisitos Mo Tributarios
2. Requisitos Mo Tributarios

~ CERTIFICADO ORIGEM FAUCA

Mimero: | D03-FAU-1934781 ﬂo Fecha:  9/05/201% % Pasol

Requisito CERTIFICADO ORMGEN FAUCA cumplido

Verificar que el requisto se encuentre
cumpligo en color verde

27. Genera la siguiente alerta de “Transicion ejecutada exitosamente”, dar clic en botén
aceptar.

. |
Alerta O]
V¥ Descripcion General
0 Transicion ejecutada exitosamente.

L) ¥

[ Errores lAdvertendas]

Tipo Descripcion Opciones ‘
) FECHA DE EMISION a
VALIDA SI ES DEPREX :l

0 MAPEO DIRECTO DEPREX
0 REQUISITOS NO TRIBUTARIOS
€) SALDO PARA SERVICIO FIRMA ELECTRONICA INAB

> Detalles Tecnicos
’ Aceptar

28. El estado debe ser espera de firma, posteriormente debe estar en estado Aprobado, ir a la
opcion “Listado de Solicitudes” para poderla imprimir

12



Documentos de Exportacion

Ingreso de Solicitud

DECLARACION PARA REGISTRO Y CONTROL DE EXPORTACION | DEPREX

Listado de Solicitludes

Tine:
Estado

Series  TPY
:  APROBADD
Operaciones Manuales

Documento: 7840088

Validacion de Incisos Arancelarios GT-
HN

Reportes

Enlaces Relacionados | -

4

Fecha: 09/05/201% Actividad:

0-5

27. Ubicar el documento y dar clic en “Aprobado” ir a Navegacion electrdnica del

documento clic en botén Imprimir Doc.

Listado de Solicitudes

Al Documento:

Fecha Final:

SeﬁeDDcumentn:[ - ]
\"entanilla:[ - ] Del Mummtﬂ::
Afg: | DelCorrelatim::
Exportador: Fecha Inicial:
Pais Destino: Estado:

Requisito: [

T

0-7840173  96-186019-2019 v 1
30563443 56-179640-2015 | APROBADO us COMPLEMENTA!
07840172 | 56-186018-2015  ESPERADE FIRMAPAIS | 5V FAUCA
07840171 | 96-186017201% | APROBADO DE DEFREX
07840170 | 98-186016-2019 | APROBADO us DEPREX
07840169 | 98-186015-2019 e e doTOs e FAUCA
07840168 | 98-1860142019 | APROBADO v FAUCA
07840167 | 98-184013-2019 ESPERA DE FIRMAPAIS | SV FAUCA
07840165 | 98-188011-2019  ESPERADE FIRMAPAIS | SV FAUCA
30-983442 98.179536-2019 ESPERA DE FIRMA us COMPLEMENTAI
INGRESO DE
0-92287 56-1858452019 | DOCUMENTOS DE us PROVISIONAL

13

- " -
2 e

Actualizar Datos

Datos del Documento

— N
Estado |4PROBADD
Ususrio | apmpoPOYAN

PILOTO: EYROH ARNOLDO POLANCO i

Observaciones

AIVARET LICEMCIA: 2215 12527 0602

Mavegacion del Documento

_ e

Firmas Electrénicas del Documento

0> sar |9|594B45?IJIGTNNSE19UB?EB(I}IJ11 |

Encabezade

12 £l salvador | 06-2019-4-171 |

Impresiones del Documento

DOCUMENTOS DE EXPORTACION

VER DOCUMENTO
Responsable: Paola Salguero



Datos de Impresion

Exportador

Mombre: |

Cargo: |

Productor

Hombre: |

Empresa: |

Cargo: |

Al levantar el PDF dar clic en botdn de imprimir

Colocar en el recuadro nombre y
cargo y dar clic en botén OK

£ g

1o opoLiomgt o

- Lot Oooumen.. 1 seade eiprct.com gt

v SEADEX - Documentor de L,

C | Busem

Srovonives sty (Cirte B

i
2 S
\
AN,
DECLARACION UNICA CENTROAMERICANA (DUCA) \\,_ =
-~
22 Tipo Wdercaoon ARE Pentitcacon g 13 declaracion
43 Pan Enmain GUATEMALA T No, Comeiatyo 0 reierancia 2 Wo doDUCA T Fecha o aceptacin
SOCIEDAD ANONIMA 0150484570 GTAMISC1A03375000011 owoea01s
1) AVEAIDA 3758 2OMNA 11 COLONA LAS CHANCAS GUATEMALA, T Aduana iegatratracs ramee 0 Aduas saldy
UATEMALA
10
52 Ton Weriiacen ARE B greas 10 Aduana dasan
6.3 Pais Emamitn EL SALVADOR SA BA
11. Régmen Aduatero 12 Moduidad 1) Cle= 14 Fecha vencimiento
EL SALVACOR URE 5TA ELENA BLIC SR CALLE CORTES BLANCA L4 2 £E 10
915 4 Pam Procedenciy 16 Pais Exportacon
£ |63 idetileictn | S16MEK GT
g Pop ey ASOCWCION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES T Pak deie 1 Dopihs AdsnwialZora Times
8 “wu 13 AVEVEDA 1472 TORA 13 g EL SALVADOR
22 Lugar desambangue

FIN
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