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RED-I-003 

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE DUCA 

COMPLEMENTARIA 

 
1. Escoger la DUCA simplifica con el número de DEPREX.  

2. Dar Clic en botón Generar DUCA, para empezar a digitar la misma.  
 
 

 
 

 
  
3. Escoger tipo de DUCA y dar clic en aceptar. 
 • DCM-30= DUCA COMPLEMENTARIA. 
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4. En la ventana donde indica que el documento se generó exitosamente dar Clic en aceptar. 
 

  
 

mailto:seadex@agexport.org.gt


 

seadex@agexport.org.gt 
3 
 

 
5. La primera pantalla ya aparece con los datos generados en la DUCA SIMPLIFICADA, si 
tuvieran algún cambio o agregar observación lo puede realizar. Luego guardar y aceptar. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

mailto:seadex@agexport.org.gt


 

seadex@agexport.org.gt 
4 
 

 
 

                                           
 
 
 

mailto:seadex@agexport.org.gt


 

seadex@agexport.org.gt 
5 
 

 
 
 
6. Si en la pantalla 2 tiene algún cambio en el punto 13 Ingreso de Contenedores lo 
puede hacer, puede utilizar los siguientes botones: 

 Signo  se utiliza para agregar línea de Ingreso de contenedores 

Signo  se utiliza para eliminar línea 

Imagen  para adjuntar archivos en Excel utilizando la misma estructura tipo contenedor, 
numero contenedor, entidad y marchamo. 
 
NOTA:  
En el caso la DUCA “D” precedente sea clase 54 (PROVISIONAL) se deben agregar los datos 
en el punto 13 Ingreso de Contenedores de todos los contenedores ingresados por medio de 
parcialidad. 
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7. Si todo esta correcto dar clic en el botón Enviar Solicitud, para poder continuar a la siguiente 
pantalla que contienen los documentos de soporte.  
 

 
 

 
8. Dar clic en flecha hacia la derecha que lo llevara al ingreso de requisitos de la declaración.  

                                                   
 
 

9. Debe agregar los siguientes documentos de soporte:  

Conocimiento de Embarque o guía aérea  

Manifiesto de Carga.  

Autorización MINECO (solo para las empresas 29-89) 

Declaración Precedente (solo para las empresas 29-89)  
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11. da clic en el botón de guardar 

 

                                                   

10. Si desea verificar que todo esta bien o corregir algún documento de Soporte puede utilizar 
las siguientes opciones. 

 

1. Puede elegir vista Previa antes de enviar el documento a firma electrónica  
 

                                     
2. Si hay algún error puede modificar la solicitud que se encuentra en la parte de arriba de 

la solicitud (regresa a estado de iniciado y habilitará las casillas anteriores)  
 

                                     
 
 

 

3. Si agrego un documento de soporte incorrecto puede eliminarlo dando clic en la X que 
se encuentra al lado derecho.  
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4. Por último, después de verificar que toda la información este correcta envía a la solicitud 
a firma electrónica de SAT, dando clic en el botón de Enviar Solicitud que se 
encuentra arriba de la solicitud. 

 

                                            
 

 

 
 
 
 
 
 
 
11. Para ver el estatus del documento, dar clic en al botón de mis declaraciones 
(listado de solicitudes).  

                                                       
Colocar el número de DEPREX, *presionar botón de buscar* 
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 Dar clic en la DUA aprobada 

  

 Verificar que tenga la firma electrónica  
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Ir a impresión de documentos, dar Clic en Documento, la DUCA “D” debe imprimirla a doble 
cara.   
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