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RE-I-019 

 

  

 

1.- Ingrese al Portal Web VUPE http://vupe.export.com.gt/ 

Descargos MR  

http://vupe.export.com.gt/
http://vupe.export.com.gt/
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2.-Dar clic en el botón SEADEX WEB. 
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4.- Debe ingresar su usuario y contraseña. 

 

5.- Seleccione la pestaña “OPA”, luego dar clic en “Descargos OPA WEB/ Menú Exportador”. 
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6.- A continuación, se desplegará una pantalla como la siguiente, donde debe de seleccionar expediente MR. 
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Última revisión 15/03/2019        6 

7.- Al ingresar a la opción Expediente MR, debemos de seleccionar el botón    
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8.-A continuación, le desplegara la siguiente pantalla donde debe de presionar “Guardar”    
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10.-  El sistema habilita la sección de ingreso de Descargos.  
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11.- Ingrese la siguiente información (para moverse entre casillas use la tecla “TABULADOR” o haciendo clic sobre una casilla 
específica):  
 

1   Póliza de importación.  

 

2  Línea de la póliza de importación.  

 

3   Póliza de exportación.  

 

4   Línea de la póliza de exportación.  

 

5   Unidades a descargar.  

 

6   Para guardar la línea ingresada haga clic sobre el botón “Guardar”. 
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Repita la operación según los descargos que necesite aplicar 

 

12.- Una vez ingresada la totalidad de descargos podrá validarlos, para ello haga clic sobre el botón  
 

“   ”   

 

13.- Una vez 

validadas las 

líneas 

ingresadas en 

el expediente, 
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debe de enviarlos para su operación al 100% para ello debe de dar clic en el botón 

                                              “ ” 

 

 

14. Para imprimir 

el reporte de su 

expediente debe 

de dar clic en el 

botón 

 “ ” 

 

 

Le desplegara 

la siguiente 

pantalla, 

donde debe 

de dar clic en 
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la opcion “Aceptar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modificar un expediente 

 

Seleccione “Expediente MR” del menú de opciones 
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Seleccione el expediente a modificar haciendo clic sobre el botón “Editar”: 

 

Ahora podrá editar 

los descargos, un 

descargo 

únicamente es 

editable cuando 

este no ha sido 

enviado, seleccione el descargo y haga clic sobre el botón “Editar” de la lista de descargos disponibles: 

 

Modifique la información y haga clic sobre el botón “Guardar”. 

 

 

 

Repita esta operación por cada descargo que necesite modificar. 
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Anular un Descargo 

 

Seleccione un descargo de la lista de disponibles (únicamente se pueden anular los descargos que no han sido aprobados 

o enviados) y haga clic sobre el botón “Anular” 

 

 

 

El 

sistema muestra un cuadro de dialogo que confirma la anulación del expediente. 
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Haga clic en “Aceptar” para anular el expediente o “Cancelar” para dejar sin efecto la operación. 

Borrar un Expediente 

 

Seleccione “Expediente MR” del menú de opciones 

 

 

Seleccione el expediente a modificar haciendo clic sobre el botón “Borrar”: 

 

 

Seleccione el 

expediente a 

modificar 

haciendo clic 
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sobre el botón “Anular”, el sistema muestra un cuadro de dialogo que confirma la anulación del expediente: 

 

 

 

 

 

Haga clic en “Aceptar” para anular el expediente o “Cancelar” para dejar sin efecto la operación.  
 
Nota:  

Los expedientes que han sido enviados no pueden ser anulados. 

 

 

Consultar un expediente 

  

Seleccione “Expediente MR” del menú de opciones 

 

 

El sistema muestra la pantalla de búsqueda dentro de la cual podrá utilizar los siguientes filtros: 

• Número de Expediente. 
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Última revisión 15/03/2019        17 

• Exportador o empresa. 

• Rango de fechas. 

 

Una vez establecidos estos filtros haga clic sobre el botón “Buscar” el cual actualizara la lista de expedientes que cumplan 

con los parámetros establecidos. 

 

 

 

 

 

Generar el reporte de expediente. 

 

Seleccione “Expediente MR” del menú de opciones 
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Seleccione el expediente a modificar haciendo clic sobre el botón “Reporte”:  

 

 

 

 

Consulta de 

Fianza 

 
Puede consultar su saldo en fianza ingresando, Seleccione “Expediente MR”  
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