ﬁ'na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo : /

INSTRUCTIVO DE REGISTRO EN OPA DE CALIFICACION BAJO EL DECRETO
29-89 “LEY DE FOMENTO Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD EXPORTADORA
Y DE MAQUILA”

RE-I-013

Ingresa en el siguiente link http://vupe.export.com.gt/ luego seleccione el botdn
SEADEX WEB que se encuentra en la parte inferior derecha del Portal Web.

Ingresa su Usuario y Contrasena, obtenidos con el Cédigo de Exportador. Si no
cuenta con Usuario y Confrasena para Seadex Web, por favor comunicarse a
seadex@agexport.org.gt

[ g B

Obtener Cédigo Exportador ¢ Iniciar sesion

Ingresar

Ingresar  Olvidaste tu Password?

Selecciona la pestana MINECO, Departamento de Politica Industrial, 29-89,

Solicitud de Calificacién, Ingreso de Solicitud OPA.
= MINECO
Acuerdo de Asociacidn (ADA)
Departamento de Politica Industrial
29-29

Solicitud de Transferencia

Ingreso de Solicitud MINECO

Ingreso de Solicitud OPA

Listado de Solicitudes
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na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

INGRESA DATOS DE LA EMPRESA

En la pantalla de ingreso de datos, en campo NIT del Exportador, utiliza el
buscador (lupa) para seleccionar el NIT o Coédigo o Nombre de su empresa, el
sistemna automdticamente desplegard la informacién aimacenada en la base de
datos del Cédigo del Exportador, en los siguientes campos:

Nombre RTU e Actividad Econémica
Razdn Social e Propiedad de
Direccién e Representante Legal

Solicitud de Calificacion 29-89 Proceso OPA

Actividad Econdmica: |

Mo, Identificacicn Gestor Teléfono: | |
Ante Politica Industrial:

Mombre Gestor Ante D ion Planta Industrial: | |
Politica Industrial:

AnicD: Confirmar Corrso M

Carreo Electromon.| Electrénicos P |

Fecha Inicio Exportaciones: | / | /
15
Forma Calificacion: || - | a ’

NIT del Exportador: | |4presentante Legal: |
Mombrs RTU: | Empresa a Calificar

(Nombre Comercial):

Razon Social: | Expediente: | |

Direccidn: | Resolucicn:

Fecha Resolucidn:

|
|
|
|
Propiedad de: | | Direccidn Motificaciones: |
|
|
A
|

Fecha de Visita:

Asesor Asignado:

Razdn Solicitud:

Deberd completar la informacién del expediente llenando los siguientes campos
obligatorios:

Empresa a Cdlificar (Nombre Comercial)

Correo Electrénico

Confirmar Correo Electréonico

Fecha Inicio de Exportaciones (Ver fecha autorizada en Resolucion)
Forma de Cadlificacion (Seleccionar del listado desplegable)

Al finalizar el ingreso de datos, debe presionar el boton de Disquete para guardar
la informacién. El sistema automdticamente le trasladard a la siguiente pantalla.
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na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

INGRESO DE INCISOS ARANCELARIOS
En campo Tipo escoge el rubro de los incisos a ingresar.
Los rubros son segun su clasificacion:

e Exportacion

¢ Importacién
Materia Prima,

¢ Importaciéon
Maquinaria o
Componentes

Agroindustriales

En campo Inciso digite el

numero del inciso
arancelario o utilice el
botdn Iupa para
seleccionar del listado
habilitado, el inciso

requerido.

Detalle de Incisos Arancelarios

oooo
Tipo: [ IMPORTACION _] |

Inciso: | MATERIA PRIMA E INSUMOS
UINARIA ¥ PRODUCTOS AGROINDUSTRIALES
Unidad de Medidz: | gapprs I"‘AQ
Descripcion: | ‘ﬂ

Buscarlnc1sus| € un inciso 0 una descripcion para su bisqueda... |

F“"""""‘""‘"___‘Wﬁ

Seleccion de Incisos 3

WValor de basgueda I I

Colurmna de blisgueda [INCISO - |
WRESCRICCION |
02042200 | LOS DEMAS CORTES (TROZOS) SIM DESHUESAR ‘_

OZ042300 DESHUESADAS ]
02043000 CAMNALES O MEDIAS CAMALES DE CORDERO COMNGELADAS

0Z044100 EM CAMALES O MEDIAS CAMALES

OZ044200 LOS DEMAS CORTES (TROZOS) SIN DESHUESAR

02044300 DESHUESADAS

02045000 CARNE DE AHIMALES DE LA ESPECIE CAFRIMA

OROS0000  CARME DE AMIMALES DE LAS ESPECIES CABALLAR, ASHAL O

0Z061000 DE LA ESPECIE BOVIMA FRESCOS O REFRIGERADOS

OZOE2100 LENGUAS

OZ0E2200  HIGADOS

El sistema automdticamente desplegard la unidad de medida y descripcién del
inciso seleccionado (No es necesario ingresar manualmente una Descripcion). Si
el inciso es de rubro Importacion, Maquinaria o Componentes Agroindustriales, el
campo Cantidad Solicitada se habilitard para el ingreso de la cantidad de

unidades requerida para el inciso.

Detalle de Incisos Arancelarios

/
Tipo: [ IMPORTACION J [mqummm‘( PRODUCTOS AGROINDUSTRIALES - ]
Inciso: (84391000 4 MAQUINAS 7 APARATOS PARA '73"' ON DE PASTAD
Unidad de Medida: l PIETAS ] Cantidad Selicitada: Saldo Unidades: /
Descripcion: |MAQUINA5 I APARATOS PARA LA FABRICACION DE PASTA DE |° ‘

Buscarmcms| grese un inciso 0 una descripcion para su bisqueda. ..

r—_ﬁ_“___i-ﬂﬂ
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na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

Para adicionar el inciso presione el botdn de signo mas (+).

En el recuadro inferior de la

pantalla  se visualizardn los
incisos conforme se estén
registrando.

Seleccione el botdn de
disquete para guardar los

cambios, si no presiona este
botén, no se guardardn los
incisos ingresados.

/ Detalle de Incisos Arancelarios
A1) ]+)

Tipo:

-
Unidad de Medida: | gapmiL s L | (Cantidad Solicitads: S

Descripcion: ‘

Buscar imisﬂil\rg'—:ss un inciso o una descripcion para su blsqueda. ..

84138100 IMPORTACION MATERIA PRIMA E INSUMOS O 0 PIEZAS BOMBAS

84149050 IMPORTACION MATERIA PRIMA E INSUMOS O [ PIEZAS

4279000 IMPORTACION MATERIA PRIMA E INSUMOS O o PIEZAS LAS DEMAS CARRETILLAS
4485100 IMPORTACION MATERIA PRIMA E INSUMOS O o PIEZAS PLATINAS AGUJAS T DEMAS ARTIC)
4519000 IMPORTACION MATERIA PRIMA E INSUMOS O o FIEZAS PARTES

*Si ha agregado un inciso al detalle no olvide presionar el boton guardar

Do

Si el listado de incisos arancelarios a registrar es extenso, el sistema Seadex Web
cuenta con una plantilla de carga de datos, con la cual, desde Microsoft Excel,
puede adjuntar el listado completo de incisos, utilizando el formato establecido.

imnvenido *

Botones para Carga de
Archivos desde Excel vy
Descarga de Plantila de

Aotivided:  Ingeeso Salicitud
Recporsable:

Detalle de Incisos Arancelarios

Datos

Unided da Madica: | 1, ocnanns

ca
Tiea: | WBORTACION = | [ waTERia PR £ nsumoS
Inciza:

0 —

s et

:Qué desea hacer con
PlantillaCargaPartidasPoliticalndustrial. xls?

Tamano: 137 KB

Tipo: Microsoft Office Excel 2003
Desde: seadex.export.com.gt

< Abrir

El archivo ne se guardara automaticamente.
< Guardar

= Guardar como

S —
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na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

Para el registro de incisos con la plantilla de Excel, NO DEBE LLENAR LA COLUMNA
DESCRIPCION, TAMPOCO DEBE ELIMINARLA. La columna CANTIDAD Unicamente
debe utilizarse en caso de ingresar incisos de clasificacion MAQUINARIA Y
COMPONENTES AGROINDUSTRIALES. (Eliminar la columna F).

EEH9-™-[&- PlantillacargaFartidasPaoliticalndustrial [Salo lectura] [Modo de compatibilidad] - Microsaft Excel = = £
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewisar Wista o 0 = F ER
= ¥ Calibri 1o = General A S=Insertar -+ X - ? [%
P*—j Ga- N & 8- A A 3 - 9% 000 Eatilos % Eliminar - [g] - v .
T |- & A 8 .8 < | Eromata | 27 itrar - seletaaner -
Portapapeles Fuente 5| Alineacién 5| Mimera & Celdas Madificar
a2 - £ =
A B c [n} E F =
1 TIPO DE PARTIDA CLASIFICACION PARTIDA CANTIDAD DESCRIPCION N
IEl NOTA: FAVOR BORRAR ESTA FILA DESPLES DE VERIFICAR LG
NO PERSO NALIZAR 2 FUEDE |NGRESARSE ENE ADA COLUMMNA
3 [IMPORTACION
aq
/ MODIFICAR z .
6
7
EL FORMATO DE LA (=
3
10
PLANTILLA u T
1z
1z
14
1E ol
4 4 v v | Hojal o HojeZ o Hoes o ¥ [0 N TR 31|
Listo_| [ElETEtTES) o

Si desea editar/eliminar |os incisos ingresados debe seleccionar las columnas al

final del recuadro inferior en la parte derecha del mismo.

En la edicién, se habilitan los campos TIPO DE INCISO Y CANTIDAD SOLICITADA, si
desea cambiar el inciso ingresado debe seleccionarlo en |la columna ELIMINAR y

dar clic en el botdn 9 para que este sea eliminado del recuadro de incCisos.

Detalle de Incisos Arancelarios

(Al el
e a - )

Inciso:
Unidad de Medida: I BARRILES = I Cantidad Solicitada:
Descripcion: | |ﬂ

Buscar incisos | |

1] PIEZAS BOMBAS

L] PIEZAS .

1] FIEZAS LAS DEMAS CARRETILLAS

1] FIEZAS PLATIMAS AGUJAS v DEMAS ARTICULOS QUE PARTICIFEN EN
1] PIEZAS PARTES

4

CARGA DOCUMENTACION REQUERIDA

5
opa@agexport.org.gt



mailto:opa@agexport.org.gt

na de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

En pantalla Documentos Adjuntos, el sistema automdticamente cargard a la
solicitud los siguientes documentos, los cuales exirae de la base de Datos de
Codigo de Exportador de la empresa (Si la empresa generé su codigo de
Exportador en Seadex Web, de lo contrario estos documentos no se mostrardn):

Para

Registro Tributario Unificado

Patente de Empresa

Patente de Sociedad

Fotocopia de Nombramiento Autenticada incluyendo Registro Mercantil
Documento de Identificacion (si es empresa tipo Individual)

adjuntar la documentacion requerida, debe seleccionar el Tipo de

Documento a adjuntar a la solicitud.

Documentos Adjuntos

Cargar Documentos Adjuntos

‘ ‘ Tipo de Documento: [ - l

Archivo: | CARTA DE REGISTRO INTENDENCIA DE ADUANAS
—_— CARTA HABILITACION DE MIT EN CATALOGO DE NIT ESPECIALES
l FORMATO DE REGISTRO DE FIRMAY SELLO
REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO
RESOLUCION DE LA SOLICITUD
RESOLUCION DE LA SOLICITUD 2 (OPCIONAL)
‘ RESOLUCION DE LA SOLICITUD 3 (OPCIONAL)
I

Documentos Actuales

Los documentos requeridos son:

Carta de Registro Intendencia de Aduanas (inicialmente debe presentar
en torre SAT zona 9 primer nivel, ventanillas 3 o 4 una carta dirigida a la
Intendencia de Aduanas acreditando la calificacién emitida por el
Ministerio de Economia, acompanada de una fotocopia de la resolucion
de calificacién, le colocaran una calcomania de recibido, esto con base a
la obligacién indicada en la literal L) de su resolucion de calificacion)

Carta dirigida a la Infendencia de Aduanas solicitando Habilitacion de NIT
en el Catdlogo de NITS Especiales de SAT

Formato de Registro de Firma y Sello RE-F-005

RTU

Resolucion de la Solicitud (Resolucion de Calificacion autorizada por
MINECOQO)

Resolucion de la Solicitud 2 (opcional)

Resolucion de la Solicitud 3 (opcional, esto es para dividir hasta en 3
archivos una resolucion, si esta es demasiado grande).

Seleccione del listado el documento a adjuntar y presione el botdn de lupa

Documentos Adjuntos

Cargar Documentos Adjuntos

‘ ‘ Tipo de Decumento: [ CARTA HABILITACION DE NIT EN CATALOGO DE MIT ESPECIALES = J

Detalies dl Documento
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una ventana del

Se abrird
explorador de su computadora
para que seleccione el archivo
que desea cargar a la pdgina
web, luego de seleccionar el
archivo, presione el botén Abrir

Buscar Archivos Seadex Web

P2
g== Ml @

Fecha de modifica...

eIl . » Archivos Seadex Web

Organizar + Nueva carpeta -

© 5 Favoritos i (pe

|8 Archivo Seadexl.pdf
> Bl Escritorio |

02/12/2012 07:37 ... Archivo

<

Nombre:

it ] ¥
~ [PDF Files (pdf) -

[ abic  |v] [ Cancelar |

Seleccione el botén Cargar
para que el documento se
adjunte, el sistema desplegara
un aviso indicando que la
carga fue correcta

Tomar en cuenta que los
documentos deben
configurarse en formato PDF y
tener un tamano menor a 4MB

Documentos Adjuntos

Tipa de Documenta: I CARTA HABILITACION DE NIT EN CATALOGO DE NIT ESPECIALES

ivo: |AEROPE—CED.pdf

~  De=cripcion General
QEI Docurments se ha cargado exibosarmenbe

[ ¥

Para navegar enfre los

archivos cargados a la pagina, utilizar los siguientes botones para abrir o eliminar

[0S mismos.

[ale]

argar Documentos Adjuntos

Documentos Adjuntos

Tipo de Documento: [

-J

u

Archivo: |

pcumentos Actuales

» RESOLUCION DE L& SOLICITUD

solicitud de habiltacién de NIT Espe:iales‘PDF|

»  RESOLUCION DE LA SOLICITUD 2 [OPCIONAL)

» RESOLUCION DE L& SOLICITUD 3 (OPCIONAL)

~ CARTA HABILITACION DE NIT EN CATALOGO DE NIT ESPECIALES

Tipo: 20
Serie: CAL
Documento: 1071
Archivo Adjunta: /Data/CAL_20_1071_76_114618.pdf

Fecha de Inclusion: 15/05/2014 04:38:43 p.m.

S —
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El sistema automdaticamente generard Notificaciones las cuales serdn enviadas al
correo electrénico consignado en la pantalla de Ingreso de Datos de la empresa,
informando al exportador el estatus de su Solicitud.

También puede ingresar nuevamente a la Plataforma vy revisar continuamente la
trazabilidad entre estatus de la misma, consultando la bitacora.

SOLICITUD 29-89 MINECO | CALIFICACION 79-89

Tipo: 20 Serie: CAL Documento: 1073 Fecha: 21/05/20M4
Estado Actual:  INGRESADD A-m

Operscmes st [ o e |

En Formato Solicitud se despliega el listado de incisos ingresados al sistema
ordenadamente empezando por el Rubro de Exportacién, Maqguinaria vy
Componentes Agroindustriales y Materia Prima.

S —
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ﬁ'ﬂa de Regimenes de Perfeccionamiento Activo /

Al enviar la solicitud, se traslada a un estatus de REVISION DOCUMENTO VUPE, el

cual se estard aprobando en un mdximo de 2 dias hdbiles.

Para ingresar de nuevo al detalle de la solicitud, presionar la flecha en la parte

derecha del recuadro de solicitudes.

Mis Calificaciones 29-89

Documentn:| | Btad":[ REVISION DOCUMENTO VUPE  + ]
Fecha Inic1'al:| ddI My | Fecha Final:| <dd/ W/ Yy |
D(portador:| | Nit:| |
Mo. Expediente:| |
S

1 REVISION DOCUMENTO YUPE 21/06/2014 n

Cualqguier duda o cometario por favor comunicarse con Servicio al Exportador

opa@agexport.org.qgt

S —
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