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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION DE
PLANILLAS IGSS POR MEDIO DEL SEADEX
WEB

1.- Ingrese en el siguiente link http://vupe.export.com.gt/ luego seleccione el boton SEADEX
WEB que se encuentra en la parte inferior derecha del Portal Web.

2.- Ingrese su Usuario y Contrasefia, obtenidos con el Cdodigo de Exportador. Si no cuenta
con Usuario y Contrasefia para Seadex Web, por favor comunicarse a
seadex@agexport.org.gt

sy

Obtener Codigo Exportador ) Iniciar sesion

Ingresar

OPA

Ingreso Solicitud MNotificame

Altas y Bajas de Agentes Aduaneros

Bitacora Pre Validador - Visado

Pre Validador Motificame

Mantenimiento de Nuevos Agentes

Consulta Web Opa

Planilla de Igss % ‘

Consulta Notificaciones Opa

Paginall|4


http://vupe.export.com.gt/
mailto:seadex@agexport.org.gt

cina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

4.- Seleccione el botén “Nuevo”

Listado de Planillas de IGSS

Documento: Nit: Cadigo Interno Opa:
DOCUMENTO NIT CODIGO OPA
Periodo: Estado:
Seleccionar Periodo Seleccionar Estado

5.- El sistema desplegara los datos de su empresa, debe ingresar un correo electrénico y
seleccionar el periodo a presentar.

1. Datos del Exportador:

Codigo: Nit: Telefono: Fax:

TELEFONO

Nombre

SOCIEDAD ANONIMA
Razon Social:

SOCIEDAD ANONIMA
Direccion:

SUATEMALA, GUATEMALA

Email principal: ¥ Confirmar email principal #
CORREQ NECESARIO PARA RECIBIR. NOT\FICACIONES‘ CONFIRMAR CORREOQ, NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONE:
Email Secundario: Confirmar email secundario
CORREO SECUNDARIO CONFIRMAR CORREO, NECESARIO PARA RECIBIR. NOTIFICACIONE:

2. Datos de Declaracion:
Mes:

Seleccionar Mes ‘

6.- Guardar la informacion dando clic al botén “Guardar”, en la parte superior izquierda.

Guardar
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7.- Se habilitara en la parte inferior de la pantalla un apartado para “Carga de Documentos”

daCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir
PLANILLA DE IGSS

Paso 2 Sube el documento

& Seleccionar documento

8.- Pueden dividir el archivo PDF hasta en 3 partes, tomando en cuenta que cada archivo
debe contener 4MB de peso maximo.

&aCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales

PLANILLA DE IGSS
PLANILLA DE IGSS PARTE 2 OPCIONAL

PLANILLA DE IGSS PARTE 3 OPCIONAL

El sistema desplegara opciones para visualizar o eliminar los archivos.

&Carga de documentos
Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Dacu 5 actuales
M
Paso 2 Sube ¢l documento planite_305153 pdf

9.- Luego seleccionar el botdn “Enviar Planilla IGSS” para finalizar el envio.

[ Ver Bitacora | Enviar Planilla de IGSS © ‘

El sistema le enviara una notificacion indicando que el documento se encuentra en estatus
de RECEPCION PLANILLA IGSS.
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Constancia de Recepcidn de Planilla de IGSS
Documento: .

Estimado (a) Renresentante Legal:

Empresa:
NIT:

Codigo Interno OPA:

Le informamos que |a Planilla de IGSS del Periodo de JULIO - 2017, ha sido Recibida, asi mismo se han actualizando
los registros del sistema de OPA.

IMPORTANTE:

ESTATUS:

Base Legal

Guardar esta notificacidén como constancia de envio de la Planilla de I1GSS ante OPA.

Estado
Iniciado - Recepcion de PlanillaIGS 8

Usuario Fecha yHora

09/08/2017 5:15:13 p. m.

Decreto Namero 19-2016 articulo # 13

Atentamente:

Oficina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo - OPA|

10.- Puede consultar la trazabilidad del documento dando clic al botén “Bitacora”, el sistema
desplegara el detalle del envio del documento.

[& ver Bitacora ‘

o @

p

4

09/08/2
523

RECEPCION PLANILLA IGSS
Detalles
£ Validaciones
Fecha Usuario Validacion Estado
09/08/2017 5:23 pm VALIDACION DOCUMENTO ADJUNTO PLANILLA IGSS v
= Disparadores
Fecha Usuario Disparador Estado
09/08/2017 5:23 pm PLANILLA ENVIO NOTIFICACION DE REVISION v

Tomar en cuenta que una vez enviado el archivo que contiene la
planilla de IGSS no es posible modificarlo/eliminarlo.
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