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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION Y RECTIFICACION DE

DECLARACIONES JURADAS

RE-I1-001

1.-Ingresar al Portal Web VUPE http://vupe.export.com.gt/

2.- Dar clic en el boton SEADEX WEB

Vure

Ventanilla Unica para las Exportaciones

TRAMITEX
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3.-Ingresar Usuario y Password

Obtener Codigo Exportador 2y Iniciar sesion

Ingresar

Ingresar Olvidaste tu Password?

4.-En la parte izquierda de la pantalla se desplegard un listado de opciones, seleccionar la pestaiia “Declaraciones Juradas”,
luego “Listado de Declaraciones”.

Anulacion de Documentos

Tramitex

Listado de Declaraciones ‘“
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5.-Se abrird una nueva pestafia, seleccionar el botén “Nuevo”

Listado de Declaraciones Juradas

Documento: Nit: Codigo Interno Opa:
DOCUMENTO NIT CODIGO OPA
Periodo: Estado:

Seleccionar Periodo d Seleccionar Estado v

6.- Ingresar el Cédigo de Exportador o bien presionar el botdn de lupa para seleccionar los datos de su empresa, el sistema
toma automaticamente los datos de la empresa registrados en la base de datos del Cédigo de Exportador,

1. Datos del Exportador:

Codigo: Nit: Telefono: Fax:
’ CODIGO NIT TELEFONO FAX
Nombre

NOMBRE DE EXPORTADOR

Razon Social:

DOMICILIO FISCAL

Direccion:
DOMICILIO FISCAL
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Seleccionar Exportador X

Busqueda: NOMBRE EXPORTADOR NIT

Exportador Nombre Nit Direccion

17 SOCIEDAD ANONIMA 5 2 AVENIDA LA REFORMA . Seleccionar

REFORMA, GUATEMALA, GUATEMALA

Luego llenar el campo “Email Principal” e ingresarlo nuevamente en el campo “Confirmar email principal”, en la parte 2 de la
pantalla seleccionar del listado el mes o periodo a declarar.

Email principal: ¥ Confirmar email principal %
’ CORREO NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES CONFIRMAR CORREOQ, NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

Email Secundario: Confirmar email secundario
CORREO SECUNDARIO CONFIRMAR CORREO, NECESARIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

2. Datos de Declaracion: .
Mes:

7.- Guardar los cambios seleccionando el botén “Guardar” en la parte superior de la pantalla (este botén se habilitara
automaticamente al llenar los campos requeridos en los apartados 1y 2)
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8.-Luego de guardar, en la parte inferior de la pantalla se habilitara el apartado “Carga de Documentos”, seleccionar el tipo de
documento a adjuntar y subirlo a la herramienta, los detalles del mismo se desplegaran en la parte derecha de la pantalla junto
con las opciones para abrirlo o eliminarlo.

&iCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir

’ DECLARACION JURADA

Paso 2 Sube el documento

’ &-Seleccionar documento

&aCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir
Tomar en cuenta que deben adjuntar DECLARACION JURADA

documentos en formato PDF y peso Paso 2 Sube el documento

mdximo de 4MB.
E-Seleccionar documento
Archivo: 2516540913 .pdf - Tamario: 0.07 MB &3Subir documento .

5
opa®@agexport.org.gt



mailto:opa@agexport.org.gt

de Regimenes de Perfeccionamiento Activo

&aCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir Documentos actuales

DECLARACION JURADA,

Paso 2 Sube el documento

E-Seleccionar documento

PDF
2518540913 pdf

Archivo: 2516540913 pdf - Tamarfo: 0.07 MB
e (a]alel

9.-Luego de verificar que el documento adjunto es el correcto, seleccionar el botén “Enviar Declaracidon” en la parte superior
de la pantalla. Se habilitard el botén “Bitacora” para que pueda observar la trazabilidad de su solicitud.

Enviar Declaracion © ‘

T @ { REVISION DE DECLARACION
11221 am
= Validaciones
Fecha Usuario Validacion Estado
07/11/2017 1121 am T VALIDACION DECLARACION ADJUNTADA v
= Disparadores
Fecha Usuario Disparador Estado
0711172017 1121 am T INGRESO FECHA DE ENVIO v
0711172017 1121 am T INGRESO DE MULTA APLICABLE v
07/11/2017 1121 am T NOTIFICACION ENVIO DEGLARACION v
"
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El sistema mostrard un mensaje indicando “Cambio de Estado Exitoso y el nuevo estatus del documento serd REVISION DE
DECLARACION, en la parte superior de la pantalla podra visualizar el correlativo que el sistema asigné a su declaracién, la fecha
de la solicitud y el estatus de la misma.

@ KJUR-60-131748 [A07/11/2017 MREVISION DE DECLARACION

10.-El sistema enviard una notificacion de que la Declaracién Jurada fue recibida, el documento cambia a estatus de REVISION

OIP2A £O” SEADE

Oficina o Fegimenes o Perfrooiomanionio v 55

Recepcion de Declaracion Jurada

Etimado [a) Repres entante Legal :
Ermyprssa: SOAIE DAD ARDHNA

HIT:
GodgoInterno OPA:

Por este medio le informamos & recepoidn de la Dedaracidn Jurada del Periodo de OCTUBRE 201 7. Tomar
en conEide racidn que la miEma, se encuentra en espera de la Revisidn oo rmespo ndiente.

IMPORTANTE
- L_xn-:trf‘muuns par rechazm, aprobaddn yio generaoion de Multas, serdn enviadas por esta meEma

wia.
®  Lafecha de Presentadidn de la Deolaracidn Jurada serd tomada & pa rtir de | momento de la recep oion
de ki miEma; exosptuando gue 5i existiera redha , oo regitrara b fecha del nuevo snwo.

ETATUE:
Etado Usumrio Fecha y Hora
OF de moviemibne de 2017
Revisidn Declaracion Jurada 27 10:4£7 AN
EASE LEGAL:

Deoreto 13-59, Artiaulo 35 noko B
[Deore to 35-04, Artiaubo 15

Aten tamen te:
Oficina de Regimenes de Perfecc onamiento Activo - OPA
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11.- Si la Declaracién Jurada fuese rechazada, el sistema enviard una notificacidn indicando el motivo de rechazo, por lo que
debera seguir los pasos 6 al 9, segun el rechazo que se emita.

‘OIPA O~ SEADE

ficim oy Faginenes de Perroniomanisnio dmive T2

Rechazo de Declaracion Jurada

Ectirme div () Respres envtanibe Legal -
Emnipress: SOCIE DAD AND HIMA
HIT.

.gnlrm:ﬂn DR

L informamos que & Deolaracion Juradadel P eriodode OCTUBRE - 2017, hasido Rechazada por los siguisntes

ot

Lz firma consignada mo ooinoide con L firma registrada ante DPA. Yerifioar.

IMPORTANTE:
= D aplicar las modificaciones solicitadas, guardar los cambics y erviar nuevaments la solioitud, para
& rewizidn oomes pondiente .

ETATUS:

Usumrio Fecha y Hora
Imicizdo - Emviado 06 de noviembre de 2017 10:55 AW
D d srascicen R chiazada | 05 de noviembre d= 017 04:38 PM
BASE LEGAL:

Deoreta 13-57, Artiaulo 33 bnoo B
Deoreto 35-04, Artiaulo 15,

At
Oftcina de Regimens de Perfeocionsmiento Aothve - OP4

12.-Si la Declaracidon Jurada es presentada extemporaneamente, el sistema le enviard un correo electrénico indicando que debe
imprimir la Notificacion de Pago. El documento cambia a estatus PAGO DE MULTA y podra obtener la multa en la parte superior
de la pantalla seleccionando el botén “Ver Multa”.
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OIPA 07 SE

ficing e Kagimenes e Perfeecionamiznio Ative ==

Multa de Declaracion Jurada

Etimado (s) Repres entante Legsl:
Emprea: =

HIT:
Cédgaintarne OPA:

le informamoz que la Deolaracidn J.ll:h dd Periods de SEPTIEMERE 2017, ha gemerado Multa por
prese tasicn Extempordnea (Erprimir Noti & Poae), | misma deberd ser pagada en quakquiera de ke
Oficinas de Recaudacidn de SAT.

Imprimir Notificacin de Pago

WPORTANTE:
 Luego de reakizar el pago dela Mults, deberd ingresar a Seadex Web, comsultar L Declarscidn Jursda
n muits, adjuntsr y cargar o recibo de pago sxtendido por ST, yluego anvisds para Revisidn y
Jorobacidn del mismp. Para amphiar ks inbrmeciin ves L Guia de Registm de Declarsdones WEB |

#n 13 Seccidn Regitro de Recibos de Pago.

BTATUS:

Notificacién de Pago
Multa por i a de
Declaracion Jurada Mensual y/o Inventario Perpetuo

Nit:

Empresa
Representants Lagal:
Cédige de Exportador:
Declaracién Jurada
Periode:

Dias de atraso:

Valor de la Multa: @

Nota:
De conformidad con el Decre 601 del Cidgo Trbwaro. Arscuo 84, Numeral 0. se emie la

prasents Motficacién de  Pago por Pressntacién Extsmporinea de Declarscién Jurada  Mensual
ylo Inventario Ferptuo. El valor consignado no es variable.

Para efectiar el tramite comespondiente. por favor presentarse con su nofficacion respectiva a ks Agencias
Trbutarias Region Cental, Nororiente, Occidente. Del Sur y Edificio Dubai Center. 13calle y 14
Avenida zona 10. 12°. MNivel, Oficina ¥ acudir al banco
Banrural para efectuar el pago respectivo.

Guatemala, 10 de agosto de 2015

05 de noviembre de 2017 03:24
M

Iniziada - Emviade
06 d= nowviembre de 2017 0£:13
Aprobadion de Multa M C:E (\
o

Mirands

BASE LEGAL: ¥'- s ”Mnn

Dearsto 831, Artioulo 34, Humeral 7 del Gdige Tributaria, ot O A Aclua -
L

* (&' Ver Multa Enviar Declaracion Pagada ©

13.- Luego de realizar el pago en Agencia de SAT, ingresar al sistema, seleccionar la Declaracién Jurada en multa y repetir el
paso 8, seleccionando el documento “RECIBO DE PAGO DE MULTA”, el sistema mostrard los dias atrasados y el monto a
cancelar. Seleccionar el botéon “Enviar Declaracion Pagada”.

3. Multa
Multa: Maonto:
ATRASO 21 DIA DECLARACION JURADA :J Q. 1000.00

Los documentos a adjuntar son:

*Boleta Declaraguate SAT-2000

DCarga de documanios
®
Paso 1 Selecciona el tipo de documento a sublr Documantos actusales EG|ETG |ﬂgres@5 CGerﬂZG
# *Boleta de pago del banco
RECIBD DE PAGO DE MULTA LEm L

S Seleccionar deoumento
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14.-Cuando la declaraciéon jurada es APROBADA, puede obtener una constancia seleccionando el botén “Constancia de
Declaracién” en la parte superior de la pantalla.

Guatemala, 07 de Hoviembre de 2017

Aprobacién de Declaracién Jurada
‘Documento:

Estimado (a) Representante Legal:
Empresa:

NIT.

Cédigo Interno OPA:

Le informamos que la Declaracion Jurada del Periodo o - 2015 | ha sido Aprobada,
asi mismo se han actualizando los registros del sistema de OPA

= . IMPORTANTE
. (4 Constancia de Declaracion R ——————

»  Si fuera necesario realizar Rectificacion de la Declaracion Jurada presentada,
consulte la Guia de envio de Declaraciones WEB / en la Seccién Rectificacion
de Declaracidn Jurada.

i desea consultar las Declaraciones Juradas presentadas, ingrese a Seadex
‘Web / Listado de Declaraciones / Seccidn de Reportes.

ESTATUS:
Estado Usuario Fecha y Hora

Iniciado - Enviado 10/08/2015 04:30:32
| Declaracién Aprobada ‘ 10/08/2015 04:37:54 |

BASE LEGAL:
Decreto 29-89, Articulo 33 Inciso B
Decrato 38-04, Articulo 18.

Atentamente:
Oficina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo - OPA

Si desea rectificar el documento adjunto puede seleccionar el botdn “Rectificar Declaracidon” y se habilitardn las opciones para
gue pueda adjuntar la documentacién requerida. Luego seleccionar el botén “Enviar Rectificacion”.

@aCarga de documentos

Paso 1 Selecciona el tipo de documento a subir

CARTA SOLICITUD RECTIFICACION
RECTIFICACION DECLARACION

Enviar Rectificacion © ‘

ES-Seleccionar documento
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