GUATEMALA

MINISTERKY DE ECONOMIA
DERECCION DE SERVICKS
AL COMERCIO Y A La INVERSION

Guia de llenado de Boleta ‘de Actualizacic')n

Estadistica y Declara

cion Jurada Laboral

segun Acuerdo Gubernativo 253-2013

Empresas amparadas al Decreto

No. 29-89

La presente guia estd elaborada con el fin de proporcionar al exportador los
pasos necesarios para el llenado de su boleta estadistica actualizada anual y
el envio de la Declaracion Jurada Laboral segun Acuerdo Gubernativo 253-

2013 de forma electronica.
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Paso 2:
Ingresar el usuario y contrasefa (asignado por la Ventanilla Unica para las
Exportaciones VUPE al momento de registrarse como exportador) luego

presionar el botén “Aceptar”.
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INICIO VUPE/OPA MINECO AGEXPORT CHAT SOPORTE TECNICO
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Soticitud de Cidipo Exportador )

Paso 3:
Al ubicarse sobre la opcién MINECO se desplegard la pestana “Departamento de

Politica Industrial”, continUe sobre la pestana 29-89 y ubique la pestana de
“Ingreso boleta estadistica” y presione.

Departamento de Politica b
Industrial
29-89 b

Acuerdo de Asociacion (ADA) >
Saticitud de Calificacion 3

65-8% 7ona Franca

solicitud de Transferencia 3
0-93 RECALCA

Ampliacicn y/o Modificacion b
I Ingreso boleta estadistica I

Al presionar “Ingreso boleta estadistica” se desplegard una nueva ventana que
contendrd la informacién del exportador, a continuaciéon presione el botén “Ir a
formulario”.

1. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de la entidad propietaria:

1.2 Nombre del representante legal de la entidad:

1.3 Numero de identificacion tributaria -NIT

1.4 Direccion fiscal:

1.5 Resolucion de calificacién: Calificacién: B ORE ADORAEPORTADORA

Réganen; REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL
Actividad Econdmica:

ESTADO ACTUAL DE LA BOLETA ES TADISTICA:

Sin ingresar

PERIODO A REPORTAR

Periodo anual que reportar: del [01/01/2015 al [3112/2015 I
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Paso 5 = Ingrese la informacidon como se describe a continuacion.

PERIODO A REPORTAR

Periodo anual que reportar: del [01/01/2015 | a [a11212015 |

COMENTARIO: - . .- . -
En este recuadro aparecera la informacion que le sea requerida cambiar, en el caso

de un Rechazo de su Boleta Estadistica y Declaracion Jurada Laboral Anual.

ESTADO ACTUAL DE LA BOLETA ESTADISTICA:

snngesar  Debe revisar constantemente, hasta que su Boleta sea Aceptada.

1.6 Nombre de la empresa

Ingrese el nombre de la empresa

1.7 Direccion de oficina administrativa:

Ingrese la direccién donde se encuentra ubicada la oficina administrativa

zong # de zona "M municipio respectivo Perramene:  Departamento
1.8 Nomero de resclucion de calificacion: Resolucion: NO. de ReSO|UCiC3n. Ejemp|0: 0123
Fecna: Fecha de la resolucion. Ejemplo: 11/01/2015

1.9 NOmero patronal de IGSS:

Ingrese el nimero patronal del IGSS

1.10 Direccidn de planta industrial:

Ingrese la direccién donde se encuentra ubicada la planta industrial

Zona: # de zong Mumerie: municipio respectivo Peraramente:  Dapartamento
TELEFONG Teléfono de la empresa  SoRRECELECTRONICO Correo Electronico
10 ingrese la actividad economica sue se indica en su resolucion de Actividad econédmica que dice su resolucién: Ej. Elaboracién de prendas de vestir...
1.12 Ingrese el CllU con que fue calificado: Acabado de productos textiles - 1313 - Seleccione el CllU acorde a su actividad

2. INVERSION EN MATERIA PRIMA Y/O MAQUINARIA Y EQUIPO

2.1 Inversién en materia prima durante el periodo reportadoe Q.: |ngrese el monto en QUetZaIes, de la Inversion 0 .
2.2 Inversion en maquinaria y equipe durante el periode reportado a: F€3lIzada en Materia Prima y Maquinaria y Equipo, -
Total invertido durante el afio 2015. e
SRS o raconal S N0 se realizo inversion, ingrese "1" rais Accion
@i Extranjera
[AvooRRs, ] Agregar el pais del origen de la inversion.

3. VENTAS

Pais Descripcion del producto Cantidad Unidad de medida Valor en quetzales Accion

. . .. Seleccione la unidad de medida
Seleccione el pais Ingrese la descripcion Cantidad del producto exportado del producto Ingrese el valor en quetzales

4. PERSONAL EMPLEADO Y SALARIOS

Descripcién del puesto Mujeres Hombres Salario neminal pagadoiafic en quetzales Prestaciones en quetzales

Administrativo ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ

De produccidn ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ
Total:0 Total:0 Total:0.00 Total:0.00

Ingresar la informacion correspondiente al personal empleado, asi como los salarios y prestaciones respectivas.

5. CONTRATACIONES TEMPORALES

Descripcion del puesto Mujeres Hombres Salaric nominal pagado/afio en quetzales Accion
Total:0 Total:0 Total:0.00

Ingresar la informacion referente a las contrataciones temporales, si tuviesen.
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Paso 6
En el inciso é Declaracion Jurada Laboral presionar el botdn “Cargar Declaracion
Jurada” para buscar el documento escaneado en su equipo.

6. DECLARACION JURADA LABORAL (ACUERDO GUBERNATIVO 253-2013)

CARGAR DECLARACION JURADA

Adjuntar Declaracion Jurada Laboral, asegurese que dicha Declaracion este escaneada
completamente y firmada por el Representante Legal y abogado respectivamente.

ENVIAR =)

Deberd ingresar solamente un documento en formato PDF que no exceda los 4MB.
Una vez seleccionado presione el botédn “Cargar archivo”.

Declaracion jurada

Archivo

Progreso

OBSERVACION: Si no se ingresé un dato obligatorio se mostrard la ventana de
ayuda en pantalla. El sistema no le dejard terminar hasta que se cumplan los
requisitos obligatorios.

Error al guardar

Para poder guardar los cambios, por favor corrija los siguientes problemas:

. Debe adjuntar la declaracion jurada laboral.

Aceptar
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Paso 7
Presione el botdn “Enviar” para el envio de la boleta estadistica y la declaracion
jurada.

6. DECLARACION JURADA LABORAL (ACUERDO GUBERNATIVO 253-2013)

[y |

La informacion serd enviada mostrdndole un mensaje de confirmacién. En este
paso el estado actual de la boleta es “Ingresada en Espera de Revisidon” (aun no
ha sido recibido de conformidad, debe esperar la aceptacion del mismo).

1. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de la entidad propietaria:

1.2 Nombre del representante legal de la entidad:

1.3 Numero de identificacion tributaria -NIT

1.4 Direccion fiscal:

1.5 Resolucion de calificacion: calificacion: ORI ADDRAIEPORIADORA

Reégimen: REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL

Actividad Econémica:

ESTADO ACTUAL DE LA BOLETA ESTADISTICA:

Ingresada en espera de Revision

PERIODO A REPORTAR

Periodo anual que reportar: del [01/01/2015 al [31#12/2015

NOTA IMPORTANTE: Una vez remitida la informacién, el Departamento de Politica
Industrial verificard la misma para Aceptarla o Rechazarla.

Para verificar si su boleta fue rechazada o aceptada siga los pasos del 1 al 3y
verifique el estado de la boleta.

1. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de Ia entidad propietaria:

1.2 Nombre del representante legal de la entidad:

1.3 Numero de identificacion tributaria -NIT

1.4 Direccion fiscal:

1.5 Resolucién de calificacion: Calificacion: EXPORTADORA/EXPORTADORA

Regimen: REGIVEN DE ADMISION TEMPORAL
Actividad Econsmica:

ESTADO ACTUAL DE LA BOLETA ESTADISTICA:

Aceptada

PERIODO A REPORTAR

Periodo anual que reportar: del [01/01/2015 al [31/12/2015
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1. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de Ia entidad propietaria:

1.2 Nombre del representante legal de la entidad:
1.3 Numero de identificacion tributaria -NIT.

1.4 Direccion fiscal:

1.5 Resolucién de calificacion: Calificacion: EXPORTADORA/EXPORTADORA

Régimen: REGIVEN DE ADMISION TEMPORAL
Actividad Econémica:

ESTADO ACTUAL DE LA BOLETA ESTADISTICA:
Rechazada

PERIODO A REPORTAR

Periodo anual que reportar: del [01/01/2015 al [31/12/2015

En el caso de que su boleta presente “Rechazo”, Regrese el paso 5, atienda los
comentarios del revisor y envie nuevamente.

Mayor Informacién

Informdtica | Asdrubal Batz
Teléfono (502) 2412-0269
Correo electronico: ABatz@mineco.gob.gt

Abogado | Lic. Luis Jorge Gonzdlez
Teléfono (502) 2412-0261
Correo electréonico: LGonzalez@mineco.gob.gt

Secretaria/Recepcionista | Byby Aplicano
Teléfono (502) 2412-0261 al 66
Correo electréonico: BAplicano@mineco.gob.gt
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